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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КРАСНОЯРСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ


	03.04.2025
	[bookmark: _GoBack]№ 108-р




2
   
О внесении изменений в распоряжение администрации 
города от 17.09.2021 № 256-р


В целях приведения правового акта города в соответствие с Федеральным законом от 05.12.2022 № 509-ФЗ «О внесении изменений             в Земельный кодекс Российской Федерации и статью 3.5 Федерального закона «О введении в действие Земельного кодекса Российской Феде-рации», совершенствования предоставления муниципальных услуг,                в соответствии с постановлением администрации города от 05.09.2011 № 359 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Красноярска и внесении изменений в постановление Главы города от 25.02.2009 № 57», руководствуясь статьями 41, 58, 59 Устава города Красноярска:
1. Внести в приложение к распоряжению администрации города  от 17.09.2021 № 256-р «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданину земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения           в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (далее – Регламент) следующие изменения:
1) пункт 4 после абзаца третьего дополнить абзацем следую-                 щего содержания: 
«в электронном виде через региональный портал  государственных и муниципальных услуг Красноярского края (www.gosuslugi.krskstate.ru) (далее – Портал);»;
2) абзац третий подпункта 3 пункта 6 изложить в следующей редакции: 
«Информация о ходе рассмотрения Заявления о предоставлении Муниципальной услуги и о результатах предоставления Муниципальной услуги может быть получена Заявителем в личном кабинете на Портале, Сайте.»; 
3) в абзаце втором пункта 10 слова «в течение 30» заменить словами «в срок не более чем двадцать»;
4) пункт 11 признать утратившим силу;
5) пункт 22 изложить в следующей редакции:
«22. Особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
Для Заявителя в электронном виде обеспечивается:
получение информации о порядке и сроках предоставления           Муниципальной услуги;
формирование запроса на предоставление Муниципальной услуги;
прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса на предоставление Муниципальной услуги;
получение результата предоставления Муниципальной услуги;
осуществление оценки качества предоставления Муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Управления, должностного лица либо муниципального служащего Управления.
МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги;
прием Заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
выдачу результата предоставления Муниципальной услуги.»;
6) пункт 23 дополнить абзацем следующего содержания: 
«Технологическая схема предоставления Муниципальной услуги представлена в приложении 4 к настоящему Регламенту.»;
7) в пункте 24:
в подпункте 1:
абзацы второй, третий изложить в следующей редакции:
«Заявление и иные документы могут быть поданы в электронной форме на странице услуги Портала, Сайта путем заполнения интерактивных форм заявления с прикреплением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
При обращении в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:»;
после абзаца третьего дополнить абзацами следующего содержания:
«единой системы идентификации и аутентификации или иных              государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10, 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;»;
абзац четвертый подпункта 3 изложить в следующей редакции: 
«в случае подачи Заявления и прилагаемых к нему документов                в электронной форме посредством Портала, Сайта в личный кабинет              Заявителя на Портале направляется уведомление о приеме и регистрации Заявления.»;
8) в пункте 25:
в подпункте 5 слова «7 дней» заменить словами «пяти календарных дней»;
в подпункте 6:
в абзаце первом слова «двух рабочих дней» заменить словами «одного календарного дня»;
абзац второй изложить в следующей редакции: 
«в случае если Заявление подано в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения документов в электронной форме, письмо о возврате Заявления направляется в личный кабинет на Портале, Сайте;»;
в подпункте 9 слово «десять» заменить словом «шесть»;
9) в пункте 26:
в абзаце первом подпункта 3 слова «6 дней» заменить словами «трех календарных дней»;
в подпункте 7 слово «семнадцать» заменить словом «одиннадцать»;
10) в пункте 27:
в подпункте 3 слова «двух рабочих дней» заменить словами «одного календарного дня»;
в подпункте 4:
в абзаце третьем слова «двух рабочих дней» заменить словами «одного календарного дня»;
абзац четвертый изложить в следующей редакции: 
«в случае если Заявитель обратился в электронной форме и выбрал способ получения документов в электронной форме, письмо о получении копии распоряжения администрации города либо письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется в личный кабинет на Портале, Сайте;»;
в абзаце первом подпункта 6 слово «рабочих» заменить словом «календарных»;
11) разделы IV,V признать утратившими силу;
12) дополнить Регламент приложением 4 в редакции согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Настоящее распоряжение опубликовать в газете «Городские     новости» и разместить на официальном сайте администрации города. 



Глава города					                                   В.А. Логинов





Приложение
к распоряжению
администрации города
от ____________ № ________


«Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по предоставлению 
гражданину земельного участка, 
находящегося в государственной 
или муниципальной 
собственности, на котором 
расположен гараж, являющийся 
объектом капитального 
строительства и возведенный 
до дня введения в действие 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации

[bookmark: P771]ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	департамент муниципального имущества 
и земельных отношений администрации города Красноярска (далее – Департамент)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг
	2400000000220680995

	3
	Полное наименование муниципальной услуги
	Предоставление гражданину земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации

	4
	Краткое наименование муниципальной услуги
	Предоставление гражданину земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	распоряжение администрации города              от 17.09.2021 № 256-р «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданину земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»

	6
	Перечень подуслуг
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/ 

	
	
	официальный сайт администрации города Красноярска: www.admkrsk.ru




Раздел 2. Общие сведения о муниципальной услуге

	Срок предоставления услуги в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении услуги
	Основа-ния при-оста-новле-ния предо-ставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги

	при подаче заявления по месту жительства (место-нахождению юридического лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (местонахождению юридического лица)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы 
(государ-ственной пошлины)
	КБК для взимания платы 
(государ-ственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Не более чем тридцать дней со дня регистрации Заявления 
	услуга предоставляется только при подаче заявления по местонахождению юридического лица
	нет
	с Заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
указанный в Заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, когда с Заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано Заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
на указанном в Заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, 
а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
на указанном в Заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
указанный в Заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
указанный в Заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если Заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
указанный в Заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, когда такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
указанный в Заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, когда с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
указанный в Заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
в отношении земельного участка, указанного в Заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
в отношении земельного участка, указанного в Заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пунк-та 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд;
испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в Заявлении;
испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безо-пасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
указанный в Заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
указанный в Заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
в отношении земельного участка, указанного в Заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
указанный в Заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в Заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
указанный в Заявлении гараж в судебном или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;
указанные в Заявлении земельный участок, гараж не соответствуют требованиям, установленным пункта-   ми 2, 20 статьи 3.7 Закона № 137-ФЗ

	нет
	-
	нет
	-
	-
	личное обращение в Департамент;
личное обращение в МФЦ;
почтовая связь;
Портал,
Сайт, электронная почта Департамента

	в Департаменте на бумажном носителе;
почтовая связь;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из
Департамента; 
через личный кабинет на Портале, Сайте





Раздел 3. Сведения о заявителях муниципальной услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления о предоставлении услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления о предоставлении услуги от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления о предоставлении услуги от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления о предоставлении услуги от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица

	паспорт гражданина Российской Федерации
	копии документов предоставляются 
с одновременным предоставлением оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени физического лица при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом,
паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием «подлинник (копия)»
	Условие представления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа 
(заполнения документа)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	1/0
формируется в дело
	нет
	в заявлении указывается основание предоставления земельного участка в собственность бесплатно из числа предусмотренных пунктом 2 или пунктом 20 статьи 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 
№ 137-ФЗ, цель использования земельного участка, кадастровый номер земельного участка, сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке
	приложе-
ние 1 к Регламенту
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя
	паспорт
	1/1
сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	нет
	действующий на момент обращения

	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя
	доверенность
	1/1
сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	в случае если с Заявлением обращается представитель Заявителя
	в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) 
от 30.11.1994 № 51-ФЗ
	-
	-

	4
	Документы, подтверждающие право гражданина на приобретение земельного участка 
	документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным основаниям
	1/1
сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	нет
	в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ, статья 3.7
	-
	-

	5
	Документы, подтверждающие право гражданина на приобретение земельного участка
	технический план гаража в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера
	1/0
формируется в дело
	если сведения о гараже отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости
	в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ, статья 3.7
	-
	-

	6
	Документы, подтверждающие право гражданина на приобретение земельного участка
	документы наследодателя,  а также свидетельство о праве на наследство, подтверждающее право Заявителя на гараж
	1/1
сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	нет
	в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ, статья 3.7
	-
	-

	7
	Документы, подтверждающие право гражданина на приобретение земельного участка
	документы, подтверждающие передачу гражданину гаража по соглашению от лица, которому такой гараж был предоставлен по основаниям, предусмотренным пунктом 2 статьи 3.7 Закона № 137-ФЗ
	1/1
сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	нет
	в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ, статья 3.7
	-
	-

	8
	Документы, подтверждающие право гражданина на приобретение земельного участка
	документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям
	1/1
сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	нет
	в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ, статья 3.7
	-
	-

	9
	Документы, подтверждающие право гражданина на приобретение земельного участка
	решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином
	1/1
сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	нет
	в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ, статья 3.7
	-
	-

	10
	Документы, подтверждающие право гражданина на приобретение земельного участка
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) о гаражном кооперативе, членом которого является Заявитель

	1/1
сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	нет
	в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ, статья 3.7
	-
	-

	11
	Документы, подтверждающие право гражданина на приобретение земельного участка
	документ, подтверждающий фактическое возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации
	1/1
сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	нет
	в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ, статья 3.7
	-
	-

	12
	Документы, подтверждающие право гражданина на приобретение земельного участка
	заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг, и (или) документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 01.01.2013 в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент такого учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на Заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации, и (или) документ, подтверждающий оплату гражданином до 30.12.2004 налога в отношении испрашиваемого земельного участка или гаража за налоговый период, предшествующий указанной дате, и (или) членская книжка, подтверждающая членство гражданина в гаражном кооперативе, в случае если на момент обращения гражданина гаражный кооператив ликвидирован или исключен из ЕГРЮЛ в связи с прекращением деятельности юридического лица, и (или) судебный акт, подтверждающий факт пользования гражданином земельным участком и расположенным на нем гаражом, возведенным до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации
	1/1
сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	нет
	в соответствии с требованиями Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ, статья 3.7
	-
	-







Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного 
информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления) или организации, в адрес которого (-ой) направляется межведомственный запрос
	SID элек-тронного сервиса (наименование вида сведений)
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости 
	1. Кадастровый номер.
2. Адрес.
3. Площадь.
4. Наименование объекта.
5. Сведения о правообладателях.
6. Иные сведения
	Департамент
	Росреестр
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или документ, подтверждающий 
государственную регистрацию юридического лица
	сведения, содержащиеся в Едином 
государственном реестре юридических лиц
	Департамент
	ФНС России
	-
	5 рабочих дней
	-
	-






Раздел 6. Результат предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Документ (документы), являющийся (иеся) результатом предоставления услуги
	Требования к документу (документам), являющемуся (имся) результатом предоставления услуги
	Характеристика результата предоставления услуги (положительный/отрицатель-
ный)
	Форма документа (документов), являющегося (ихся) результатом предоставления услуги
	Образец документа (документов), являющегося (ихся) результатом предоставления услуги
	Способы получения результата предоставления услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов предоставления услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе, предоставляющем услугу
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Распоряжение администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации
	положительный
	-
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь; Портал, Сайт
	5 лет
	в течение 
30 календарных дней

	2
	Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 
	письмо на официальном бланке Департамента с указанием оснований для отказа, подписываемое заместителем руководителя Департамента
	отрицательный
	в соответствии с распоряжением администрации города от 07.05.2014 № 150-р «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации города Красноярска»
	-
	в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь; Портал, Сайт
	5 лет
	в течение 
30 календарных дней











Раздел 7. Технологические процессы предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса исполнения административной 
процедуры
	Особенности исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Сроки исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Исполнитель процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация Заявления

	1.1
	Прием Заявления с приложенными документами
	ответственный исполнитель осуществляет прием Заявления.
В случае обращения Заявителя в МФЦ Заявление с приложенными документами направляются в Департамент в сроки, установленные соответствующим соглашением о взаимодействии
	1 рабочий день
	специалист Департамента,
специалист МФЦ
	бланки заявления,
рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	форма Заявления утверждена приложением к Регла-менту

	1.2
	Регистрация Заявления с приложенными документами
	Заявление с приложенными документами регистрируется в системе электронного документооборота администрации города.
В случае подачи Заявления в электронной форме информация о регистрационном номере, дате регистрации заявления и сроке предоставления Муниципальной услуги направляется в личный кабинет на Портале, Сайте.
В случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) Заявителю выдается копия зарегистрированного Заявления, заверенная подписью ответственного исполнителя, и оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (если такой документ представлен Заявителем в подлиннике)
	
	специалист Департамента
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города,
книга регистрации заявлений,
рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-

	2. Рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов

	2.1
	Проверка Заявления на соответствие требованиям земельного законодательства
	специалисты отдела муниципального контроля и отдела правовой и кадровой работы направляют ответственному исполнителю информацию в виде служебной записки о том, признан ли гараж, указанный в Заявлении, в судебном или ином предусмотренном законом порядке самовольной постройкой, подлежащей сносу
	2 рабочих дня 
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	2.2
	Проверка Заявления на соответствие требованиям земельного законодательства
	ответственный исполнитель проверяет соответствие Заявления требованиям, предусмотренным статьей 3.7 Закона 
№ 137-ФЗ, устанавливает наличие документов, указанных в пункте 12 Регламента
	7 рабочих дней 
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	2.3
	Подготовка и направление письма о возврате Заявления
	в случае если к Заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктами 5, 6 статьи 3.7 Закона № 137-ФЗ, либо Заявление подано в иной уполномоченный орган, ответственный исполнитель подготавливает письмо о возврате Заявления с указанием причин возврата
	7 рабочих дней 
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	3. Подготовка и подписание проекта распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка или мотивированного решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	3.1
	Направление межведомственных запросов
	ответственный исполнитель в порядке межведомственного информационного взаимодействия формирует и направляет межведомственные запросы в Управление Росреестра по Красноярскому краю – в случае если Заявителем не представлены документы, предусмотренные абзацем шестым подпункта 1, абзацем седьмым подпункта 2 пунк-
та 12, пунктом 13 Регламента;
запрашивает с использованием электронного сервиса Федеральной налоговой службы https://egrul.nalog.ru/
сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае если документ, предусмотренный абзацем десятым подпункта 2 пункта 12 Регламента, не был представлен Заявителем
	5 рабочих дней
	специалист Департамента
	наличие доступа в региональную систему межведомственного электронного взаимодействия, систему электронного документооборота администрации города
	-

	3.2
	Подготовка и подписание проекта распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка
	ответственный исполнитель после получения запрашиваемых документов (сведений) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 15 Регламента, осуществляет подготовку проекта распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и передает:
начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который согласовывает проект распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в течение одного дня;
на подпись заместителю руководителя Департамента, который визирует проект распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в течение одного дня;
специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, который согласовывает проект распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в течение трех дней с даты визирования заместителем руководителя Департамента. 
При наличии замечаний специалиста отдела правовой и кадровой работы проект распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка с приложенными замечаниями направляется в отдел оформления прав на землю Департамента для их устранения либо подготовки мотивированного решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в случае, если вынесенные по проекту распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка замечания являются основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанными в пункте 15  Регламента. В случае подготовки мотивированного решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка на основании замечаний специалиста отдела правовой и кадровой работы Департамента в нем отражаются основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, содержащиеся в данных замечаниях, при этом проект мотивированного решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка направляется на согласование в отдел правовой и кадровой работы Департамента в соответствии с подпунктом 5 пункта 26 Регламента;
согласованный проект распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка передается ответственным исполнителем в управление делами администрации города для технической доработки, подписания и регистрации. Техническая доработка и передача на подписание проекта распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка осуществляется не более двух дней с даты его поступления в управление делами администрации города
(в случае поступления проекта распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в последний рабочий день недели – в течение рабочего дня, следующего за днем его поступления в управление делами администрации города);
[bookmark: P314]при наличии хотя бы одного из оснований для отказа, установленных пунк-том 15 Регламента, ответственный исполнитель:
в течение 6 календарных дней с даты формирования необходимого пакета документов готовит и передает проект мотивированного решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента. Специалист отдела правовой и кадровой работы Департамента в трехдневный срок со дня поступления проекта мотивированного решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка осуществляет его согласование. При наличии замечаний проект мотивированного решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка направляется в соответствующий отдел Департамента для их устранения либо подготовки проекта распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в течение одного дня с даты получения ответственным исполнителем соответствующего отдела Департамента замечаний специалиста отдела правовой и кадровой работы Департамента, при этом проект распоряжения администрации города о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка направляется на согласование в отдел правовой и кадровой работы Департамента в соответствии с подпунктом 3 пункта 26 Регламента;
передает на подпись начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который подписывает в течение одного календарного дня мотивированное решение об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка

	8 рабочих дней
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	3.3
	Подготовка решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	при наличии хотя бы одного из оснований, установленных пунктом 17 Регламента, ответственный исполнитель отдела оформления прав на землю Департамента готовит проект решения об отказе в предоставлении в Муниципальной услуги и передает его:
начальнику отдела оформления прав на землю Департамента для подписания;
начальнику отдела правовой и кадровой работы Департамента, который осуществляет согласование проекта решения об отказе в предоставлении в Муниципальной  услуги. При наличии замечаний проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется в отдел оформления прав на землю Департамента для их устранения либо подготовки проекта соглашения об установлении сервитута в течение одного дня с даты получения ответственным исполнителем отдела оформления прав на землю Департамента замечаний отдела правовой и кадровой работы Департамента
	5 рабочих дней
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	4. Направление или выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги

	4.1
	Регистрация письма о получении копии распоряжения администрации города либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	специалист отдела организационной работы Департамента осуществляет регистрацию в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера письма о получении копии распоряжения администрации города либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в день поступления его из отдела оформления прав на землю Департамента;
передачу письма о получении копии распоряжения администрации города или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги организации почтовой связи для отправки Заявителю
	1 рабочий день
	специалист Департамента
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города, наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	4.2
	Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги
	результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) способом, указанным в Заявлении. 
В случае если Заявление подано через МФЦ и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги через МФЦ, результат предоставления Муниципальной услуги направляется ответственным специалистом в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (представителю Заявителя). В случае если Заявление подано в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги в электронной форме письмо о получении копии распоряжения администрации города либо решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется ответственным специалистом в  личный кабинет на Портале, Сайте
	
	специалист департамента, специалист МФЦ
	-
	-








Раздел 8. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, предоставляющий услугу, МФЦ для подачи заявления о предоставлении услуги
	Способ формирования заявления о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, заявления о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты госпошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, МФЦ, в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Портал;
Сайт
	в личном кабинете на Сайте
	через экранную форму на Портале, Сайте
	подача заявления с приложенными к нему документами в электронной форме осуществляется:
на странице услуги Портала, Сайта посредством заполнения полей интерактивной формы запроса о предоставлении услуги. Прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в системе электронного документооборота администрации города
	-
	в личном кабинете на Портале, Сайте
	Портал; Сайт»
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