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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КРАСНОЯРСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ


	13.11.2025
	№ 329-р


54
​

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению в собственность, 
аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 
пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности или государственная собственность на который 
не разграничена, без проведения торгов


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,           статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Красноярского края от 15.03.2023 № 167-р «Об утверждении рекомендованного перечня типовых муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Красноярского края», постановлением администрации города от 05.09.2011 № 359 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Красноярска и внесении изменений в постановление Главы города от 25.02.2009 № 57», руководствуясь указом Губернатора Красноярского края от 17.09.2025               № 270-уг «О назначении временно исполняющего полномочия Главы города Красноярска», статьями 41, 58, 59 Устава города Красноярска:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду,          постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов (далее – Административный регламент) согласно приложению.
2. Признать утратившими силу:
распоряжение администрации города от 23.11.2012 № 234-р              «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для строительства без проведения торгов»;
распоряжение администрации города от 30.04.2013 № 96-р               «О внесении изменений в распоряжение администрации города                 от 23.11.2012 № 234-р»;
распоряжение администрации города от 10.01.2014 № 4-р «О внесении изменений в распоряжение администрации города от 23.11.2012 № 234-р»;
распоряжение администрации города от 08.04.2014 № 113-р                  «О внесении изменения в распоряжение администрации города                 от 23.11.2012 № 234-р»;
распоряжение администрации города от 17.02.2015 № 49-р                   «О внесении изменения в распоряжение администрации города              от 23.11.2012 № 234-р»;
распоряжение администрации города от 04.08.2015 № 272-р                «О внесении изменений в распоряжение администрации города                от 23.11.2012 № 234-р»;
распоряжение администрации города от 26.04.2016 № 116-р                  «О внесении изменений в распоряжение администрации города                  от 23.11.2012 № 234-р»;
распоряжение администрации города от 30.11.2017 № 359-р               «О внесении изменений в распоряжение администрации города                 от 23.11.2012 № 234-р»;
распоряжение администрации города от 16.03.2018 № 98-р                   «О внесении изменений в распоряжение администрации города                   от 23.11.2012 № 234-р»;
распоряжение администрации города от 19.11.2018 № 409-р                «О внесении изменений в распоряжение администрации города                  от 23.11.2012 № 234-р»;
распоряжение администрации города от 18.07.2019 № 224-р                   «О внесении изменений в распоряжение администрации города                       от 23.11.2012 № 234-р»;
распоряжение администрации города от 21.11.2019 № 385-р                                   «О внесении изменений в распоряжение администрации города                от 23.11.2012 № 234-р»;
распоряжение администрации города от 02.07.2020 № 210-р                    «О внесении изменений в распоряжение администрации города                  от 23.11.2012 № 234-р»;
распоряжение администрации города от 16.05.2023 № 129-р                 «О внесении изменений в распоряжение администрации города              от 23.11.2012 № 234-р»;

пункт 1 распоряжения администрации города от 05.07.2016                      № 200-р «О внесении изменений в правовые акты администрации                 города»;
пункты 2, 5 распоряжения администрации города от 17.05.2021 
№ 145-р «О внесении изменений в правовые акты администрации города»;
пункты 1, 4, 6, 7 распоряжения администрации города от 11.01.2023 № 4-р «О внесении изменений в правовые акты администрации города»;
распоряжение администрации города от 28.01.2013 № 8-р                «Об утверждении Административного регламента предоставления            муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность за плату лицам, являющимся собственниками зданий,            сооружений (помещений в них), расположенных на таких земельных участках»;
распоряжение администрации города от 09.10.2013 № 225-р               «О внесении изменения в распоряжение администрации города             от 28.01.2013 № 8-р»;
распоряжение администрации города от 30.04.2014 № 142-р             «О внесении изменений в распоряжение администрации города                   от 28.01.2013 № 8-р»;
распоряжение администрации города от 24.07.2015 № 264-р                «О внесении изменений в распоряжение администрации города                     от 28.01.2013 № 8-р»;
распоряжение администрации города от 28.01.2016 № 15-р              «О внесении изменений в распоряжение администрации города                  от 28.01.2013 № 8-р»;
распоряжение администрации города от 19.04.2016 № 105-р                 «О внесении изменений в распоряжение администрации города                    от 28.01.2013 № 8-р»;
распоряжение администрации города от 30.06.2016 № 193-р                 «О внесении изменений в правовые акты администрации города»;
распоряжение администрации города от 24.03.2017 № 91-р                «О внесении изменений в распоряжение администрации города              от 28.01.2013 № 8-р»;
пункты 3, 4 распоряжения администрации города от 10.01.2018 
№ 5-р «О внесении изменений в правовые акты администрации города»;
распоряжение администрации города от 19.03.2018 № 102-р                    «О внесении изменений в правовые акты администрации города»;
пункт 2 распоряжения администрации города от 06.12.2018                  № 441-р «О внесении изменений в правовые акты администрации                 города»;
распоряжение администрации города от 28.03.2019 № 91-р                  «О внесении изменений в распоряжение администрации города              от 28.01.2013 № 8-р»;
распоряжение администрации города от 02.10.2019 № 318-р           «О внесении изменений в распоряжение администрации города                от 28.01.2013 № 8-р»;
распоряжение администрации города от 07.07.2020 № 221-р                «О внесении изменений в распоряжение администрации города             от 28.01.2013 № 8-р»;
пункты 4, 5 распоряжения администрации города от 17.12.2020 
№ 403-р «О внесении изменений в правовые акты администрации города»;
распоряжение администрации города от 07.04.2021 № 113-р               «О внесении изменений в распоряжение администрации города               от 28.01.2013 № 8-р»;
распоряжение администрации города от 24.05.2022 № 144-р              «О внесении изменений в распоряжение администрации города                от 28.01.2013 № 8-р»;
пункты 2, 3, 5 распоряжения администрации города от 23.12.2022 № 361-р «О внесении изменений в правовые акты администрации города»;
пункты 1, 2 распоряжения администрации города от 06.04.2023 
№ 91-р «О внесении изменений в правовые акты администрации           города»;
распоряжение администрации города от 29.11.2023 № 353-р                «О внесении изменений в правовые акты администрации города»;
распоряжение администрации города от 02.12.2024 № 385-р             «О внесении изменений в правовые акты администрации города»;
пункты 3–5 распоряжения администрации города от 17.12.2024 
№ 405-р «О внесении изменений в правовые акты администрации          города»;
распоряжение администрации города от 12.04.2013 № 84-р              «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных или лесных участков в аренду лицам, являющимся правообладателями зданий, сооружений, помещений в них, расположенных на таких земельных или лесных участках, без проведения торгов»;
распоряжение администрации города от 30.04.2014 № 141-р                    «О внесении изменений в распоряжение администрации города             от 12.04.2013 № 84-р»;
распоряжение администрации города от 23.11.2015 № 413-р              «О внесении изменений в распоряжение администрации города                 от 12.04.2013 № 84-р»;
распоряжение администрации города от 19.04.2016 № 106-р              «О внесении изменений в распоряжение администрации города                от 12.04.2013 № 84-р»;
распоряжение администрации города от 24.03.2017 № 89-р                 «О внесении изменений в распоряжение администрации города                 от 12.04.2013 № 84-р»;
распоряжение администрации города от 13.03.2019 № 61-р                                   «О внесении изменений в распоряжение администрации города                       от 12.04.2013 № 84-р»;
распоряжение администрации города от 28.03.2019 № 96-р                  «О внесении изменений в распоряжение администрации города               от 12.04.2013 № 84-р»;
распоряжение администрации города от 30.08.2019 № 285-р                «О внесении изменений в распоряжение администрации города                от 12.04.2013 № 84-р»;
распоряжение администрации города от 07.04.2020 № 120-р                 «О внесении изменений в распоряжение администрации города             от 12.04.2013 № 84-р»;
распоряжение администрации города от 07.04.2021 № 111-р               «О внесении изменений в распоряжение администрации города                 от 12.04.2013 № 84-р»;
распоряжение администрации города от 19.05.2022 № 138-р                 «О внесении изменений в распоряжение администрации города               от 12.04.2013 № 84-р»;
распоряжение администрации города от 26.12.2018 № 462-р              «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного (лесного) участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности,                 в постоянное (бессрочное) пользование»;
распоряжение администрации города от 01.04.2019 № 104-р                «О внесении изменений в распоряжение администрации города                 от 26.12.2018 № 462-р»;
распоряжение администрации города от 25.06.2019 № 186-р             «О внесении изменений в распоряжение администрации города                  от 26.12.2018 № 462-р»;
распоряжение администрации города от 16.12.2019 № 407-р                  «О внесении изменений в распоряжение администрации города                                         от 26.12.2018 № 462-р»;
распоряжение администрации города от 07.07.2020 № 223-р               «О внесении изменений в распоряжение администрации города             от 26.12.2018 № 462-р»;
распоряжение администрации города от 07.04.2021 № 110-р              «О внесении изменений в распоряжение администрации города                    от 26.12.2018 № 462-р»;
распоряжение администрации города от 14.09.2021 № 249-р             «О внесении изменений в распоряжение администрации города                   от 26.12.2018 № 462-р»;
распоряжение администрации города от 13.02.2024 № 37-р                «О внесении изменений в распоряжение администрации города                 от 26.12.2018 № 462-р»;
распоряжение администрации города от 13.03.2024 № 81-р                     «О внесении изменений в распоряжение администрации города              от 26.12.2018 № 462-р»;
распоряжение администрации города от 10.04.2019 № 118-р                 «Об утверждении Административного регламента предоставления             муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование»;
распоряжение администрации города от 20.03.2020 № 97-р                 «О внесении изменений в распоряжение администрации города                      от 10.04.2019 № 118-р»;
распоряжение администрации города от 27.09.2022 № 261-р                 «О внесении изменения в распоряжение администрации города                     от 10.04.2019 № 118-р»;
распоряжение администрации города от 12.12.2023 № 371-р               «О внесении изменений в распоряжение администрации города                          от 10.04.2019 № 118-р».
3. Настоящее распоряжение разместить в сетевом издании «Официальный интернет-портал правовой информации города Красноярска» (PRAVO-ADMKRSK.RU) и на официальном сайте администрации                города.
[bookmark: _GoBack]4. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его официального опубликования, за исключением положений Административного регламента, касающихся взаимодействия с краевым государственным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», которые вступают в силу со дня включения указанной муниципальной услуги в соглашение о взаимодействии между администрацией города Красноярска и краевым                государственным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»                 от 18.07.2019 № 446/му.

Временно исполняющий 
полномочия Главы города			                                  Р.В. Одинцов


Приложение
к распоряжению
администрации города
[bookmark: Par32]от _____________ № ________

[bookmark: P55]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению 
в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности или государственная собственность 
на который не разграничена, без проведения торгов

I. Общие положения

[bookmark: P69]1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду, постоянное                (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении департаментом муниципального имущества и земельных отношений администрации города (далее – Департамент) муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов (далее – Муниципальная услуга), расположенного на территории города Красноярска.
Настоящий Регламент не применяется при предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена и расположенного на территории города Красноярска, без проведения торгов             в случаях, указанных в статье 39.5, пункте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случаях, если требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».
2. Действие Регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории городского округа города Красноярска, полномочия по распоряжению которыми, в соответствии с федеральным законодательством, возложены на органы местного самоуправления.
Возможные цели обращения:
предоставление земельного участка в собственность за плату без проведения торгов;
предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов;
предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
предоставление земельного участка в безвозмездное пользование.
3. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, в том числе лица, указанные в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – Заявители).
В случае если земельный участок испрашивается для целей индивидуального жилищного строительства, ведения садоводства для собственных нужд, Заявителями на получение Муниципальной услуги являются граждане, имеющие право на первоочередное (внеочередное) приобретение земельных участков в соответствии с законодательством Российской Федерации. Предоставление земельного участка без проведения торгов в порядке реализации гражданами права на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков осуществляется однократно.
Интересы Заявителей, указанных в настоящем пункте, могут представлять лица, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – представитель Заявителя).
[bookmark: P168][bookmark: P211]4. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги (далее – Заявление) с прилагаемыми документами предоставляется в Департамент по выбору Заявителя:
лично (через уполномоченного представителя) в Департамент по адресу и в часы приема, указанные на странице Муниципальной услуги на официальном сайте администрации города www.admkrsk.ru (далее – Сайт);
лично (через уполномоченного представителя) в краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении              в Департамент по адресу, указанному на странице Муниципальной услуги на Сайте;
в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ);
в электронном виде на официальную электронную почту Департамента (dmi@admkrsk.ru).
Заявление, подаваемое посредством личного обращения или почтового отправления, подписывается и отправляется Заявителем вместе  с заверенными надлежащим образом копиями документов, указанных           в пункте 12 настоящего Регламента, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в Департамент. Копии документов, не заверенные организацией, выдавшей соответствующие документы, или нотариально, представляются с предъявлением оригиналов.
Заявление, направляемое на адрес электронной почты Департамента, подается в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя или представителя Заявителя с прикрепленными электронными образами обязательных документов, указанных в пункте 12 настоящего Регламента, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
5. Сведения о местонахождении и графике работы Департамента, справочных телефонах, адресах электронной почты, местах и графике приема Заявителей, в том числе приема Заявлений и выдачи результата предоставления Муниципальной услуги, форма заявления, перечень документов, прилагаемых к Заявлению, размещаются на Сайте на странице Муниципальной услуги в разделе «Реестр муниципальных услуг»,               а также на информационных стендах, расположенных в местах, определенных для приема Заявителей.
Сведения о местоположении, графике работы МФЦ размещены на сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет  по адресу: https://24mfc.ru , раздел «Центры «Мои документы».
На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением  о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.
6. Для получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
в устной форме лично к специалисту Департамента или по телефону.
При устном обращении Заявителей (лично или по телефону) специалист Департамента дает устный ответ;
в письменной форме с доставкой по почте, в форме электронного документа или лично (через уполномоченного представителя) в адрес Департамента на имя заместителя Главы города – руководителя Департамента.
При обращении в письменной форме или в форме электронного документа по вопросам, указанным в абзацах седьмом – четырнадцатом настоящего пункта, ответ направляется Заявителю в течение 30 дней         со дня регистрации письменного обращения в Департаменте;
в устной форме лично или по телефону к сотруднику МФЦ.
Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи Заявления;
адресов Департамента и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления Муниципальной услуги;
справочной информации о работе Департамента;
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления Муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления Муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения Заявления и о результатах предоставления Муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении Муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
7. Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления Муниципальной услуги в любое время со дня приема Заявления и прилагаемых документов.
 Информация о ходе рассмотрения Заявления и о результатах предоставления Муниципальной услуги может быть получена Заявителем (представителем Заявителя) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Департамента при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

8. Наименование Муниципальной услуги: предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов.
Номер Муниципальной услуги в соответствии с разделом Реестра муниципальных услуг города Красноярска «Муниципальные услуги, предоставляемые органами и территориальными подразделениями администрации города» – 03/00/057.
[bookmark: P96]9. Муниципальная услуга предоставляется Департаментом.
В предоставлении Муниципальной услуги принимают участие муниципальное казенное учреждение города Красноярска «Центр недвижимости» (далее – Учреждение), МФЦ. 
В целях предоставления Муниципальной услуги Департамент, Учреждение взаимодействует с:
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю (для получения сведений о земельном участке и объектах недвижимости из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН));
Федеральной налоговой службой (для получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРИП));
иными организациями (при необходимости).
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги:
1) выдача документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя, если за предоставлением Муниципальной услуги обращается представитель Заявителя;
2) выдача нотариально удостоверенных документов, нотариально заверенных копий документов;
3) выдача документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренных перечнем, утвержденным приказом Росреестра от 02.09.2020                  № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
4) выдача документов, обосновывающих площадь земельного участка, необходимую для использования зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке;
5) выдача документов, подтверждающих право на льготы;
6) изготовление электронной подписи.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в настоящем пункте, определяется организациями, предоставляющими данные услуги.
10. В соответствии с целями обращения, приведенными в пункте 2 настоящего Регламента, результатом предоставления Муниципальной услуги является:
проект договора купли-продажи земельного участка;
проект договора аренды земельного участка;
проект договора безвозмездного пользования земельным участком;
распоряжение администрации города о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
[bookmark: P119]Результаты предоставления Муниципальной услуги могут быть получены в личном кабинете на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
[bookmark: Par34]11. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более чем десять рабочих дней со дня регистрации Заявления в Департаменте.
12. Документами, предоставление которых необходимо для получения Муниципальной услуги, являются:
1) Заявление, составленное по форме согласно приложению 1                 к настоящему Регламенту.
В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме посредством ЕПГУ Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), заполняет форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме. 
Заявление направляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в настоящем пункте. 
Заявление подписывается Заявителем, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг                  в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными            постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013                     № 33, Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (Заявителей) и/или представителя Заявителя (Заявителей) (предоставляется в случае личного обращения в Департамент либо МФЦ).
В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения            из документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя), формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя (Заявителей) в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если с Заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей).
При обращении посредством ЕПГУ документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя (Заявителей), выданный: 
организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации; 
физическим лицом, удостоверяется УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig; 
4) документы, предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня             документов, подтверждающих право заявителя на приобретение                  земельного участка без проведения торгов» (далее – Перечень). Документы, обозначенные в Перечне символом «*», запрашиваются Департаментом посредством межведомственного информационного взаимодействия, Заявитель (Заявители) вправе представить их по собственной инициативе;
5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;
6) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права Заявителя (Заявителей) на здание, сооружение, помещения в них, если право на такое здание, сооружение, помещение в них не зарегистрировано                в ЕГРН;
7) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права Заявителя (Заявителей) на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);
8) в случае если земельный участок испрашивается в собственность за плату или в аренду, – документы, обосновывающие площадь земельного участка, необходимую для использования зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке (за исключением земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и испрашиваемых в аренду лицами, указанными в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации);
9) реестр членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества  – в случае предоставления земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу. 
Представлять документы, указанные в подпунктах 3, 4, 5, 9 настоящего пункта, не требуется, если они направлялись в Департамент с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Копии документов, не заверенные организацией, выдавшей соответствующие документы, или нотариально, представляются с предъявлением оригиналов.
13. Для получения муниципальной услуги Заявитель (Заявители) вправе предоставить по собственной инициативе следующие доку-менты:
1) выписку из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке;
2) выписку из ЕГРН об объекте (-ах) недвижимости, расположенном (-ых) на испрашиваемом земельном участке (о здании (-ях) (о помещении (-ях) в здании) и (или) о сооружении (-ях));
3) выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся Заявителем;
4) выписку из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем;
5) информацию об индивидуальном номере налогоплательщика;
[bookmark: Par50]6) документ, подтверждающий право на применение понижающего значения коэффициента К2, учитывающего категорию арендатора, применяемого при определении размера арендной платы за использование земельных участков;
7) сведения из Государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее – ГИСОГД);
8) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлением в аренду;
9) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением в аренду; если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;
10) утвержденный проект планировки территории, если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;
11) указ или распоряжение Президента Российской Федерации о предоставлении юридическому лицу земельного участка в аренду;
12) распоряжение Правительства Российской Федерации о предоставлении земельного участка в аренду, если за предоставлением обращается юридическое лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации;
13) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации о предоставлении земельного участка в аренду, если за предоставлением обращается юридическое лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами субъектов Российской Федерации.
В случае если документы, указанные в настоящем пункте, за исключением подпункта 6 настоящего пункта, не представлены Заявителем (Заявителями), получение указанных документов осуществляется Департаментом посредством межведомственного информационного взаимодействия.
Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
14. Льготные категории граждан дополнительно предоставляют копии документов, подтверждающих право на приобретение земельного участка, а именно:
[bookmark: Par1]1) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с частью 16 статьи 17 Федерального закона от 24.11.1995               № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»:
[bookmark: Par2]справку, подтверждающую факт установления инвалидности, выданную федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы;
документы, подтверждающие родственные отношения с инвалидом (в случае, если Заявление подают совместно проживающие с ним члены семьи);
распоряжение администрации района в городе Красноярске о постановке Заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.
Если Заявитель не предоставил перечисленные в настоящем подпункте  документы самостоятельно, указанные документы, запрашиваются Департаментом в порядке межведомственного информационного взаимодействия. Сведения об инвалидности запрашиваются из федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр инвалидов»;
2) военнослужащие – граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие – граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями,  в соответствии с пунктом 12 статьи 15 Федерального закона                       от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (в отношении земельных участков для индивидуального жилищного строительства):
[bookmark: Par7]удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (из состава офицеров, прапорщиков, мичманов) либо военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины;
[bookmark: Par8]документы, подтверждающие прохождение военной службы по контракту, либо документы, подтверждающие увольнение гражданина с военной службы по достижении им предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, либо документы, подтверждающие прохождение гражданином военной службы за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных              к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями;
3) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы; граждане, эвакуированные из зоны отчуждения и переселенные (переселяемые) из зоны отчуждения, в соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 14, пунктом 9 статьи 17 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (далее – Закон от 15.05.1991 № 1244-1):
[bookmark: Par10]удостоверение получившего (ей) или перенесшего (ей) лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; ставшего (ей) инвалидом (граждане, указанные в пунктах 1, 2 части 1 статьи 13 Закона                от 15.05.1991 № 1244-1);
удостоверение единого образца граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (граждане, указанные в пункте 6 части 1 статьи 13 Закона от 15.05.1991             № 1244-1);
[bookmark: Par12]распоряжение администрации района в городе Красноярске о постановке Заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях (запрашивается Департаментом в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если Заявитель не предоставил указанный документ самостоятельно);
4) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в соответствии с Федеральным законом от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»:
[bookmark: Par14]удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;
[bookmark: Par15]распоряжение администрации района в городе Красноярске о постановке Заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях (запрашивается Департаментом в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если Заявитель не предоставил указанный документ самостоятельно);
5) граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных постановлением Верховного Совета Российской Федерации            от 27.12.1991 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений               особого риска» (далее – Постановление Верховного Совета РФ от 27.12.1991 № 2123-1):
[bookmark: Par17]удостоверение гражданина из подразделения особого риска, указанного в Постановлении Верховного Совета РФ от 27.12.1991                                                                              № 2123-1;
[bookmark: Par18]распоряжение администрации района в городе Красноярске о постановке Заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях (запрашивается Департаментом в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если Заявитель не предоставил указанный документ самостоятельно);
6) для граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне (в отношении земельных участков для индивидуального жилищного строительства),             в соответствии с подпунктом 16 статьи 2 Федерального закона                           от 10.01.2002 № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне» (в отношении земельных участков для индивидуального жилищного строительства):
[bookmark: Par21]удостоверение единого образца граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне;
[bookmark: Par22]распоряжение администрации района в городе Красноярске о постановке Заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях (запрашивается Департаментом в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если Заявитель не предоставил указанный документ самостоятельно).
Копии документов предоставляются с одновременным предоставлением оригиналов документов.
Предоставление документов, перечисленных в абзаце втором подпункта 1, абзацах втором, третьем подпунктов 2, 3, абзаце втором подпунктов 4, 5, 6 настоящего пункта, не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Департамент с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
15. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 
1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием,                 не включающим формулы; 
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 
4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
5) sig – для открепленной УКЭП. 
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300–500 dpi (масштаб 1:1)              и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 
16. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
Предусмотрены основания для возврата Заявления:
Заявление не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации;
Заявление подано в иной уполномоченный орган;
к Заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктами 12, 14 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя;
неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме;
подача Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
несоответствие сведений, указанных в Заявлении, сведениям, содержащимся в приложенных к нему документах;
несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания УКЭП действительной в документах, представленных в электронной форме.
17. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.
Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются следующие случаи:
1) с Заявлением  обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в Заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с Заявлением обратился обладатель данных прав или Заявление подано в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) указанный в Заявлении земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким Заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
4) на указанном в Заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с Заявлением обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано Заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение             о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) на указанном в Заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся          в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с Заявлением обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6) указанный в Заявлении земельный участок является изъятым               из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в Заявлении;
7) указанный в Заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд, в случае, если Заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в Заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в Заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
10) указанный в Заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в Заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
12) в отношении земельного участка, указанного в Заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии            с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, и уполномоченным органом не принято решение об отказе   в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
13) в отношении земельного участка, указанного в Заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов, ведения гражданами садоводства для собственных нужд;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным             в Заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта               в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен               в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в Заявлении;
16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если Заявление подано в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
18) указанный в Заявлении земельный участок в соответствии              с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, и с Заявлением обратилось лицо,                   не уполномоченное на строительство этих объектов;
19) указанный в Заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации, и с Заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
21) в отношении земельного участка, указанного в Заявлении,                  не установлен вид разрешенного использования;
22) указанный в Заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
23) в отношении земельного участка, указанного в Заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с Заявлением обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
24) указанный в Заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, и указанная в Заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
25) границы земельного участка, указанного в Заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015            № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
26) площадь земельного участка, указанного в Заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок               образован, более чем на десять процентов;
27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона;
28) если с Заявлением обратился собственник или иной правообладатель сооружения, которое может размещаться на земельном участке на основании сервитута, публичного сервитута или в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;
29) запрещение в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществления заявленного вида использования лесов на лесном участке;
30) несоответствие заявленной цели (целей) использования лесного участка лесному плану субъекта Российской Федерации или лесохозяйственному регламенту лесничества.
18. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
19. При подаче и получении документов используется система электронной очереди. Один талон электронной очереди соответствует одному Заявлению.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги составляет 15 минут (в случае обращения Заявителя непосредственно в Департамент или МФЦ).
20. Срок регистрации Заявления составляет:
при подаче лично сотруднику отдела организационной работы Департамента – в течение 15 минут;
при получении посредством почтовой связи, направления из МФЦ или в электронной форме с использованием ЕПГУ, официальной электронной почты Департамента – не позднее окончания рабочего дня,               в течение которого Заявление было получено.
В случае обращения Заявителя в МФЦ Заявление с приложенными к нему документами направляется в Департамент в течение рабочего дня с последующим подтверждением на бумажном носителе, передаваемым не реже одного раза в неделю.
21. Помещения для предоставления Муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий.
Специалисты Департамента, на которых решением руководителя Департамента возложена обязанность, оказывают инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими информации о Муниципальной услуге наравне с другими лицами.
Для приема граждан, обратившихся за получением Муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов Департамента оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.
Специалисты Департамента при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления Муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения Муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения Муниципальной услуги действий.
Места ожидания предоставления Муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями.
На информационных стендах размещается следующая информация:
режим работы Департамента;
справочные телефоны Департамента;
форма Заявления и перечень документов и(или) информации, необходимых для получения Муниципальной услуги;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги;
описание процедуры исполнения Муниципальной услуги;
порядок и сроки предоставления Муниципальной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих Муниципальную услугу;
образец заполнения Заявления.
В местах ожидания предоставления Муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).
Места предоставления Муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников Департамента.
При наличии на территории, прилегающей к местонахождению Департамента, парковок общего пользования выделяется не менее                10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки предусмотренных федеральным законодательством транспортных средств, управляемых инвалидами, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
Указанные места для парковки обозначаются специальным знаком и разметкой на дорожном покрытии и располагаются на наименьшем возможном расстоянии от входа в здание (но не более 50 метров).
Для инвалидов обеспечиваются:
условия для беспрепятственного доступа в помещение (здание),             в котором предоставляется Муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение (здание), а также входа в помещение (здание) и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещении (здании), в котором предоставляется Муниципальная услуга;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению (зданию), в котором предоставляется Муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск в помещение (здание), в котором предоставляется Муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
допуск в помещение (здание), в котором предоставляется Муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание специалистами Департамента помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими Муниципальной услуги наравне с другими лицами;
предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового языка, в том числе специалистами диспетчерской службы – видеотелефонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края.
Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет оператор-сурдопереводчик Красноярского регионального отделения Общероссийской общественной организации инвалидов «Всероссийское общество глухих», который располагается по адресу: г. Красноярск, ул. 9 Января, д. 26а, пом. 32.
Режим работы: ежедневно с 09:00 до 18:00 (кроме выходных и праздничных дней).
Телефон/факс: 8 (391) 227-55-44.
Мобильный телефон (SMS): 8-965-900-57-26.
E-mail: kraivog@mail.ru.
Skype: kraivog.
ooVoo: kraivog.
22. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:
1) показатели качества:
актуальность размещаемой информации о порядке предоставления Муниципальной услуги;
соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;
доля обращений за предоставлением Муниципальной услуги,           в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий Департамента и должностных лиц при предоставлении Муниципальной услуги, в общем количестве обращений за услугой;
доля обращений за предоставлением Муниципальной услуги,                в отношении которых судом принято решение о неправомерности действий Департамента при предоставлении Муниципальной услуги, в общем количестве обращений за услугой;
соблюдение сроков регистрации Заявлений на предоставление Муниципальной услуги.
Методика расчета и критерии оценки показателей качества предоставления Муниципальной услуги представлены в приложении 2                     к настоящему Регламенту;
2) показатели доступности:
создание условий для беспрепятственного доступа в помещение Департамента для маломобильных групп населения;
возможность получения Муниципальной услуги в электронном виде.
23. Особенности предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ и в электронной форме.
При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги;
запись на прием для подачи запроса на предоставление Муниципальной услуги;
формирование запроса на предоставление Муниципальной услуги;
прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса на предоставление Муниципальной услуги;
получение результата предоставления Муниципальной услуги;
осуществление оценки качества предоставления Муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего.
Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Электронное заявление становится доступным для специалиста Департамента, ответственного за прием и регистрацию Заявления,              в государственной информационной системе, используемой для предоставления Муниципальной услуги (далее – ГИС). 
Специалист Департамента: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с подпунктом 3 пункта 25 настоящего Регламента.
Заявителю в качестве результата предоставления Муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Департамента, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 
в виде бумажного документа, который Заявитель получает при личном обращении в Департамент, МФЦ, почтовым отправлением. 
Получение информации о ходе рассмотрения Заявления и о результате предоставления Муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы              на решения, действия или бездействие Департамента, должностного лица Департамента либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги;
прием заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
выдачу результата предоставления Муниципальной услуги.
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24. Последовательность административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги представлена на блок-схеме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту и включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация Заявления;
рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
направление (выдача) Заявителю (Заявителям) результата Муниципальной услуги.
Технологическая схема предоставления Муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему Регламенту.
25. Прием и регистрация Заявления:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления в Департамент.
Подача Заявления с документами в электронной форме осуществляется на странице Муниципальной услуги на ЕПГУ путем заполнения интерактивной формы заявления с прикреплением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Для идентификации и аутентификации используется подтвержденная учетная запись Заявителя в ЕСИА.
Поданные в электронной форме Заявление и документы должны быть заверены электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
В случае если при обращении в электронной форме за получением Муниципальной услуги идентификация и аутентификация Заявителя – физического лица осуществляются с использованием ЕСИА, такой Заявитель вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением Муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
В случае если с Заявлением в электронной форме обращается представитель Заявителя, доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением Муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
Заявление и документы, поданные в МФЦ, направляются в Департамент в течение рабочего дня с последующим подтверждением на бумажном носителе, передаваемым не реже одного раза в неделю;  
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела организационной работы Департамента;
3) ответственный исполнитель осуществляет:
прием и регистрацию Заявления в системе электронного документооборота администрации города с присвоением входящего номера               в день его поступления;
в случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) – выдачу Заявителю копии зарегистрированного Заявления, заверенной подписью ответственного исполнителя, и оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (если такой документ представлен Заявителем в подлиннике);
в случае подачи Заявления в электронной форме на ЕПГУ в личный кабинет Заявителя направляется информация о факте принятия Заявления Департаментом;
4) зарегистрированное Заявление и документы, прилагаемые к Заявлению, в день поступления в Департамент ответственным исполнителем:
направляются начальникам профильных отделов Департамента для вынесения поручения;
размещаются в электронном виде в локальной сети Департамента.
Профильными отделами являются отделы Департамента, ответственные за предоставление Муниципальной услуги:
в случае предоставления земельного участка без проведения торгов для целей строительства – отдел землепользования;
в случае предоставления земельного участка без проведения торгов в собственность за плату, аренду или безвозмездное пользование                            (за исключением цели использования земельного участка, указанной в абзаце третьем настоящего пункта) – отдел оформления прав на землю;
в случае предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (за исключением цели использования земельного участка, указанной в абзаце третьем настоящего пункта) – отдел землеустройства;
5) результатом исполнения административной процедуры является регистрация поступившего в Департамент Заявления и передача ответственным исполнителем Заявления и документов, прилагаемых к Заявлению, в профильный отдел Департамента;
6) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня поступления Заявления и прилагаемых документов в Департамент. Заявление, поступившее из многофункционального центра, а также через ЕПГУ или Сайт, должно быть зарегистрировано в Департаменте не позднее одного рабочего дня.
В случае представления Заявления в электронной форме посредством ЕПГУ, Сайта вне рабочего времени Департамента либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления Заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявления.
26. Рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов:
1) основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником профильного отдела Департамента зарегистрированного Заявления и приложенных к нему документов;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист профильного отдела Департамента;
3) ответственный исполнитель проверяет соответствие Заявления требованиям, предусмотренным статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, устанавливает наличие документов, указанных                в пунктах 12, 13, 14 настоящего Регламента;
4) в случае наличия оснований для возврата Заявления, предусмотренных пунктом 16 настоящего Регламента,  ответственный исполнитель в течение четырех рабочих дней с даты поступления Заявления подготавливает письмо о возврате Заявления Заявителю с указанием причин возврата и передает его:
начальнику профильного отдела Департамента для подписания;
в отдел организационной работы Департамента для регистрации     и направления Заявителю;
5) специалист отдела организационной работы Департамента в день поступления из профильного отдела Департамента письма о возврате Заявления Заявителю (Заявителям) осуществляет:
регистрацию его в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера и передает организации почтовой связи для отправки Заявителю (Заявителям).
В случае подачи Заявления и документов в электронном виде направляет письмо о возврате Заявления в личный кабинет Заявителя на информационный ресурс, с которого подано Заявление;
6) в случае отсутствия оснований для возврата Заявления, предусмотренных пунктом 16 настоящего Регламента, ответственный исполнитель или сотрудник Учреждения:
в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в Управлении Росреестра по Красноярскому краю документы, предусмотренные подпунктами 1–2 пункта 13 настоящего Регламента, в ФНС – документы, предусмотренные подпунктами 3–5 пункта 13 настоящего Регламента, в случае, если указанные документы не представлены Заявителем;
в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает сведения из ГИСОГД (за исключением земельных участков, занимаемых гаражными боксами) в департаменте градостроительства администрации города, который предоставляет сведения из ГИСОГД в течение двух рабочих дней;
в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает сведения из реестра недобросовестных арендаторов лесных участков и покупателей лесных насаждений на официальном сайте Рослесхоза (в случае, если испрашивается лесной участок);
в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает документы, предусмотренные подпунктом 1, абзацем четвертым подпункта 3, абзацем третьим подпунктов 4, 5, 6 пункта 13 настоящего Регламента, если Заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно;
в порядке внутреннего взаимодействия запрашивает заключение по состоянию земельного участка в Учреждении, которое подготавливает заключение по состоянию земельного участка в течение двух рабочих дней;
7) результатом выполнения административной процедуры явля-ется:
направление Заявителю письма о возврате Заявления при наличии оснований для возврата;
формирование необходимого пакета документов для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
8) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три рабочих дня.
27. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является формирование необходимого пакета документов для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист профильного отдела Департамента;
3) ответственный исполнитель осуществляет подготовку заключения об отсутствии (наличии) оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 17 настоящего Регламента;
в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с видом права, указанным Заявителем (Заявителями) в Заявлении, осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком (далее – проект договора) или проекта распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (далее – проект распоряжения, распоряжение) и передает его для согласования начальнику профильного отдела Департамента.
В отдел правовой и кадровой работы Департамента для согласования на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации ответственный исполнитель передает проект договора (проект распоряжения) в следующих случаях:
при предоставлении в аренду или в собственность за плату земельных участков, занимаемых индивидуальным жилым, дачным, садовым домом, гаражом, баней,  иными хозяйственными постройками или предназначенных для строительства таких объектов;
при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование для целей, не связанных со строительством;
при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование для целей, не связанных со строительством.
В юридическое управление администрации города для согласования на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации ответственный исполнитель передает проект договора (проект распоряжения) в следующих случаях:
при предоставлении земельных участков в аренду или в собственность за плату (за исключением земельных участков, занимаемых индивидуальным жилым, дачным, садовым домом, гаражом, баней,  иными хозяйственными постройками или предназначенных для строительства таких объектов);
при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование для целей, связанных со строительством;
при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование для целей, связанных со строительством.
Проект договора (проект распоряжения), подлежащий согласованию с юридическим управлением администрации города, предварительно направляется для согласования заместителю руководителя Департамента.
Юридическое управление администрации города, специалист отдела правовой и кадровой работы Департамента согласовывают проект договора (проект распоряжения) в срок не более трех рабочих дней со дня, следующего за днем его поступления.
Согласованный юридическим управлением администрации города или отделом правовой и кадровой работы Департамента проект договора передается ответственным исполнителем для подписания заместителю руководителя Департамента. 
Согласованный юридическим управлением администрации города или отделом правовой и кадровой работы Департамента проект распоряжения передается ответственным исполнителем в управление делами администрации города для технической доработки, подписания заместителем Главы города – руководителем Департамента и регистрации.
После подписания проекта договора или издания распоряжения ответственный исполнитель или сотрудник Учреждения в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении, осуществляет одно из следующих действий:
осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) письма о получении в отделе организационной работы Департамента проекта договора или распоряжения и передает его для подписания начальнику профильного отдела;
осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) заказного письма с уведомлением о вручении и описью вложения о принятом решении и о направлении проекта договора, информации о сроках предоставления в Департамент подписанного Заявителем (Заявителями) договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком, и передает его для подписания начальнику профильного отдела;
[bookmark: P374]4) при наличии замечаний специалиста отдела правовой и кадровой работы Департамента, юридического управления администрации города к проекту договора (проекту распоряжения) указанный проект          с представленными документами и приложенными замечаниями направляется в профильный отдел Департамента для их устранения.
В случае если замечания являются основаниями для отказа                     в предоставлении Муниципальной услуги, указанными в пункте 17 настоящего Регламента, ответственный исполнитель подготавливает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги без последующего направления на согласование специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, в юридическое управление администрации города и передает его:
для согласования начальнику профильного отдела Департамента;
для подписания заместителю руководителя Департамента;
5) при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 17 настоящего Регламента, ответственный исполнитель готовит проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и передает его для согласования:
начальнику профильного отдела Департамента;
[bookmark: P378]специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента в отношении земельных участков, занимаемых индивидуальным жилым, дачным, садовым домом, гаражом, баней, иными хозяйственными постройками, или предназначенных для строительства таких объектов,               а также в случаях предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное пользование для целей, не связанных со строительством;
в юридическое управление администрации города, за исключением случаев, указанных в абзаце третьем настоящего подпункта, а также в случаях предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное пользование для целей, связанных со строительством.
Согласованный проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги передается ответственным исполнителем для подписания заместителю руководителя Департамента;
[bookmark: P383][bookmark: P391]6) при наличии замечаний специалиста отдела правовой и кадровой работы Департамента, юридического управления администрации города на проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги указанный проект с представленными документами и приложенными замечаниями направляется в профильный отдел Департамента для их устранения либо подготовки проекта договора (проекта распоряжения).
В случае необходимости подготовки проекта договора (проекта распоряжения) ответственный исполнитель подготавливает проект договора (проект распоряжения) без последующего направления на согласование специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, в юридическое управление администрации города и передает его:
для согласования начальнику профильного отдела Департамента;
для подписания заместителю руководителя Департамента.
Проект распоряжения передается ответственным исполнителем           в управление делами администрации города для технической доработки, подписания заместителем Главы города – руководителем Департамента и регистрации.
После подписания проекта договора или издания распоряжения ответственный исполнитель или сотрудник Учреждения в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении, осуществляет одно из следующих действий:
осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) письма о получении в отделе организационной работы Департамента проекта договора (распоряжения) и передает его для подписания начальнику профильного отдела;
осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) заказного письма с уведомлением о вручении и описью вложения о принятом решении и о направлении проекта договора, информации о сроках предоставления в Департамент подписанного Заявителем (Заявителями) договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком, и передает его для подписания начальнику профильного отдела;
7) результатом выполнения административной процедуры является подготовка и подписание проекта договора или издание распоряжения, письма о получении проекта договора (распоряжения), или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
8) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней.
28. Направление (выдача) Заявителю (Заявителям) результата Муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является подписание проекта договора или издание распоряжения, подписание письма о получении проекта договора (распоряжения) или решения              об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела организационной работы Департамента;
3) специалист отдела организационной работы Департамента в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении, осуществляет одно из следующих действий:
осуществляет регистрацию в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера письма о получении проекта договора (распоряжения) или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в день поступления его из профильного отдела Департамента и передает организации почтовой связи для отправки Заявителю (Заявителям);
передачу организации почтовой связи для отправки Заявителю (Заявителям) почтового отправления, включающего в себя: подписанное и зарегистрированное письмо уведомительного характера, проект договора или решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, опись вложения, заключенные в конверт (далее – Почтовое отправление), реестр почтовых отправлений, оформленное уведомление о вручении;
выдачу Заявителю (Заявителям) проекта договора купли-продажи земельного участка, проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком для подписания в случае обращения Заявителя (Заявителей) с письмом Департамента о получении такого проекта, распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка;
регистрацию договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в реестре договоров с присвоением номера договору и выдает его Заявителю (Заявителям);
направляет в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Департамента, в личный кабинет на ЕПГУ, в случае если это указано в Заявлении, проект договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком, распоряжение администрации города о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Проект договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком, направленный Заявителю (Заявителям), подписывается им и должен быть представлен в отдел организационной работы Департамента для регистрации в реестре договоров не позднее чем в течение тридцати дней с даты получения его Заявителем (Заявителями);
4) результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) Департаментом Заявителю (Заявителям) результата предоставления Муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 10 настоящего Регламента;
5) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
29. Сведения о ходе предоставления Муниципальной услуги, результаты предоставления Муниципальной услуги направляются для размещения в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ вне зависимости от способа обращения за предоставлением Муниципальной услуги, а также от способа предоставления результатов предоставления Муниципальной услуги.
В составе сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги направляются статусы о ходе предоставления Муниципальной услуги, соответствующие административным процедурам предоставления Муниципальной услуги, установленным настоящим Регламентом.



Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению 
в собственность, аренду, 
постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное 
пользование земельного участка, 
находящегося в муниципальной 
собственности или 
государственная собственность 
на который не разграничена, 
без проведения торгов

	03/00/057
	
	Заместителю Главы города – 
руководителю департамента 
муниципального имущества
и земельных отношений

	(реестровый номер услуги)
	
	

	
	
	

	
	
	от
	

	
	
	

	
	
	(Ф.И.О. заявителя, руководителя
или представителя по доверенности)

	
	
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность:


	
	
	

	
	
	

	
	
	Наименование организации:

	
	
	

	
	
	

	
	
	ОГРН
	

	
	
	ИНН
	

	
	
	СНИЛС
	

	
	
	
	(для физических лиц)

	
	
	

	
	
	(адрес места жительства (для гражданина) или сведения о местонахождении организации)


	
	
	Почтовый адрес:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Адрес электронной почты:

	
	
	

	
	
	Номер контактного телефона:

	
	
	
	



[bookmark: P568]ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов

В  соответствии со статьями 39.14, 39.17, 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предоставить без проведения торгов земельный участок: 

	Кадастровый номер земельного участка
	

	Цель использования земельного участка
	

	Площадь земельного участка, кв. м
	

	Адрес (описание местоположения) земельного участка
	

	Вид права, на котором испрашивается земельный участок (нужное отметить)
	собственность за плату
	

	
	аренда
	

	
	безвозмездное 
пользование
	

	
	постоянное (бессрочное) пользование
	

	Основание предоставления земельного участка из числа подпунктов, предусмотренных п. 2 ст. 39.3, п. 2 ст. 39.6, 
п. 2 ст. 39.9, п. 2 ст. 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации 
	

	Срок предоставления земельного участка (указывается в соответствии с п. 8 
ст. 39.8; п. 2 ст. 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации в случае предоставления земельного участка в аренду или безвозмездное пользование)
	

	Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд
	

	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом 
	

	Реквизиты решения о предварительном  согласовании  предоставления земельного участка (указывается, если земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения) 
	



Сообщаю сведения об объектах недвижимости, расположенных     на земельном участке:

	№ п/п
	Наименование объекта, адресный ориентир
	Кадастровый (инвентарный, условный) номер объекта
	Собственник (и)
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



* Заполняется при наличии нескольких собственников объекта (-ов) недвижимости.

Способ получения документов (нужное отметить):

	
	Лично в Департаменте

	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	В электронной форме в личный кабинет (в случае подачи заявления в электронной форме)

	
	Выдать через МФЦ по адресу:
(в случае подачи заявления в МФЦ)
	



Документы, прилагаемые к заявлению:
1. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей) и/или представителя Заявителя (Заявителей), на ______ л.                   в ______ экз.
2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (Заявителей) в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если с Заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей), на ______ л. в ______ экз.
3. Документы, предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (далее – Перечень) (документы,            обозначенные в Перечне символом «*», запрашиваются Департаментом посредством межведомственного информационного взаимодействия, Заявитель (Заявители) вправе представить их по собственной инициативе), на ______ л. в ______ экз.1
4. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права Заявителя (Заявителей) на здание, сооружение, помещения в них, если право               на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано            в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН),              на ______ л. в ______ экз.1
5. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права Заявителя (Заявителей) на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), на ______ л. в ______ экз.1
6. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо, на ______ л. в ______ экз.1
7. Выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке                  на ______ л. в ______ экз.2
8. Выписка из ЕГРН об объекте (-ах) недвижимости, расположенном (-ых) на испрашиваемом земельном участке (о здании (-ях), о помещении (-ях) в здании и (или) о сооружении (-ях)), на ______ л.              в ______ экз.2
9. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся Заявителем, на ____ л. в ______ экз.2
10. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем, на ______ л. в ______ экз.2
11. Документ, подтверждающий право на применение понижающего значения коэффициента К2, учитывающего категорию арендатора, применяемого при определении размера арендной платы за использование земельных участков, на ______ л. в ______ экз. (Заявитель вправе представить данный документ по собственной инициативе).
12. Документы, обосновывающие площадь земельного участка, необходимую для использования зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, в случае, если земельный участок испрашивается в собственность за плату или в аренду (за исключением земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и испрашиваемых в аренду лицами, указанными в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации), на ____ л. в 1 экз.1
13. Сведения из Государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на ______ л. в ______ экз.2
14. Копии документов, подтверждающих право на первоочередное (внеочередное) приобретение земельного участка (при их наличии),             на ______ л. в ______ экз.3
15. Реестр членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества в случае предоставления земельного участка               в безвозмездное пользование такому товариществу на ______ л.                    в ______ экз.1
16. Документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду либо обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого товарищества             за предоставлением в аренду, на ______ л. в ______ экз.2
17. Утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное               на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением в аренду; если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения                   территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории          в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального                    использования, за предоставлением в аренду, на ______ л. в ______ экз.2
18. Утвержденный проект планировки территории, если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду, на ______ л.                 в ______ экз.2
19. Указ или распоряжение Президента Российской Федерации           о предоставлении юридическому лицу земельного участка в аренду              на ______ л. в ______ экз.2
20. Распоряжение Правительства Российской Федерации о предоставлении земельного участка в аренду (для юридических лиц, испрашивающих земельный участок для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов) на ______ л. в ______ экз.2
21. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации о предоставлении земельного участка в аренду (для юридических лиц, испрашивающих земельный участок для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов) на ______ л.               в ______ экз.2

Приложение: на ___________ л.

1 Предоставление не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Департамент с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
[bookmark: P670]2 Данные документы запрашиваются Департаментом посредством межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе представить данные документы по собственной инициативе.
[bookmark: P671]3 Льготные категории граждан и перечень представляемых ими документов установлены пунктом 14 Административного регламента предоставления муниципальной услуги.

Гарантирую отсутствие прав и претензий третьих лиц на здания, сооружения (помещения в них), расположенные на предоставляемом земельном участке.
Гарантирую предоставление в Департамент не позднее чем в течение тридцати дней с даты получения подписанных проектов договоров купли-продажи (аренды, безвозмездного пользования) земельных участков.
Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем Заявлении, на дату представления Заявления достоверны;

документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

«_____» _____________ 20_____ г.                          _______________________
                                                     			                              (подпись заявителя)

	
	Регистрационный номер заявления
	Дата принятия заявления
	Документы, удостоверяющие личность заявителя, проверены. Заявление принял

	
	
	
	Ф.И.О.
	Подпись
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Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению 
в собственность, аренду, 
постоянное (бессрочное) 
пользование, безвозмездное 
пользование земельного участка, 
находящегося в муниципальной 
собственности или 
государственная собственность 
на который не разграничена, 
без проведения торгов


[bookmark: P743]МЕТОДИКА
расчета и критерии оценки показателей качества
предоставления муниципальной услуги

Показатель 1. Актуальность размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
Единица измерения – проценты.
Нормативное значение показателя – 100.
Источник информации – официальный сайт администрации               города.
Расчет показателя (пояснения):

ПАИ = (АМП + АГП + АТ + ААР + АФЗ) x 100%,

где:
АМП – информация о местах приема Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе приема Заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, адрес, номер кабинета.
При оценке показателя необходимо также учитывать, реализована ли возможность подать документы на предоставление муниципальной услуги через МФЦ;
АГП – наличие актуальной информации о графике приема Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, включая дни недели, время приема, время обеда (при наличии);
АТ – наличие актуальной информации о справочных телефонах, по которым можно получить консультацию по вопросам предоставления муниципальной услуги;
ААР – наличие актуальной редакции Административного регламента (далее – АР) предоставления муниципальной услуги;
АФЗ – наличие актуальной редакции формы Заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Показатель представляет собой сумму баллов за каждую размещенную на официальном сайте администрации города позицию. В случае актуальности размещенной информации присваивается 0,2 балла, иначе – 0 баллов. Нормативное значение показателя равно 100. Отклонение от нормы говорит о некачественном предоставлении муниципальной услуги с точки зрения актуальности размещаемой информации.
Показатель 2. Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги.
Единица измерения – проценты.
Нормативное значение показателя – 100.
Для оценки показателей осуществляется выборка обращений граждан за предоставлением муниципальной услуги за прошедший год.
Источник информации – система электронного документооборота (далее – СЭД).
Показатель рассчитывается на основе выборки обращений за муниципальной услугой в период, за который проводится оценка качества.
Расчет показателя (пояснения):

[image: ]

где:
k – количество муниципальных услуг из выборки;
Si – фактический срок предоставления каждой муниципальной услуги из выборки;
S№ – срок предоставления муниципальной услуги, установленный в АР.
Показатель представляет собой отношение фактического срока рассмотрения обращений за муниципальной услугой к суммарному сроку рассмотрения этих же обращений в соответствии со сроком, установленным АР.
Фактический срок рассмотрения обращения за муниципальной услугой определяется периодом времени с даты регистрации Заявления до даты исполнения (направления или выдачи ответа Заявителю). Срок предоставления муниципальной услуги согласно АР представляет собой максимальный срок предоставления муниципальной услуги, закрепленный в стандарте АР. Значение показателя меньше или равно 100% говорит о том, что муниципальная услуга предоставлена без нарушения сроков (в срок или ранее), установленных АР. Следовательно, муниципальная услуга предоставлена качественно.
Показатель 3. Доля обращений за предоставлением муниципальной услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий органов и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за муниципальной услугой.
Единица измерения – проценты.
Нормативное значение – 0.
Источник информации – СЭД.
Расчет показателя (пояснение):

[image: ]

где:
КЖ – количество обращений, в отношении которых поданы обоснованные жалобы на действия органа или должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, поступивших в период, за который проводится оценка качества;
КОБ – количество обращений за муниципальной услугой в период, за который проводится оценка качества.
Под обоснованными жалобами на действия органов и должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги понимаются жалобы             в соответствии с перечнем оснований для досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органа или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе установленные статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Нормативное значение показателя равно 0. Наличие обоснованных жалоб, связанных с предоставлением муниципальной услуги (как минимум, одной и более), говорит о нарушении АР и иных нормативных актов и, соответственно, о некачественном предоставлении муниципальной услуги.
Показатель 4. Доля обращений за муниципальной услугой, в отношении которых принято судом решение о неправомерности действий органов при предоставлении муниципальной услуги, в общем количестве обращений за муниципальной услугой.
Единица измерения – проценты.
Нормативное значение – 0.
Источник информации – СЭД.
Расчет показателя (пояснение):
[image: ]

где:
КСР – количество обращений за муниципальной услугой, для которых осуществлено судебное обжалование действий органа или должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (отказов              в предоставлении муниципальной услуги, признанных незаконными           в судебном порядке; удовлетворенных исков, поданных в отношении муниципальной услуги, и т.п.), поступивших в период, за который проводится оценка качества;
КОБ – количество обращений за муниципальной услугой в период, за который проводится оценка качества.
Нормативное значение показателя равно 0. Наличие обращений,           в отношении которых принято судом решение о неправомерности действий органов (как минимум, одного и более), говорит о нарушении АР и иных нормативных актов и, соответственно, о некачественном предоставлении муниципальной услуги.
Показатель 5. Соблюдение сроков регистрации Заявлений о предоставлении муниципальной услуги.
Показатель применяется только для муниципальных услуг, предоставляемых в электронной форме.
Единица измерения – проценты.
Нормативное значение показателя – 100.
Источник информации – СЭД.
Расчет показателя (пояснение):

[image: ]

где:
k – количество муниципальных услуг из выборки;
Si – фактический срок регистрации каждого Заявления из выборки;
S№ - срок регистрации Заявления, установленный в АР.
Показатель рассчитывается на основе выборки Заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поступивших в администрацию города в электронном виде (через Единый портал государственных и муниципальных услуг) в период, за который проводится оценка качества.
Данный показатель представляет собой отношение фактического срока регистрации Заявлений к сроку регистрации этих же Заявлений, закрепленному в АР. Фактический срок регистрации Заявления считается с даты поступления Заявления в информационную систему до даты регистрации. Срок регистрации Заявления согласно АР представляет собой максимальный срок регистрации Заявления о предоставлении муниципальной услуги, закрепленный в стандарте АР.
Значение показателя меньше или равно 100% говорит о том, что сроки регистрации не нарушены. Следовательно, муниципальная услуга предоставлена качественно.
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[bookmark: P687]БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги по предоставлению 
в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности или государственная собственность 
на который не разграничена, без проведения торгов

	
	
	Обращение Заявителя в Департамент           
	

	
	
	
	

	
	
	Прием и регистрация Заявления               
	

	
	
	
	

	
	
	Рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов
	

	
	нет
	
	
	
	да

	Подготовка и направление письма о возврате Заявления
	
	Направление запросов в органы 
с использованием системы межведомственного информационного 
взаимодействия

	
	
	
	

	Принятие решения о предоставлении (об отказе  в предоставлении) Муниципальной услуги     
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Направление (выдача) Заявителю результата Муниципальной услуги
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[bookmark: P840]ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	департамент муниципального имущества и земельных отношений администрации города (далее – Департамент)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг
	

	3
	Полное наименование муниципальной услуги
	предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов

	4
	Краткое наименование муниципальной услуги
	предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Распоряжение администрации города от ___________ № ____ «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» (далее – Регламент)

	6
	Перечень подуслуг
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал);

	
	
	региональный портал государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.krskstate.ru (далее – Портал);

	
	
	официальный сайт администрации города Красноярска: www.admkrsk.ru (далее – Сайт)
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Раздел 2. Общие сведения о муниципальной услуге

	Срок предоставления муниципальной услуги
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением 
услуги
	Способ получения 
результата услуги

	
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Не более чем 10 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Департаменте
	нет
	установлены пунктом 17 Регламента
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	личное обращение в Департамент;
личное обращение в МФЦ;
почтовая связь;
Единый портал;
электронная почта Департамента
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на Едином портале 




Раздел 3. Сведения о заявителях муниципальной услуги

	№ п/п
	Категории лиц, 
имеющих право 
на получение услуги
	Документ, 
подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления о предоставлении услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления о предоставлении услуги от имени заявителя
	Наименование документа, 
подтверждающего право подачи заявления 
о предоставлении услуги от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления 
о предоставлении услуги от имени заявителя



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица
	паспорт гражданина Российской Федерации, выписка из ЕГРН на объект недвижимости1
	копии документов предоставляются с одновременным предоставлением оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени юридического лица/гражданина при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом, паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке

	2
	Индивидуальные предприниматели
	паспорт гражданина Российской Федерации, выписка из ЕГРН на объект недвижимости1
	копии документов предоставляются с одновременным предоставлением оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени юридического лица/гражданина при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом, паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке

	3
	Юридические лица, в том числе лица, указанные в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации, 
	Устав, выписка из ЕГРН на объект недвижимости1
	копии документов предоставляются с одновременным предоставлением оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени юридического лица/гражданина при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом, паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке

	4
	Льготная категория граждан, имеющих право на первоочередное (внеочередное) приобретение земельных участков в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1) справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы;
2) документы, подтверждающие родственные отношения с инвалидом;
3) распоряжение администрации района в городе Красноярске о постановке Заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
4) удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (из состава офицеров, прапорщиков, мичманов) либо военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины;
5) документы, подтверждающие прохождение военной службы по контракту, либо документы, подтверждающие увольнение гражданина с военной службы по достижении им предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, либо документы, подтверждающие прохождение гражданином военной службы за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями;
6) удостоверение получившего (ей) или перенесшего (ей) лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, ставшего (ей) инвалидом;
7) удостоверение единого образца граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
8) удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;
9) удостоверение гражданина из подразделения особого риска, указанного в постановлении Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1;
10) удостоверение единого образца граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне

	льготная категория граждан, имеющих право на первоочередное (внеочередное) приобретение земельных участков в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1) справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы;
2) документы, подтверждающие родственные отношения с инвалидом;
3) распоряжение администрации района в городе Красноярске о постановке Заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
4) удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (из состава офицеров, прапорщиков, мичманов) либо военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины;
5) документы, подтверждающие прохождение военной службы по контракту, либо документы, подтверждающие увольнение гражданина с военной службы по достижении им предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, либо документы, подтверждающие прохождение гражданином военной службы за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями;
6) удостоверение получившего (ей) или перенесшего (ей) лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, ставшего (ей) инвалидом;
7) удостоверение единого образца граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
8) удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие аварии 
в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;
9) удостоверение гражданина из подразделения особого риска, указанного в Постановлении Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 
№ 2123-1;
10) удостоверение единого образца граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне
	льготная категория граждан, имеющих право на первоочередное (внеочередное) приобретение земельных участков в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1) справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы;
2) документы, подтверждающие родственные отношения с инвалидом;
3) распоряжение администрации района в городе Красноярске о постановке Заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
4) удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (из состава офицеров, прапорщиков, мичманов) либо военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины;
5) документы, подтверждающие прохождение военной службы по контракту, либо документы, подтверждающие увольнение гражданина с военной службы по достижении им предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, либо документы, подтверждающие прохождение гражданином военной службы за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями;
6) удостоверение получившего (ей) или перенесшего (ей) лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, ставшего (ей) инвалидом;
7) удостоверение единого образца граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
8) удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;
9) удостоверение гражданина из подразделения особого риска, указанного в Постановлении Верховного Совета Российской 
Федерации от 27.12.1991 
№ 2123-1;
10) удостоверение единого образца граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне;

	льготная категория граждан, имеющих право на первоочередное (внеочередное) приобретение земельных участков в соответствии с законодательством Российской Федерации



[bookmark: P953]1 Документ может быть получен Департаментом в порядке межведомственного взаимодействия.







Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием «подлинник/копия»
	Условие представления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа (заполнения документа)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов 
	1/0 формируется в дело
	нет
	в соответствии с приложением 1 
к Регламенту
	приложе-
ние 1 к Регламенту
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	паспорт
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	действующий на момент обращения
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации
	доверенность
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации 
(часть первая) 
от 30.11.1994 
№ 51-ФЗ
	-
	-

	4
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов
	наименования документов перечислены в приказе Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» для каждого случая, установленного Земельным кодексом РФ (далее – Перечень)
	1 экземпляр, подлинник и копия (сверка копии с оригиналом, заверение копии и возврат заявителю подлинника)
	предоставляются документы за исключением тех, которые обозначены в Перечне симво-
лом «*».
Не требуется в случае, если указанные документы направлялись
в Департамент с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	документы предоставляются (направляются) 
в подлиннике 
(в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок
	-
	-

	5
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя (заявителей) на здание, сооружение, помещения в них
	справка БТИ
	1/0 формируется в дело
	если право на здание, сооружение, помещение в них не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – 
ЕГРН)
	в соответствии с требованиями действующего законодательства
	-
	-

	6
	Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя (заявителей) на испрашиваемый земельный участок
	постановление (решение) о предоставлении земельного участка, государственный акт на право пользования землей и т.д.
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	в случае, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок)
	в соответствии 
с требованиями действующего законодательства
	-
	-

	7
	Заверенный перевод на русский язык документов 
о государственной регистрации юридического лица 
в соответствии с законодательством иностранного государства
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) 
от 30.11.1994 
№ 51-ФЗ
	-
	-

	8
	Документы, обосновывающие площадь земельного участка 
	документы, обосновывающие площадь земельного участка, необходимую для использования зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке
	1/0 формируется в дело
	в случае если площадь земельного участка превышает площадь застройки;
в случае, если земельный участок испрашивается в собственность за плату или в аренду
	в соответствии с требованиями действующего законодательства
	-
	-

	9
	Документы, подтверждающие право льготных категорий граждан на приобретение земельного участка  
	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (из состава офицеров, прапорщиков, мичманов) либо военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины;
документы, подтверждающие прохождение военной службы по контракту, либо документы, подтверждающие увольнение гражданина с военной службы по достижении им предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, либо документы, подтверждающие прохождение гражданином военной службы за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями
	1/1 сверка копии 
с оригиналом и возврат заявителю подлинника, копия формируется в дело
	предоставляют военнослужащие – граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие – граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с пунктом 12 ста-
	документы должны быть без приписок, исправлений
	-
	-

	
	
	
	
	тьи 15 Федерального закона от 27.05.1998 
№ 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»
	
	
	

	
	
	удостоверение получившего (ей) или перенесшего (ей) лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, ставшего (ей) инвалидом (граждане, указанные в пунк-
тах 1, 2 части 1 статьи 13 Закона от 15.05.1991 № 1244-1);
удостоверение единого образца граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (граждане, указанные 
в пункте 6 части 1 статьи 13 Закона от 15.05.1991 № 1244-1)
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, копия формируется в дело
	предоставляют граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы; граждане, эвакуированные из зоны отчуждения и переселенные (переселяемые) из зоны отчуждения, в соответствии
с пунктом 8 части 1 статьи 14, пунктом 9 статьи 17 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 
«О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» 
	документы должны быть без приписок, исправлений
	-
	-

	
	
	удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, копия формируется в дело
	предоставляют граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в соответствии с Федеральным законом от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	документы должны быть без приписок, исправлений
	-
	-

	
	
	удостоверение гражданина из подразделения особого риска, указанного в постановлении Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 
№ 2123-1
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, копия формируется в дело
	предоставляют граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1
«О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»
	документы должны быть без приписок, исправлений
	-
	-

	
	
	удостоверение единого образца граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, копия формируется в дело
	для граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, в соответствии с подпунктом 16 ста-тьи 2 Федерального закона от 10.01.2002 
№ 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»
	документы должны быть без приписок, исправлений
	-
	-

	10
	 Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка
	реестр членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества 
	1/0 формируется в дело
	в случае предоставления земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу
	в соответствии с требованиями действующего законодательства
	-
	-



Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного 
информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа государственной власти (местного 
самоуправления), направляющего межведомственный 
запрос
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления) или организации, в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (наи-мено-вание вида сведений)
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	1. Кадастровый
номер.
2. Адрес.
3. Площадь.
4. Наименование объекта.
5. Сведения о собственнике.
6. Иные сведения
	Департамент, Учреждение
	Росреестр
	-
	3 рабочих дня
	-
	-

	-
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении, помещении в них, расположенном (ых) на испрашиваемом земельном участке)
	1. Кадастровый
номер.
2. Адрес.
3. Площадь.
4. Наименование объекта.
5. Сведения о собственнике.
6. Иные сведения
	Департамент, Учреждение
	Росреестр
	-
	3 рабочих дня
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем
	сведения, содержащиеся в Едином 
государственном реестре юридических лиц
	Департамент, Учреждение
	ФНС России
	-
	3 рабочих дня
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	сведения, содержащиеся в Едином 
государственном реестре индивидуальных предпринимателей
	Департамент, Учреждение
	ФНС России
	
	3 рабочих дня
	-
	-

	-
	Информация об индивидуальном номере налогоплательщика
	ИНН
	Департамент, Учреждение
	ФНС России
	-
	3 рабочих дня
	-
	-

	-
	Сведения из ГИСОГД
	сведения о функциональной и территориальной зонах, зоне с особыми условиями использования территории, о документах по планировке, о красных линиях, об изъятии и резервировании, о наличии строений
	Департамент, Учреждение
	департамент градостроительства администрации города
	-
	2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Сведения о проживающих совместно (в случае если заявление подают совместно проживающие с инвалидом члены семьи)
	Ф.И.О., адрес, дата и основание регистрации
	Департамент, Учреждение
	МВД России
	-
	3 рабочих дня
	-
	-

	-
	Распоряжение администрации района в городе Красноярске о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях
	распоряжение администрации района в городе Красноярске о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях
	Департамент, Учреждение
	администрация района в городе Красноярске
	-
	3 рабочих дня
	-
	-

	-
	Справка, подтверждающая факт установления инвалидности
	Ф.И.О., дата рождения, группа инвалидности, срок, на который установлена инвалидность
	Департамент, Учреждение
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации
	-
	3 рабочих дня
	-
	-

	-
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, и обозначенные в нем символом «*» 
	
	Департамент, Учреждение
	
	-
	3 рабочих дня
	-
	-



Раздел 6. Результат муниципальной услуги

	№ п/п
	Документ (документы), являющийся (иеся) результатом услуги
	Требования к документу (документам), являющемуся (имся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа (документов), являющегося (ихся) результатом услуги
	Образец документа (документов), являющегося (ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе, предоставляющем услугу
	в МФЦ



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Проект договора купли-продажи земельного участка
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации
	положительный
	-
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на Едином портале 
	5 лет
	в течение 
30 календарных дней

	2
	Проект договора аренды земельного участка
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации
	положительный
	-
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на Едином портале 
	5 лет
	в течение 
30 календарных дней

	3
	Проект договора безвозмездного пользования земельным участком
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации
	положительный
	-
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на Едином портале 
	5 лет
	в течение 
30 календарных дней

	4
	Распоряжение администрации города о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации
	положительный
	-
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
через личный кабинет на Едином портале 

	5 лет
	в течение
30 календарных дней

	5
	Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	письмо на официальном бланке Департамента с указанием оснований для отказа подписывается заместителем руководителя Департамента
	отрицательный
	в соответствии 
с распоряжением администрации города от 07.05.2014 № 150-р «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации города Красноярска»
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на Едином портале 
	5 лет
	в течение 
30 календарных дней



Раздел 7. Технологические процессы предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Особенности исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Сроки исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Исполнитель процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления

	1.1
	Прием заявления с приложенными документами
	заявление, поступившее из многофункционального центра, а также через ЕПГУ или Сайт, должно быть зарегистрировано в Департаменте не позднее одного календарного дня.
В случае представления Заявления в электронной форме посредством ЕПГУ, Сайта вне рабочего времени Департамента либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления Заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявления
	1 рабочий день
	специалист Департамента, специалист МФЦ
	бланки заявления, рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	форма заявления утверждена приложением 1 к Регламенту

	1.2
	Регистрация заявления с приложенными документами
	заявление с приложенными документами регистрируется в системе электронного документооборота администрации города.
В случае подачи заявления в электронной форме на  Едином портале в личный кабинет заявителя направляется информация о факте принятия заявления Департаментом.
В случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) заявителю выдается копия зарегистрированного заявления, заверенная подписью ответственного исполнителя, и оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если такой документ представлен заявителем в подлиннике)
	
	специалист Департамента
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города, книга регистрации заявлений, рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-

	2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов

	2.1
	Проверка заявления на соответствие требованиям земельного законодательства
	ответственный исполнитель проверяет соответствие заявления требованиям, предусмотренным статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, устанавливает наличие документов, указанных в пунктах 12, 13, 14 Регламента
	3 рабочих дня
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	2.2
	Подготовка и направление письма о возврате заявления с указанием причин возврата
	в случае наличия оснований для возврата Заявления, предусмотренных пунктом 16 Регламента, ответственный исполнитель подготавливает письмо о возврате заявления заявителю с указанием причин возврата.
Письмо регистрируется в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера и передается организации почтовой связи для отправки заявителю (заявителям).
В случае подачи заявления и документов в электронном виде письмо о возврате заявления направляется в личный кабинет заявителя на информационный ресурс, с которого подано заявление
	
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	2.3
	Направление запросов
	в случае отсутствия оснований для возврата заявления ответственный исполнитель или сотрудник Учреждения:
в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в Управлении Росреестра по Красноярскому краю документы, предусмотренные подпунктами 1, 2 пун-
кта 13 Регламента, в ФНС – документы, предусмотренные подпунктами 3–5 пункта 13 Регламента, в случае, если указанные документы не представлены Заявителем; 
в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает сведения из ГИСОГД в департаменте градостроительства администрации города;
в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает сведения из реестра недобросовестных арендаторов лесных участков и покупателей лесных насаждений на официальном сайте Рослесхоза (в случае, если испрашивается лесной участок);
в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает документы, предусмотренные подпунктом 1, абзацем четвертым подпункта 3, абзацем третьим подпунк-
тов 4, 5, 6 пункта 14 Регламента, если Заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно;
в порядке внутреннего взаимодействия запрашивает заключение по состоянию земельного участка в Учреждении
	
	специалист Департамента, специалист Учреждения
	наличие доступа в региональную систему межведомственного электронного взаимодействия, в систему электронного документооборота администрации города
	-

	3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги

	3.1
	Подготовка заключения об отсутствии (наличии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	ответственный исполнитель осуществляет подготовку заключения об отсутствии (наличии) оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 17 Регламента
	5 рабочих дней
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	3.2
	Подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком или проекта распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

	в соответствии с видом права, указанным Заявителем (Заявителями) в Заявлении, ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком (далее – проект договора) или проекта распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (далее – проект распоряжения, распоряжение) и передает его для согласования начальнику профильного отдела Департамента.
В отдел правовой и кадровой работы Департамента для согласования на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации ответственный исполнитель передает проект договора (проект распоряжения) в следующих случаях:
при предоставлении в аренду или в собственность за плату земельных участков, занимаемых индивидуальным жилым, дачным, садовым домом, гаражом, баней,  иными хозяйственными постройками или предназначенных для строительства таких объектов;
при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование для целей, не связанных со строительством;
при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование для целей, не связанных со строительством.
В юридическое управление администрации города для согласования на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации ответственный исполнитель передает проект договора (проект распоряжения) в следующих случаях:
при предоставлении земельных участков в аренду или в собственность за плату (за исключением земельных участков, занимаемых индивидуальным жилым, дачным, садовым домом, гаражом, баней,  иными хозяйственными постройками или предназначенных для строительства таких объектов);
при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование для целей, связанных со строительством;
участка в постоянное (бессрочное) пользование для целей, связанных со строительством.
Проект договора (проект распоряжения), подлежащие согласованию с юридическим управлением администрации города, предварительно направляются для согласования заместителю руководителя Департамента.
Юридическое управление администрации города, специалист отдела правовой и кадровой работы Департамента согласовывают проект договора (проект распоряжения) в срок не более трех рабочих дней со дня, следующего за днем его поступления.
Согласованный юридическим управлением администрации города или отделом правовой и кадровой работы Департамента проект договора передается ответственным исполнителем для подписания заместителю руководителя Департамента. 
Согласованный юридическим управлением администрации города или отделом правовой и кадровой работы Департамента проект распоряжения передается ответственным исполнителем в управление делами администрации города для технической доработки, подписания заместителем Главы города – руководителем Департамента и регистрации.
Подготовка проекта решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется также в случае, установленном подпунктом 6 пункта 26 Регламента
	
	специалист Департамента



	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	3.3
	Подготовка писем заявителю
	после подписания проекта решения о предоставлении Муниципальной услуги ответственный исполнитель или сотрудник Учреждения в соответствии со способом получения документов, указанным в заявлении, осуществляет одно из следующих действий: подготовку заявителю (заявителям) письма о получении проекта решения о предоставлении Муниципальной услуги (в случае подготовки распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование – о получении решения о предоставлении Муниципальной услуги) в отделе организационной работы Департамента; подготовку заявителю (заявителям) заказного письма с уведомлением о вручении и описью вложения о принятом решении и о направлении проекта решения о предоставлении Муниципальной услуги, информации о сроках предоставления в Департамент указанного проекта договора
	
	специалист Департамента, сотрудник Учреждения
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	

	3.4
	Подготовка решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	при наличии хотя бы одного из оснований, установленных пунктом 17 Регламента, ответственный исполнитель готовит проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и передает его для согласования:
начальнику профильного отдела Департамента;
специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента в отношении земельных участков, занимаемых индивидуальным жилым, дачным, садовым домом, гаражом, баней, иными хозяйственными постройками, или предназначенных для строительства таких объектов;
в юридическое управление администрации города, за исключением 
случаев, указанных в абзаце третьем настоящего подпункта.
Согласованный проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги передается ответственным исполнителем для подписания заместителю руководителя Департамента.
Подготовка проекта решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги осуществляется также в случае, установленном подпунктом 5 пункта 26 Регламента
	
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	4. Направление (выдача) Заявителю (Заявителям) результата Муниципальной услуги

	4.1
	Регистрация писем заявителю
	ответственный исполнитель осуществляет регистрацию в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера письма о получении проекта договора (распоряжения) или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в день поступления его из профильного отдела Департамента
	1 рабочий день
	специалист Департамента
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города, наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	4.2
	Направление или выдача результата предоставления муниципальной услуги
	в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении, осуществляет одно из следующих действий:
передачу организации почтовой связи для отправки Заявителю (Заявителям) почтового отправления, включающего в себя: подписанное и зарегистрированное письмо уведомительного характера, проект договора или решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, опись вложения, заключенные в конверт (далее – Почтовое отправление), реестр почтовых отправлений, оформленное уведомление о вручении;
выдачу Заявителю (Заявителям) проекта договора купли-продажи земельного участка, проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком для подписания в случае обращения Заявителя (Заявителей) с письмом Департамента о получении такого проекта, распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка;
регистрацию договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в реестре договоров с присвоением номера договору и выдает его Заявителю (Заявителям);
направляет в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Департамента, в личный кабинет на ЕПГУ, в случае если это указано в Заявлении, проект договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком, распоряжение администрации города о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	
	специалист Департамента
	-
	-



Раздел 8. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, предоставляющий услугу, МФЦ для подачи заявления о предоставлении услуги
	Способ формирования заявления о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, заявления о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной госпошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, МФЦ, в процессе получения услуги



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Единый портал;
Портал;
Сайт
	в разделе «Личный кабинет» на Сайте
	через экранную форму на Едином портале
	подача заявления в электронной форме осуществляется посредством Единого портала путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму с прикреплением необходимых
электронных документов. Прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в системе электронного документооборота администрации города
	-
	в разделе «Личный кабинет» на Едином портале
	Единый портал;
Портал;
Сайт
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