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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КРАСНОЯРСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ


	09.11.2026
	№ 317-р


​
О внесении изменения в распоряжение администрации 
города Красноярска от 30.12.2011 № 1606-ж


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Красноярска                           от 05.09.2011 № 359 «Об утверждении Порядка разработки                                   и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Красноярска и внесении изменений в постановление Главы города от 25.02.2009 № 57», руководствуясь ст. 41, 58, 59 Устава города Красноярска:
1. Внести в распоряжение администрации города Красноярска                  от 30.12.2011 № 1606-ж «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» изменение, изложив приложение к распоряжению                  в редакции согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Настоящее распоряжение разместить в сетевом издании «Официальный интернет-портал правовой информации города Красноярска» (PRAVO-ADMKRSK.RU) и на официальном сайте администрации города Красноярска.


Глава города                                                                           С.В. Верещагин



Приложение 
к распоряжению
администрации 
города Красноярска
от ____________ № _________

«Приложение 
к распоряжению
администрации 
города Красноярска
от 31.12.2011 № 1606-ж

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации 
розничного рынка

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка (далее – муниципальная услуга).
2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых               в настоящем Регламенте и приложениях к нему, приведен                                    в приложении 1 к настоящему Регламенту.
3. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является юридическое лицо, которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные                    на территории, в пределах которой предполагается организация рынка на основании разрешения, выданного в установленном Правительством Российской Федерации порядке органом местного самоуправления, определенным законом субъекта Российской Федерации.
Интересы Заявителей могут представлять законные представители или иные лица, уполномоченные Заявителем в установленном порядке.
4. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю                                 в соответствии с категориями (признаками) Заявителя, сведения                      о котором, при наличии технической возможности, размещаются                                      во ФГИС «ФРГУ», в ЕПГУ и (или) РПГУ и (или) на Сайте.
Категории (признаки) Заявителя определяются путем профилирования, которое заключается в анкетировании Заявителя, проводимого в соответствии с пунктами 33–37 настоящего Регламента.
Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей, приведены                 в таблице 1 приложения 2 к настоящему Регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка.
Номер муниципальной услуги в соответствии с разделом Реестра муниципальных услуг города Красноярска «Муниципальные услуги, предоставляемые органами и территориальными подразделениями администрации города», утвержденным заместителем Главы города –начальником департамента Главы города Красноярска от 04.06.2008                 № 1-дг-05/02/001.

Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу

6. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является департамент экономической политики и инвестиционного развития администрации города Красноярска.

Результат предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P47]7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка; 
уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка;
выдача дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка.
8. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
на бумажном носителе посредством личного обращения                          в Департамент;
на бумажном носителе посредством почтовой связи;
в электронной форме посредством РПГУ.
9. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, выбранным Заявителем при обращении                          за предоставлением муниципальной услуги.
10. Необходимость формирования реестровой записи оказания муниципальной услуги отсутствует. 
Срок предоставления муниципальной услуги

11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  по выдаче разрешения на право организации розничного рынка составляет 28 календарных дней со дня регистрации заявления                               с приложенными документами.
12. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по выдаче дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка составляет 6 календарных дней со дня регистрации заявления с приложенными документами.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                             в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением                  на документы, которые Заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен                              в таблице 2 приложения 2 к настоящему Регламенту.
14. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на право организации розничного рынка предоставляется на основании заявления, составленного по форме согласно приложению 3                            к настоящему Регламенту.
Способы подачи заявления приведены в таблице 2 приложения 2        к настоящему Регламенту. При обращении в электронной форме формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы заявления на РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
15. Муниципальная услуга по выдаче дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка предоставляется  на основании заявления о выдаче дубликата или копии разрешения                   на право организации розничного рынка, составленного в свободной форме.
В заявлении должны быть указаны: 
1) полное и сокращенное (если имеется) наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, его местонахождение; 
2) идентификационный номер налогоплательщика. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: P95]16. Основания для отказа в приеме запроса (далее также – заявление) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативным правовым актом                                      не предусмотрены.
Сведения об отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в таблице 3 приложения 2 к настоящему Регламенту.
17. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Сведения об отсутствии оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги указаны в таблице 3 приложения 2 к настоящему Регламенту.
18. Отказ в предоставлении муниципальной услуги Заявителю осуществляется в случае:
1) отсутствия права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным Правительством Красноярского края планом организации розничных рынков на территории Красноярского края;
2) несоответствия места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих Заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации розничных рынков на территории Красноярского края;
3) отсутствие в заявлении информации, указанной в форме заявления согласно приложению 3 к настоящему Регламенту, а также  непредоставление документов, указанных в таблице 2 приложения 2                     к настоящему Регламенту, которые Заявитель должен представить самостоятельно;
4) подачи заявления о предоставлении дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка с нарушением требований, установленных пунктом 15 настоящего Регламента.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги                с учетом категории (признаков) Заявителя приведены в таблице 3 приложения 2 к настоящему Регламенту.


Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Информация о том, что предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, размещается на информационных стендах Департамента, РПГУ и (или) Сайте.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения Заявителя непосредственно в Департамент администрации города составляет                         15 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

21. Срок регистрации заявления:
1) при подаче заявления лично – в течение 15 минут;
2) при подаче заявления посредством почтовой связи или через РПГУ – не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление было получено.
В случае если заявление и документы поступили в Департамент после 17:00, регистрация заявления переносится на следующий рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

22. Требования, которым должны соответствовать помещения,                         в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе, требование о размещении в таких помещениях стендов с информацией  о порядке предоставления муниципальной услуги с образцами заполнения заявлений и перечнем необходимых документов, сроках, информации о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно, перечне нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещаются на Сайте, а также при наличии технической возможности на ЕПГУ или РПГУ.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

23. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещаются на Сайте, а также при наличии технической возможности на ЕПГУ или РПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах и электронной форме

24. Услуга, которая является необходимой и обязательной                     для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с решением Красноярского городского Совета депутатов от 19.06.2012 № 19-305, является «Выдача нотариально удостоверенных документов, нотариально заверенных копий документов».
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление указанной услуги определяется организацией, предоставляющей данные услуги.
25. Перечень информационных систем, используемых                           для предоставления муниципальной услуги:
1) РПГУ;
2) Сайт;
3) ЕПГУ;
4) Енисей-ГУ;
5) СМЭВ;
6) ЕСИА.
26. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ                                 не предусмотрено.
27. При приеме заявления специалист Департамента информирует Заявителя о процедуре предоставления муниципальной услуги                             и действиях, которые Заявитель должен совершить при получении муниципальной услуги.
28. Для подачи заявления и документов, необходимых                           для предоставления муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, иного очного взаимодействия (при необходимости), Заявителю, представителю Заявителя предоставляется возможность записи на прием в Департамент                      в телефонном режиме, на любые свободные для приема дату и время             в пределах установленного графика работы Департамента.
29. Департамент обеспечивает возможность Заявителю, представителю Заявителя оставить обратную связь о предоставлении муниципальной услуги и оценить качество предоставления муниципальной услуги на РПГУ, в Департаменте, в ПОС.
30. В целях соблюдения принципов и стандартов клиентоцентричности, внедряемых в рамках реализации федерального проекта «Государство для людей», Департаментом ежегодно проводится сбор обратной связи о предоставлении муниципальной услуги  и анализ полученной информации с целью проверки                                 на соответствие муниципальной услуги потребностям Заявителей                      и решения вопроса о необходимости осуществления ее реинжиниринга.
Сбор обратной связи может быть организован в онлайн и офлайн – точках взаимодействия с Заявителем посредством: 
направления обращения по почтовому адресу Департамента;
направления обращения по адресу электронной почты Департамента;
прямого обращения на личном приеме в месте приема граждан               по адресу: город Красноярск, ул. Карла Маркса, 93;
направления обращения через виртуальную приемную Сайта, ПОС;
участия в опросах, размещенных в ПОС, на Сайте,                                на официальных страницах Департамента в социальных сетях                         (при наличии);
использования дополнительных способов получения обратной связи (посредством телефонной связи, когда Заявителю предлагается оценить качество оказанной услуги);
использования инициативных звонков Заявителю                                     для верификации (проверки) обстоятельств негативной обратной связи.
При выдаче результата муниципальной услуги заявителю предлагается оценить муниципальную услугу посредством заполнения опросной формы обратной связи, включающей возможность внесения предложений к административным процедурам предоставления муниципальной услуги на РПГУ (при наличии технической возможности), в Департаменте, а также при наличии технической возможности на Сайте.
По результатам анализа полученной информации, рассмотрения опросных форм обратной связи Департаментом принимается решение             о реинжиниринге муниципальной услуги или об отсутствии оснований для такого реинжиниринга.
31. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя                                                    в уполномоченном структурном подразделении Департамента;
2) по телефону в Департаменте;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации на РПГУ, Сайте;
5) посредством размещения информации на информационных стендах Департамента.
Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления;
адресов Департамента;
справочной информации о работе Департамента;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления                       о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги путем направления жалобы                    в Департамент в бумажной или электронной форме способом, выбранным Заявителем (представителем Заявителя).
При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Департамента, осуществляющее консультирование, подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам.
По письменному обращению должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно                  в письменной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, касающимся предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ                           «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
На Сайте, на стендах в местах предоставления услуги размещается следующая справочная информация:
местонахождение и график работы Департамента;
справочные телефоны структурных подразделений Департамента, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
адрес Сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Департамента в сети Интернет.
Информация о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления Услуги может быть получена Заявителем, представителем Заявителя в личном кабинете на РПГУ, а также                         в соответствующем уполномоченном структурном подразделении Департамента при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.
Информация о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления Услуги, размещается на информационных стендах Департамента, на РПГУ и (или) Сайте.
По требованию Заявителя, представителя Заявителя нормативные правовые акты предоставляются для ознакомления.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

32. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
профилирование Заявителя;
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.

Профилирование Заявителя

33. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя за получением муниципальной услуги. 
34. Профилирование Заявителя осуществляется на РПГУ при заполнении интерактивной формы заявления Заявителем (представителем Заявителя), а также путем проведения его анкетирования специалистом Департамента при личном приеме                        и включает в себя выяснение вопросов, позволяющих выявить перечень категорий (признаков) Заявителя. 
Категория (признаки) Заявителя определяется исходя из ответов Заявителя, и соотносится с идентификатором категорий (признаков) Заявителей, перечень которых приведен в таблице 1 приложения 2                       к настоящему Регламенту.
35. Должностным лицом, ответственным за административную процедуру, является главный специалист уполномоченного структурного подразделения Департамента (далее – ответственный специалист).
36. Результатом административной процедуры является определение категории (признаков) Заявителя.
37. Срок выполнения административной процедуры составляет                 15 минут.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Департамент с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Форма заявления приведена в приложении 3 к настоящему Регламенту.
Перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявлений, документов и (или) информации указаны в таблице 2 приложения 2                      к настоящему Регламенту.
Заявление и приложенные к нему документы Заявитель (представитель Заявителя) может подать одним из следующих способов:
1) в электронной форме посредством РПГУ в разделе «Главная/Каталог услуг/Бизнес и предпринимательство/Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» путем заполнения интерактивной формы заявления;
2) посредством почтовой связи;
3) лично в Департамент по адресу и в часы приема, указанные                на странице услуги на Сайте.
При обращении в электронной форме необходимость личного посещения Департамента отсутствует.
39. Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов Заявителя, является ответственный специалист.
40. Ответственный специалист устанавливает личность Заявителя, проверяет полномочия представителя Заявителя.
Способами установления личности (идентификации) Заявителя являются:
при подаче заявления с использованием услуг почтовой связи – копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность Заявителя (для представителя – доверенность, оформленная                         в соответствии с законодательством Российской Федерации, подтверждающая полномочия представителя по доверенности, и копия документа, удостоверяющего личность представителя                                      по доверенности);
при личном обращении в Департамент – паспорт Заявителя или иной документ, удостоверяющий личность Заявителя (для представителя – доверенность, оформленная в соответствии                               с законодательством Российской Федерации, подтверждающая полномочия представителя по доверенности, и копия документа, удостоверяющего личность представителя по доверенности);
при подаче заявления в электронной форме посредством РПГУ для идентификации и аутентификации используется подтвержденная учетная запись Заявителя в ЕСИА. Сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя Заявителя), формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.
41. Поступившее в Департамент на личном приеме, по почте заявление с прилагаемыми документами в тот же день регистрируется ответственным специалистом в Енисей-ГУ. 
Регистрация заявления вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги осуществляется                в Енисей-ГУ. 
Регистрация заявления осуществляется в срок, установленный пунктом 21 настоящего Регламента.
Ответственный специалист осуществляет проверку поступающих посредством РПГУ заявлений не реже 2 раз в течение рабочего дня. 
Поданные в электронной форме заявление и документы заверяются электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».  В случае подачи заявления в электронной форме на РПГУ в раздел «Личный кабинет» Заявителю направляется информация о факте принятия заявления:
1) ответственный специалист передает зарегистрированное заявление с документами, представленными Заявителем, руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. Руководитель рассматривает их, накладывает соответствующую резолюцию                           и передает начальнику уполномоченного структурного подразделения Департамента;
2) начальник уполномоченного структурного подразделения рассматривает документы, представленные Заявителем, накладывает соответствующую резолюцию и передает их ответственному специалисту для проведения проверки документов Заявителя.
Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления                и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Возможность исправить недостатки в заявлении или прилагаемых документах без необходимости подачи заявления и документов повторно не предусмотрена;
3) результатом административной процедуры приема                             и регистрации документов Заявителя является регистрация заявления                в Енисей-ГУ и передача его на рассмотрение ответственному специалисту;
4) максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов Заявителя составляет 1 день.

Межведомственное информационное взаимодействие

42. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложенными документами, подлежащими предоставлению Заявителем самостоятельно, ответственному специалисту. 
Ответственный специалист осуществляет формирование                          и направление в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросов в соответствующие органы (организации)            о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся                в них), подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не представлены заявителем по собственной инициативе. 
Максимальный срок формирования и направления запроса составляет 2 дня с даты поступления заявления в Департамент. 
В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами города Красноярска, запрашиваются следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), если Заявитель не представил их самостоятельно:
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц           в отношении юридического лица, являющегося Заявителем –                            в Федеральную налоговую службу (вид сведений Енисей-ГУ «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа»);
выписка из Единого государственного реестра недвижимости                             об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок (вид сведений Енисей-ГУ «Предоставление сведений, содержащихся в ЕГРН»). 
43. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
44. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов (их копий, сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

45. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
1) ответственный специалист в течение двух дней со дня поступления документов (сведений) осуществляет проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных таблицей 3 приложения 2 к настоящему Регламенту.
В случае обращения Заявителя в целях выдачи разрешения                      на право организации розничного рынка в течение 19 дней со дня окончания проверки документов:
при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных таблицей 3 приложения 2 настоящего Регламента, ответственный специалист осуществляет подготовку:
проекта правового акта администрации города Красноярска                    о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
проекта разрешения на право организации розничного рынка;
проекта уведомления о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка;
[bookmark: Par47]при наличии предусмотренных таблицей 3 приложения 2 настоящего Регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист осуществляет подготовку следующих документов:
проекта правового акта администрации города Красноярска            об отказе Заявителю в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка с обоснованием причин отказа;
уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.
[bookmark: Par53]В случае обращения Заявителя в целях выдачи дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка в течение                1 дня со дня окончания проверки документов: 
при отсутствии предусмотренных таблицей 3 приложения 2 настоящего Регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист осуществляет подготовку дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка;
при наличии предусмотренных таблицей 3 приложения 2 настоящего Регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка;
При оформлении дубликата разрешения на бумажном носителе                  в правом верхнем углу документа проставляется отметка «Дубликат». Срок действия дубликата разрешения устанавливается равным сроку действия, установленному для ранее выданного разрешения;
2) ответственный специалист передает подготовленные                               в соответствии с подпунктом 1 настоящего пункта документы для согласования начальнику уполномоченного структурного подразделения и передачи их руководителю Департамента;
3) руководитель Департамента согласовывает подготовленные                     в соответствии с подпунктами 1 настоящего пункта документы                         и передает их заместителю Главы города Красноярска для подписания;
4) заместитель Главы города Красноярска рассматривает полученные документы по выдаче разрешения на право организации розничного рынка, подписывает их и возвращает руководителю Департамента, который передает их начальнику уполномоченного структурного подразделения для передачи ответственному специалисту для согласования проекта правового акта в органах администрации города Красноярска.
Проект правового акта администрации города Красноярска                   по выдаче разрешения согласовывается в департаменте муниципального имущества и земельных отношений администрации города Красноярска, департаменте градостроительства администрации города Красноярска, юридическом управлении администрации города Красноярска.
Проект правового акта администрации города Красноярска                     об отказе в выдаче разрешения согласовывается в юридическом управлении администрации города Красноярска.
При выдаче дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка заместитель Главы города Красноярска рассматривает полученные документы, подписывает их и возвращает руководителю Департамента, который передает их начальнику уполномоченного структурного подразделения для передачи ответственному специалисту;
5) результатом административной процедуры при рассмотрении заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка является принятие правового акта администрации города по выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо отказ                       в предоставлении муниципальной услуги;
результатом административной процедуры при рассмотрении заявления о выдаче дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка является подписание заместителем Главы города дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
6) максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о выдаче разрешения составляет 21 день.
Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о выдаче дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка составляет 3 дня.

Предоставление результата муниципальной услуги

46. Основанием для начала административной процедуры в целях  выдачи разрешения на право организации розничного рынка является принятие правового акта администрации города о выдаче разрешения  на право организации розничного рынка либо отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.
Основанием для начала административной процедуры в целях  выдачи дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка является подписание заместителем Главы города Красноярска дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Ответственный специалист при получении правового акта:
оформляет разрешение на право организации розничного рынка             в случае принятия правового акта о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
в срок не позднее одного дня, следующего за днем принятия решения о выдаче разрешения либо об отказе в предоставлении такого разрешения, направляет (выдает – в случае личного обращения Заявителя в Департамент) Заявителю результат предоставления муниципальной услуги;
при получении дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка ответственный специалист направляет Заявителю (выдает – в случае личного обращения Заявителя                            в Департамент) дубликат или копию разрешения на право организации розничного рынка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
47. Результатом административной процедуры является направление Заявителю (вручение – в случае личного обращения Заявителя в Департамент) уведомления о выдаче разрешения на право организации рынка с приложенным разрешением на право организации розничного рынка, либо дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка, либо уведомления об отказе                              в предоставлении муниципальной услуги.
В случае если заявление подано в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения уведомления в электронной форме, уведомление о предоставлении разрешения на право организации рынка с приложенным разрешением на право организации розничного рынка, либо дубликат или копию разрешения на право организации розничного рынка, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в раздел «Личный кабинет» на РПГУ.
48. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один день со дня принятия правового акта                   о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка либо подписания заместителем Главы города дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
 
IV. Способы информирования Заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления

49. Департамент обязан уведомлять Заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления. 
Информация об изменении статуса рассмотрения заявления может быть получена Заявителем:
в личном кабинете на РПГУ;
в Департаменте.
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результаты предоставления муниципальной услуги направляются Департаментом для размещения в раздел «Личный кабинет» Заявителя на ЕПГУ вне зависимости от способа обращения за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа представления результатов предоставления муниципальной услуги.


Приложение 1
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
по выдаче разрешения 
(дубликата или копии 
разрешения) на право 
организации 
розничного рынка

ПЕРЕЧЕНЬ 
условных обозначений и сокращений

Департамент – департамент экономической политики                                 и инвестиционного развития администрации города Красноярска; 
ЕГРН – федеральная государственная информационная система «Единый государственный реестр недвижимости»;
ЕГРЮЛ – единый государственный реестр юридических лиц;
Енисей-ГУ – ГИС »Региональная система межведомственного электронного взаимодействия «Енисей-ГУ»;
ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);
ЕСИА – единая система идентификации и аутентификации
в инфраструктуре, обеспечивающая информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых                             для предоставления государственных и муниципальных услуг                            в электронной форме;
Заявитель – юридическое лицо, обратившееся за получением муниципальной услуги;
муниципальная услуга – муниципальная услуга по выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка;
ПОС – платформа обратной связи, федеральная информационная система, созданная для взаимодействия граждан и организаций                         с государственными и муниципальными органами власти;
представитель Заявителя – уполномоченное лицо, обратившееся             в интересах Заявителя с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги, имеющее доверенность, выданную в соответствии с гражданским законодательством, которой подтверждаются полномочия лица на подписание и подачу такого заявления, подачу и получение документов, необходимых                            для предоставления муниципальной услуги;
Регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка;
РПГУ – региональный портал государственных и муниципальных услуг Красноярского края (www.gosuslugi.krskstate.ru);
Сайт – официальный сайт администрации города Красноярска (www.admkrsk.ru);
СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
ФГИС «ФРГУ» – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)». 
















Приложение 2
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
по выдаче разрешения 
(дубликата или копии 
разрешения) на право 
организации 
розничного рынка

I. Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей
Таблица 1
	№ 
п/п
	Результат 
предоставления 
муниципальной услуги
	Наименования 
отдельных категорий (признаков) 
Заявителя
	Индикатор категории (признака) Заявителя

	1
	Выдача уведомления 
о выдаче разрешения 
на право организации 
розничного рынка 
с приложением оформленного разрешения на право организации розничного рынка
	юридическое лицо – 
обращается руководитель, иные лица, признанные органом юридического лица 
в соответствии с законом и учредительными документами, действовать без доверенности от имени юридического лица
	А1

	
	
	юридическое лицо – 
обращается через представителя Заявителя по доверенности
	А2

	2
	Выдача дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка
	юридическое лицо – 
обращается руководитель, иные лица, признанные органом юридического лица 
в соответствии с законом и учредительными документами, действовать без доверенности от имени юридического лица
	Б1

	
	
	юридическое лицо – 
обращается через представителя Заявителя по доверенности
	Б2


26
28

II. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица 2
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) 
Заявителей
	Наименование 
документа
	Способ подачи документов Заявителем и требования к представлению 
документов 
	Количество экземпляров

	
	
	
	лично в Департамент
	в электронной форме 
посредством РПГУ
	почтовым 
отправлением
	



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Документы (информация), необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые Заявителем самостоятельно

	1
	А1, А2, Б1, Б2 
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В заявлении должны быть указаны:
1) полное и сокращенное (если имеется) наименования 
(в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица; место его нахождения; местонахождение объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок; государственный регистрационный номер записи 
о создании юридического лица 
и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;
2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет 
в налоговом органе;
3) тип рынка, который предполагается организовать
	представляется оригинал заявления о предоставлении муниципальной услуги, составленного по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту,
подписанный собственноручной подписью 
Заявителя или его представителя
	заполняется интерактивная форма запроса с прикреплением документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, заверяется электронной подписью в соответствии 
с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»
	представляется оригинал заявления о предоставлении муниципальной услуги, составленного по форме 
согласно 
приложению 3 
к настоящему 
Регламенту
подписанный собственноручной подписью Заявителя или его представителя
	1

	2
	А1, А2, Б1, Б2
	Учредительные документы (оригиналы учредительных документов, если верность копий не удостоверена нотариально)
	оригиналы учредительных документов или нотариально удостоверенные копии
	прикрепляются нотариально удостоверенные копии учредительных документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, заверенные электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг»
	оригиналы учредительных документов или нотариально удостоверенные копии
	1

	3
	А2, Б2
	Доверенность,
приказ или иной документ о полномочиях должностного лица, действующего 
без доверенности 
от имени юридического лица

	представляется подлинник документа.
Документ должен быть действителен на дату обращения за предоставлением услуги.
Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание

	представляется электронный образ документа.
Электронный образ документа должен иметь распространенные открытые форматы, обеспечивающие возможность просмотра всего документа либо его фрагмента средствами общедоступного программного обеспечения просмотра информации, документов, 
и не должен быть зашифрован или защищен средствами, не позволяющими осуществить ознакомление 
с их содержимым без дополнительных программных или технологических средств.
Электронный образ документа должен обеспечить визуальную идентичность его бумажному оригиналу 
в масштабе 1:1. Качество документа должно позволять в полном объеме прочитать текст документа 
и распознать его реквизиты. Если бумажный документ состоит из двух или более листов, электронный образ такого бумажного документа формируется в виде одного файла. Для сканирования документов необходимо использовать режим сканирования документа «оттенки серого» с разрешением не менее 200 dpi
	копии документов заверяются Заявителем (представителем Заявителя)
	1


	Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
(Заявитель вправе предоставить самостоятельно)

	1
	А1, А2, Б1, Б2
	Выписка из ЕГРЮЛ или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет 
в налоговом органе по месту нахождения юридического лица

	представляется удостоверенная копия 
документа. 
Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание

	представляется удостоверенная копия документа. 
Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание

	представляется удостоверенная копия документа. 
Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и других исправлений, иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	1

	2
	А1, А2, Б1, Б2
	Документ, подтверждающий право
на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	представляется удостоверенная копия 
документа. 
Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	представляется удостоверенная копия документа. 
Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание

	представляется удостоверенная копия документа. 
Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и других исправлений, иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание
	1










III. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица 3
	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий 
(признаков) Заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Основания для отказа в приеме заявления и документов отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

	1
	1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок, в соответствии с утвержденным Правительством Красноярского края планом организации розничных рынков на территории Красноярского края;
2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих Заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации розничных рынков на территории Красноярского края;
3) отсутствие в заявлении информации, указанной в форме заявления согласно приложению 3 
к настоящему Регламенту, а также не предоставление документов, указанных в таблице 2 приложения 2 к настоящему Регламенту, которые Заявитель должен представить самостоятельно;
4) подача заявления о предоставлении дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка с нарушением требований, установленных пунктом 15 настоящего Регламента
	А1, А2, Б1, Б2












Приложение 3
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
по выдаче разрешения 
(дубликата или копии 
разрешения) на право 
организации 
розничного рынка


	05/02/001
	
	Руководителю департамента 
экономической политики 
и инвестиционного развития

	реестровый номер 
муниципальной услуги
	
	

	
	
	от
	

	
	
	(полное и сокращенное (если имеется)     наименование юридического лица, 
в том числе фирменное наименование)

	
	
	

	
	
	(организационно-правовая форма
юридического лица)

	
	
	

	
	
	(юридический адрес, 
местонахождение и номер телефона юридического лица)




[bookmark: P351]ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на право организации______________ ______________________________________________________________
(тип рынка, который предполагается организовать)
рынка, расположенного по адресу: ________________________________
______________________________________________________________
(месторасположение объекта или объектов недвижимости, где предполагается 
организовать рынок)
___________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица)
___________________________________________________________________________
(данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице 
в Единый государственный реестр юридических лиц)
___________________________________________________________________________
(идентификационный номер налогоплательщика)
___________________________________________________________________________
(данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги прошу представить:
 в электронной форме (в личный кабинет на РПГУ);
 при личном обращении в Департамент.


Уведомление о предоставлении разрешения на право организации рынка с приложенным разрешением на право организации розничного рынка либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу:
□ направить в электронной форме (в личный кабинет на РПГУ);
□ вручить при личном обращении в Департамент;
□ направить по почте ______________________________________,
                                                   (указать адрес)


	
	
	
	
	

	(должность лица, представляющего интересы юридического лица в соответствии 
с учредительными документами или доверенностью)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



М.П.
Дата подачи заявления «__» ____________ 20__ г.

К заявлению должны быть приложены:
1) копии учредительных документов (оригиналы учредительного документа в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) на _____ л. в _____ экз.;
[bookmark: P392][bookmark: P393]2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица, на _____ л. в _____ экз.*;
3) удостоверенная копия документа, подтверждающего право                на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории,                         в пределах которой предполагается организовать рынок, на _____ л.                 в _____ экз.*;
4) оригинал или копия документа, подтверждающего права (полномочия) представителя Заявителя, если с заявлением обращается представитель Заявителя.
[bookmark: P396]
[bookmark: _GoBack]*Документы, указанные в пунктах 2, 3, запрашиваются Департаментом в порядке межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.».
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