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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КРАСНОЯРСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ


	06.11.2026
	№ 315-р


​

О внесении изменений в распоряжение администрации 
города Красноярска от 31.07.2024 № 248-р



В целях совершенствования порядка предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом                     от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Красноярска от 04.03.2026 № 159 «О внесении изменения в постановление администрации города Красноярска                  от 05.09.2011 № 359», руководствуясь статьями 41, 58, 59 Устава города Красноярска: 
1. Внести в распоряжение администрации города Красноярска                от 31.07.2024 № 248-р «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося                           в муниципальной собственности или государственная собственность                 на который не разграничена» следующие изменения:
1) дополнить пунктом 1.1 следующего содержания:
«1.1. Признать муниципальный правовой акт Емельяновского района Красноярского края, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося                           в муниципальной собственности или государственная собственность             на который не разграничена (далее – Услуга), не подлежащим применению к правоотношениям, возникающим при исполнении органами местного самоуправления городского округа город Красноярск полномочий органов местного самоуправления муниципального района по предоставлению Услуги на территориях Мининского сельсовета Емельяновского района Красноярского края, Элитовского сельсовета Емельяновского района Красноярского края, Солонцовского сельсовета Емельяновского района Красноярского края.»;
2) приложение к распоряжению изложить в редакции согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Настоящее распоряжение разместить в сетевом издании «Официальный интернет-портал правовой информации города Красноярска» (PRAVO-ADMKRSK.RU) и на официальном сайте администрации города Красноярска.



Глава города                                                                           С.В. Верещагин




Приложение
к распоряжению 
администрации 
города Красноярска 
от ____________ № _________

«Приложение
к распоряжению
администрации 
города Красноярска
от 31.07.2024 № 248-р


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута
в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 
собственности или государственная собственность на который
 не разграничена

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена (далее – Регламент, Муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества                      и доступности предоставления Муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления Муниципальной услуги                          при осуществлении департаментом муниципального имущества                          и земельных отношений администрации города Красноярска (далее – Департамент) полномочий по установлению сервитута на земельный участок или на часть земельного участка.
Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории городского округа город Красноярск, Мининского, Элитовского, Солонцовского сельсоветов Красноярского края, полномочия по распоряжению которыми в соответствии                   с федеральным законодательством возложены на органы местного самоуправления.
Действие Регламента не распространяется на случаи установления публичного сервитута в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации.
Действие Регламента не распространяется на земельные участки, границы которых подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», а также на земельные участки, предоставленные                  на правах постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения либо аренды или безвозмездного пользования             на срок более чем один год.
2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых               в настоящем Регламенте и приложениях к нему, приведен                                     в приложении 1 к настоящему Регламенту.
3. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, заинтересованные в установлении сервитута (далее – Заявитель),              с целью:
прохода или проезда через соседний земельный участок;
строительства, реконструкции и (или) эксплуатации линейных объектов, не препятствующих использованию земельного участка                   в соответствии с разрешенным использованием;
размещения линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка;
проведения изыскательских работ;
осуществления пользования недрами.
Интересы Заявителей, указанных в настоящем пункте, могут представлять лица, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – представитель Заявителя).
4. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю                              в соответствии с категориями Заявителей, сведения о которых размещаются при наличии технической возможности во ФГИС «ФРГУ», на ЕПГУ и (или) РПГУ и (или) Сайте.
Категории Заявителей определяются в результате профилирования, которое заключается в анкетировании Заявителя, проводимого в соответствии с пунктами 34–38 настоящего Регламента.
Идентификаторы категорий Заявителей приведены в таблице 1 приложения 2 к настоящему Регламенту.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

Наименование Муниципальной услуги

5. Наименование Муниципальной услуги: установление сервитута   в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который                      не разграничена.
Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:
подуслуга 1: установление сервитута в отношении земельного участка;
подуслуга 2: установление сервитута в отношении части земельного участка.
Номер Муниципальной услуги в соответствии с разделом Реестра муниципальных услуг города Красноярска «Муниципальные услуги, предоставляемые органами и территориальными подразделениями администрации города», утвержденного распоряжением администрации города Красноярска от 04.06.2008 № 1-дг, – 03/00/056.

Наименование органа,
предоставляющего Муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется Департаментом.
В предоставлении Муниципальной услуги принимают участие муниципальное казенное учреждение города Красноярска «Центр недвижимости» (далее – Учреждение), краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

Результат предоставления Муниципальной услуги

7. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
уведомление о возможности заключения соглашения                           об установлении сервитута в предложенных Заявителем границах (далее – уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута);
[bookmark: P80]предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута                на кадастровом плане территории (далее – предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах);
[bookmark: P81]проект соглашения об установлении сервитута, подписанный Департаментом;
[bookmark: P82]решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги                  с указанием оснований (причин) для отказа.
8. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует.
9. Перечень способов получения результатов предоставления Муниципальной услуги:
личное обращение в Департамент или МФЦ;
посредством почтового отправления;
посредством ЕПГУ в электронной форме;
на электронную почту в форме электронного документа.
Выдача результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется способом, выбранным Заявителем при обращении                за предоставлением Муниципальной услуги.

Срок предоставления Муниципальной услуги

10. Срок предоставления Муниципальной услуги вне зависимости от категории Заявителя и способа обращения за ее предоставлением составляет:
не более чем тридцать календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги – в случае установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации;
не более чем шестьдесят календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении Муниципальной услуги – в случае  установления сервитута в отношении части земельного участка,                   без учета времени, необходимого Заявителю для осуществления государственного кадастрового учета части земельного участка.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления Муниципальной услуги

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                        в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, с разделением                   на документы и информацию, которые Заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе представить      по собственной инициативе, так как они подлежат представлению                    в рамках межведомственного информационного взаимодействия,                     и перечень способов их подачи Заявителем, приведен в таблице 2 приложения 2 к настоящему Регламенту.
Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги Заявителем:
личное обращение в Департамент или МФЦ;
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
в электронной форме посредством ЕПГУ.
При обращении в электронной форме необходимость личного посещения Департамента или МФЦ отсутствует.
12. Формы заявления об установлении сервитута в отношении земельного участка (части земельного участка), находящегося                        в муниципальной собственности или государственная собственность               на который не разграничена (далее – Заявление), уведомления                           о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка приведены                                     в приложении 3 к настоящему Регламенту.
13. В случае направления Заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме посредством ЕПГУ Заявитель (представитель Заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА, заполняет интерактивную форму Заявления в электронном виде без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.
Заявление направляется Заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными                в таблице 2 приложения 2 к настоящему Регламенту. 
Заявление, направляемое Заявителем (представителем Заявителя)  в электронной форме, подписывается простой электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя) при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги 
и документов, необходимых для предоставления Муниципальной 
услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления Муниципальной услуги или для отказа
в предоставлении Муниципальной услуги

[bookmark: P163]14. Основания для отказа в приеме документов, необходимых                 для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.
Предусмотрены основания для возврата Заявления, в том числе направленного в электронной форме:
Заявление подано в целях, не предусмотренных пунктом 3 настоящего Регламента;
несоответствие Заявления положениям пункта 1 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации;
к Заявлению не приложены документы, обязанность                               по предоставлению которых возложена на Заявителя;
неполное заполнение полей в форме Заявления;
представленные документы утратили силу на день поступления Заявления (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения указанным лицом);
представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах,             для предоставления Муниципальной услуги;
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                 от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной                                в документах, представленных в электронной форме.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с учетом категории Заявителя, перечень оснований для возврата Заявления приведены в таблице 3 приложения 2 к настоящему Регламенту.
15. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.
[bookmark: P171]16. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
1) Заявление направлено в орган местного самоуправления, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;
2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;
3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.
Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги               с учетом категории Заявителя приведены в таблице 3 приложения 2                 к настоящему Регламенту.
Заявитель вправе отозвать Заявление на основании обращения, написанного в свободной форме, направив его по адресу электронной почты или лично обратившись в Департамент. На основании поступившего обращения об отзыве Заявления уполномоченным должностным лицом в течение семи календарных дней принимается решение об оставлении Заявления без рассмотрения. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
Муниципальной услуги, и способы ее взимания

17. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Информация о том, что предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно, размещается на информационных стендах Департамента, расположенных в местах, определенных для приема Заявителей, ЕПГУ или РПГУ и (или) Сайте.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении Муниципальной услуги
и при получении результата предоставления
Муниципальной услуги

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги               не должен превышать 15 минут (в случае обращения Заявителя непосредственно в Департамент или МФЦ).

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги

19. Срок регистрации Заявления:
1) при подаче лично сотруднику отдела организационной работы Департамента – в течение 15 минут;
2) при получении посредством почтовой связи, из МФЦ                        или в электронной форме – не позднее окончания рабочего дня,                     в течение которого Заявление было получено.
Департамент обеспечивает регистрацию Заявления в случае                  его поступления в нерабочий или праздничный день – в следующий                  за ним первый рабочий день.
В случае если Заявление и документы поступили в Департамент после 17:00, регистрация Заявления переносится на следующий рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
Муниципальная услуга

20. Требования, которым должны соответствовать помещения,           в которых предоставляется Муниципальная услуга, в том числе                        к обеспечению доступности для инвалидов указанных помещений            в соответствии с законодательством Российской Федерации                             о социальной защите инвалидов, а также о размещении в таких помещениях информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, необходимых документах, сроках, указание на то, что Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, нормативных правовых актах, регулирующих предоставление Муниципальной услуги, размещаются на Сайте, а также при наличии технической возможности на ЕПГУ или РПГУ.

Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

21. Перечень показателей доступности и качества Муниципальной услуги размещается на Сайте, а также при наличии технической возможности на ЕПГУ или РПГУ.
Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления 
Муниципальной услуги в МФЦ и в электронной форме

22. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в соответствии с решением Красноярского городского Совета депутатов от 19.06.2012 № 19-305: 
1) выдача документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя, если за предоставлением Муниципальной услуги обращается представитель Заявителя;
2) выдача нотариально удостоверенных документов, нотариально заверенных копий документов;
3) оформление схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории –                       в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой                         при ведении Единого государственного реестра недвижимости);
4) изготовление электронной подписи;
5) перевод документов на русский язык. 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление указанных услуг определяются организациями, предоставляющими данные услуги.
23. Перечень информационных систем, используемых                             для предоставления Муниципальной услуги:
1) ЕПГУ;
2) ЕСИА;
3) СМЭВ;
4) РПГУ;
5) ГИСОГД Красноярского края;
6) Енисей-ГУ;
7) Сайт.
24. Результаты предоставления Муниципальной услуги                          в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если Заявитель при подаче Заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной услуги                   в отношении несовершеннолетнего лично.
25. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся Заявителем, реализация права                   на получение результатов предоставления Муниципальной услуги                  в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.                   В этом случае Заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, при подаче указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично                       в Департаменте (в МФЦ) либо направляется почтовым отправлением                   в сроки, установленные пунктом 10 настоящего Регламента.
26. Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением от 18.07.2019 № 446/му      о взаимодействии между МФЦ и администрацией города Красноярска (далее – Соглашение о взаимодействии).
МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги;
прием Заявлений и прилагаемых документов, необходимых                 для предоставления Муниципальной услуги;
выдачу результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.
МФЦ не может быть принято решение об отказе в приеме Заявления и документов и (или) информации, необходимых                        для предоставления Муниципальной услуги.
Технологическая схема предоставления Муниципальной услуги представлена в приложении 4 к настоящему Регламенту.
27. В случае если Заявление поступило через МФЦ, то МФЦ осуществляет выдачу Заявителям документов, полученных                     от Департамента, по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе при наличии технической возможности выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Муниципальной услуги Департаментом.
В случае если Заявление было подано посредством ЕПГУ,  результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, может быть выдан в МФЦ.
Составление на бумажном носителе и заверение выписок                        из информационных систем Департамента в рамках Муниципальной услуги не предусмотрено.
28. При приеме Заявления специалист Департамента информирует Заявителя о процедуре получения Муниципальной услуги и действиях, которые Заявитель должен совершить при получении Муниципальной услуги.
29. Для подачи Заявления и документов, необходимых                      для предоставления Муниципальной услуги, получения результата предоставления Муниципальной услуги, иного очного взаимодействия (при необходимости), Заявителю (представителю Заявителя) предоставляется возможность записи в Департамент в телефонном режиме, записи в МФЦ через официальный сайт МФЦ                                  или в телефонном режиме на любые свободные для приема дату и время в пределах установленного графика работы Департамента, МФЦ.
30. Департамент обеспечивает возможность Заявителю (представителю Заявителя) оставить обратную связь о предоставлении Муниципальной услуги при личном приеме в местах приема граждан           по адресам: ул. Карла Маркса, 49; ул. Карла Маркса, 75, или путем направления обращения через виртуальную приемную Сайта, ПОС                 и оценить качество предоставления Муниципальной услуги на ЕПГУ,            в МФЦ.
На Сайте, в социальных сетях, на личном приме в Департаменте,      в местах приема граждан по адресам: ул. Карла Маркса, 49; ул. Карла Маркса, 75, Департаментом обеспечивается размещение и регулярное обновление информации о действующих каналах сбора обратной связи, в том числе по ссылкам на формы опросов.
31. В целях соблюдения принципов и стандартов клиентоцентричности, внедряемых в рамках реализации федерального проекта «Государство для людей», Департаментом ежегодно проводится сбор обратной связи о предоставлении Муниципальной услуги и анализ полученной информации с целью проверки                    на соответствие Муниципальной услуги потребностям Заявителей                    и решения вопроса о необходимости осуществления ее реинжиниринга.
Источниками обратной связи являются данные опросов Заявителей о качестве Муниципальной услуги, а также поступающие обращения и жалобы. 
Сбор обратной связи организуется в онлайн- и офлайн-точках взаимодействия с Заявителем посредством: 
направления обращения по почтовому адресу (указывается почтовый адрес для направления обращений);
направления обращения по адресу электронной почты (указывается электронный адрес для направления обращений);
прямого обращения на личном приеме в местах приема граждан         по адресам: ул. Карла Маркса, 49; ул. Карла Маркса, 75;
направления обращения через виртуальную приемную Сайта, ПОС;
участия в опросах, размещенных в ПОС, на Сайте,                                 официальных страницах Департамента в социальных сетях;
использования дополнительных способов получения обратной связи (посредством телефонной связи, когда Заявителю предлагается оценить качество оказанной услуги);
использования инициативных звонков Заявителя для верификации (проверки) обстоятельств негативной обратной связи.
В офлайн-точках сбор обратной связи осуществляется посредством предоставления Заявителю при завершении взаимодействия ссылки на опрос, а также возможности заполнения анкеты на бумажном носителе.
В случае если Заявитель готов оценить несколько фактов своего взаимодействия с Департаментом, формы (анкеты) заполняются                     по каждому процессу отдельно.
По результатам рассмотрения и анализа результатов сборов обратной связи принимаются необходимые управленческие решения, направленные на совершенствование взаимодействия с Заявителями, реализацию мероприятий по реинжинирингу Муниципальной услуги.
32. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Департаменте, местах приема граждан по адресам, указанным на странице Муниципальной услуги на Сайте, или в МФЦ;
2) по телефону в Департаменте или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации на ЕПГУ, РПГУ, Сайте;
5) посредством размещения информации на информационных стендах в залах ожидания, местах приема граждан Департамента                     и МФЦ.
Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи Заявления;
адресов Департамента и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления Муниципальной услуги;
справочной информации о работе Департамента;
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными                 для предоставления Муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления Муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения Заявления                  и о результатах предоставления Муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений                       при предоставлении Муниципальной услуги путем направления жалобы в Департамент или в МФЦ в бумажной или электронной форме способом, выбранным Заявителем (представителем Заявителя).
При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Департамента, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
По письменному обращению должностное лицо Департамента, ответственное за предоставление Муниципальной услуги, подробно                 в письменной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, касающимся предоставления Муниципальной услуги, в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ                          «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
На Сайте, стендах в местах предоставления Муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:
местонахождение и график работы Департамента и его структурных подразделений, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, а также МФЦ;
справочные телефоны структурных подразделений Департамента, ответственных за предоставление Муниципальной услуги;
адрес Сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Департамента в сети Интернет.
Сведения о местонахождении, графике работы, справочных телефонах МФЦ размещены на сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет https://24mfc.ru в разделе «Центры «Мои документы».
Нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления Муниципальной услуги, в том числе настоящий Регламент, размещаются на информационных стендах Департамента, РПГУ и (или) Сайте, которые по требованию Заявителя (представителя Заявителя) предоставляются ему для ознакомления.
Информация о ходе рассмотрения Заявления и о результатах предоставления Муниципальной услуги может быть получена Заявителем (представителем Заявителя) в личном кабинете на ЕПГУ,               а также в соответствующем структурном подразделении Департамента при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

III. Состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур

Подуслуга 1: установление сервитута в отношении 
земельного участка

Перечень осуществляемых при предоставлении
Муниципальной услуги административных процедур

33. Состав административных процедур, осуществляемых                    при предоставлении Муниципальной услуги:
1) профилирование Заявителя;
2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе                                    в предоставлении) Муниципальной услуги;
5) предоставление результата Муниципальной услуги.

Профилирование Заявителя

34. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя за получением Муниципальной услуги. 
35. Профилирование Заявителя осуществляется на ЕПГУ                        при заполнении интерактивной формы Заявления Заявителем (представителем Заявителя), а также путем проведения                              его анкетирования специалистом Департамента, МФЦ при личном приеме в целях определения категории Заявителя.
36. Анкетирование Заявителя включает в себя вопросы, позволяющие выявить категорию Заявителя.
37. Категория Заявителя определяется исходя из ответов Заявителя и соотносятся с идентификатором категорий Заявителей, перечень которых приведен в таблице 1 приложения 2 к настоящему Регламенту.
38. Результатом выполнения административной процедуры является определение конкретной категории Заявителя.

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги

39. Форма Заявления приведена в приложении 3 к настоящему Регламенту.
Перечень документов и (или) информации, необходимых                      для предоставления Муниципальной услуги, в соответствии                              с категорией Заявителя приведен в таблице 2 приложения 2                              к настоящему Регламенту.
40. Заявление и приложенные к нему документы Заявитель (представитель Заявителя) может подать одним из следующих способов:
1) в электронной форме посредством ЕПГУ путем заполнения интерактивной формы Заявления;
2) через МФЦ;
3) лично в Департамент по адресу и в часы приема, указанные              на странице Муниципальной услуги на Сайте;
4) в письменной форме на бумажном носителе средствами почтовой связи в адрес Департамента на имя заместителя Главы города – руководителя Департамента.
При отсутствии технической возможности посредством ЕПГУ приложить к Заявлению документы, подтверждающие право Заявителя на осуществление пользования недрами (лицензия на пользование недрами и утвержденная проектная документация для осуществления пользования недрами); и (или) на размещение, проведение строительства, реконструкции линейных объектов, размещение сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, проведение изыскательских работ, Заявителю дается возможность обеспечить предоставление документов лично                            в Департамент по адресу и в часы приема, указанные на странице Муниципальной услуги на Сайте, а также в форме электронного документа в личном кабинете жителя на Сайте с авторизацией через ЕСИА.
41. Способы установления личности Заявителя (представителя Заявителя).
Личность (идентификация) Заявителя (представителя Заявителя) устанавливается на основании документа, удостоверяющего личность.
В случае подачи Заявления с использованием услуг почтовой связи к Заявлению прикладывается копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя Заявителя), являющегося физическим лицом (в том числе, индивидуальным предпринимателем), действие которого проверяется специалистом Департамента, Учреждения путем направления запроса с использованием СМЭВ.
В случае личного обращения в Департамент либо МФЦ документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя), являющегося физическим лицом (в том числе, индивидуальным предпринимателем), предъявляется Заявителем (представителем Заявителя) в оригинале, а копия такого документа после установления личности Заявителя (представителя Заявителя) заверяется специалистом Департамента, работником МФЦ, принимающим Заявление,                          и приобщается к Заявлению.
В случае направления Заявления посредством ЕПГУ                               для идентификации и аутентификации используется подтвержденная учетная запись Заявителя (представителя Заявителя) в ЕСИА. Сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя Заявителя) формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА                   из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.
42. Основанием для начала административной процедуры                 по приему Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, является завершение профилирования Заявителя и (или) поступление Заявления                              в Департамент.
43. Ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела организационной работы Департамента (далее – ответственный исполнитель регистрации).
44. Порядок регистрации Заявления. 
Регистрация Заявления вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется               в ПГС, ГИСОГД.
Регистрация Заявления осуществляется в срок, установленный пунктом 19 настоящего Регламента.
В случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) в Департамент ответственный исполнитель регистрации выдает Заявителю копию зарегистрированного Заявления, заверенную своей подписью, и оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (если такой документ представлен Заявителем в подлиннике), а также предоставляет Заявителю информацию                          о дальнейших действиях в рамках получения Муниципальной услуги (при необходимости).
В случае подачи Заявления в электронной форме информация                  о факте принятия и регистрации Заявления ответственным исполнителем регистрации направляется в личный кабинет Заявителя                 на ЕПГУ. Прием и присвоение идентификационного номера Заявлению, направленному посредством ЕПГУ, выполняется в автоматическом режиме. В целях регистрации Департаментом ответственный исполнитель регистрации проверяет наличие электронных Заявлений, поступивших с ЕПГУ, не реже 2 раз в рабочий день.
В случае обращения Заявителя в МФЦ Заявление с приложенными к нему документами направляется в Департамент в срок, предусмотренный действующим Соглашением о взаимодействии.
45. Поданные в электронной форме Заявление и документы должны быть заверены электронной подписью в соответствии                          с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных                         и муниципальных услуг».
46. Заявителю обеспечивается возможность в течение одного                   дня со дня подачи Заявления исправить устранимые недостатки                        при их обнаружении в Заявлении или прилагаемых документах                     без необходимости подачи Заявления и документов повторно.
47. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых                         для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют. Основания для возврата Заявления приведены в таблице 3 приложения 2                     к настоящему Регламенту.
48. В Департаменте,  МФЦ обеспечивается возможность приема Заявления и документов и (или) информации, необходимых                         для предоставления Муниципальной услуги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания                           (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц).
49. Зарегистрированное Заявление и прилагаемые документы                   в день поступления в Департамент ответственным исполнителем регистрации размещаются в электронном виде в локальной сети Департамента и направляются для вынесения поручения начальнику отдела оформления прав на землю Департамента.
50. Начальник отдела оформления прав на землю Департамента при получении зарегистрированного Заявления и приложенных к нему документов в течение одного дня выдает поручение сотруднику отдела оформления прав на землю Департамента (далее – ответственный исполнитель).
51. Ответственный исполнитель устанавливает основания                     для возврата документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, установленных в таблице 3 приложения 2                     к настоящему Регламенту, с учетом категории Заявителя.
При наличии хотя бы одного из оснований для возврата Заявления ответственный исполнитель:
подготавливает мотивированное письмо о возврате Заявления;
передает подписанное начальником отдела оформления прав                   на землю Департамента письмо о возврате Заявления в отдел организационной работы Департамента для регистрации и направления (выдачи) Заявителю в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении:
в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ;
в форме электронного документа на электронную почту;
на бумажном носителе в Департаменте или МФЦ;
на бумажном носителе средствами почтовой связи.
Возврат Заявления не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги.
52. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступивших в Департамент Заявления                       и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо направление (выдача) Заявителю письма о возврате Заявления.
53. Срок выполнения административной процедуры составляет два календарных дня, а в случае наличия оснований для возврата заявления  –  семь календарных дней.

Межведомственное информационное взаимодействие

54. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным исполнителем (сотрудником Учреждения) зарегистрированного Заявления с приложенными к нему документами  и поручения начальника отдела оформления прав на землю Департамента.
55. Ответственный исполнитель (сотрудник Учреждения) в срок не более трех дней со дня получения поручения направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросы:
1) в Федеральную налоговую службу с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о Заявителе – юридическом лице, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о Заявителе – индивидуальном предпринимателе, информации об индивидуальном номере налогоплательщика.
Запрос в Федеральную налоговую службу направляется                      в электронной форме с использованием СМЭВ (посредством видов сведений Енисей-ГУ «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП                  в форме электронного документа», «Открытые сведения из ЕГРЮЛ                по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ», «Открытые сведения из ЕГРИП                    по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ», «Об ИНН физического лица                         на основании полных паспортных данных по единичному запросу органов исполнительной власти») либо с использованием сервиса официального сайта Федеральной налоговой службы с использованием сервиса «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде» (https://egrul.nalog.ru).
При использовании сервиса Федеральной налоговой службы «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде» выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей отображается на официальном сайте Федеральной налоговой службы (https://egrul.nalog.ru) сразу после направления запроса;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии с целью получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке,              об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке. Межведомственный запрос в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии с целью получения сведений                  из Единого государственного реестра недвижимости направляется                   в электронной форме с использованием СМЭВ (посредством вида сведений Енисей-ГУ «Предоставление сведений, содержащихся                      в ЕГРН»);
3) в уполномоченные органы местного самоуправления                      или государственной власти с целью получения документов, подтверждающих право Заявителя на размещение, проведение строительства, реконструкции линейных объектов, размещение сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, проведение изыскательских работ.
56. В случае если сервитут устанавливается для целей прохода (проезда) через соседний земельный участок, ответственный исполнитель в порядке внутреннего взаимодействия запрашивает заключение о наличии альтернативных вариантов доступа к земельному участку (объекту недвижимости), правообладателем которых является Заявитель, в Учреждении, которое подготавливает заключение                      в течение трех дней.
57. Результатом выполнения административной процедуры является получение документов (сведений), запрашиваемых в рамках  межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
58. Срок выполнения административной процедуры составляет шесть календарных дней.
Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги

59. Основанием для начала административной процедуры является получение документов (сведений), запрашиваемых в рамках  межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
60. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги с учетом категории Заявителя приведены в таблице 3 приложения 2 к настоящему Регламенту.
61. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги ответственный исполнитель:
в течение трех дней с даты получения всех сведений, необходимых для принятия решений, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и передает его:
специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, который в двухдневный срок со дня, следующего за днем поступления проекта решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, осуществляет его согласование;
начальнику отдела оформления прав на землю, который подписывает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного дня.
62. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги ответственный исполнитель в течение пяти дней осуществляет подготовку проекта соглашения об установлении сервитута и передает его на согласование:
начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который согласовывает проект соглашения об установлении сервитута    в течение одного дня;
специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, который согласовывает проект соглашения об установлении сервитута на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в срок не более трех дней со дня, следующего за днем поступления проекта.
При наличии замечаний специалиста отдела правовой и кадровой работы Департамента на проект соглашения об установлении сервитута проект с приложенными замечаниями направляется в течение одного дня в отдел оформления прав на землю Департамента для их устранения либо подготовки решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
В случае если замечания являются основаниями для отказа                     в предоставлении Муниципальной услуги, ответственный исполнитель в течение двух дней с даты получения замечаний подготавливает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги без последующего направления на согласование специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента и передает на подпись начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который подписывает решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного дня.
Согласованный проект соглашения об установлении сервитута передается ответственным исполнителем заместителю руководителя Департамента, который подписывает проект соглашения                               об установлении сервитута в течение одного дня.
После подписания проекта соглашения об установлении сервитута ответственный исполнитель в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении, осуществляет одно из следующих действий:
осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) письма                       о получении в отделе организационной работы Департамента проекта соглашения об установлении сервитута, подписанного заместителем руководителя Департамента, и передает его для подписания начальнику отдела оформления прав на землю Департамента;
осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) заказного письма с уведомлением о вручении и описью вложения о принятом решении и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута, информации о сроках предоставления в Департамент подписанного Заявителем (Заявителями) соглашения об установлении сервитута, и передает его для подписания начальнику отдела оформления прав на землю Департамента.
63. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и подписание проекта соглашения об установлении сервитута, письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута или письма о принятом решении и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута, либо решения об отказе                       в предоставлении Муниципальной услуги. 
64. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе                          в предоставлении) Муниципальной услуги составляет не более двадцати календарных дней со дня получения Департаментом всех сведений, необходимых для принятия решения. 

Предоставление результата Муниципальной услуги

65. Основанием для начала административной процедуры является подписание проекта соглашения об установлении сервитута, подписание письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута или письма о принятом решении и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута, либо решения об отказе                      в предоставлении Муниципальной услуги.
66. Ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является ответственный исполнитель регистрации.
67. Ответственный исполнитель регистрации осуществляет регистрацию письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута или письма о принятом решении и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута, либо решения об отказе                       в предоставлении Муниципальной услуги с присвоением регистрационного номера.
68. Заявителю в качестве результата предоставления Муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Департамента, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, который Заявитель получает                   при личном обращении в Департамент, МФЦ;
в виде бумажного документа, который Заявитель получает посредством почтовой связи;
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Департамента, направленного Заявителю                        по электронной почте.
69. В случае обращения Заявителя в МФЦ ответственный исполнитель регистрации передает в МФЦ результат Муниципальной услуги для выдачи Заявителю. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги в таком случае осуществляется сотрудником МФЦ.
70. В случае если Заявление и приложенные документы поданы               в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги в электронной форме, в личный кабинет на ЕПГУ направляется проект соглашения об установлении сервитута либо решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Департамента в соответствии                        с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
71. Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет два календарных дня с даты поступления в отдел организационной работы Департамента результата предоставления Муниципальной услуги либо письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута или письма о принятом решении                        и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута. 
72. Результатом выполнения административной процедуры является направление Департаментом Заявителю (Заявителям) письма              о получении проекта соглашения об установлении сервитута                       или письма о принятом решении и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута на бумажном носителе или проекта соглашения об установлении сервитута в электронной форме либо направление (выдача) решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Результаты предоставления Муниципальной услуги направляются для размещения в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги, а также от способа предоставления Заявителю результатов предоставления Муниципальной услуги.
В Департаменте, МФЦ реализована возможность предоставления результата Муниципальной услуги по выбору Заявителя независимо              от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,                   в том числе индивидуальных предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц).

Подуслуга 2: установление сервитута в отношении части земельного участка

Перечень осуществляемых при предоставлении
Муниципальной услуги административных процедур

73. Состав административных процедур, осуществляемых                   при предоставлении Муниципальной услуги:
1) профилирование Заявителя;
2) прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) подготовка и выдача (направление) Заявителю уведомления                 о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута                 в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
5) принятие решения о предоставлении (об отказе                               в предоставлении) Муниципальной услуги;
6) предоставление результата Муниципальной услуги.

Профилирование Заявителя

74. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя за получением Муниципальной услуги. 
75. Профилирование Заявителя осуществляется на ЕПГУ                      при заполнении интерактивной формы Заявления Заявителем (представителем Заявителя), а также путем проведения                                  его анкетирования специалистом Департамента, МФЦ при личном приеме в целях определения категории Заявителя.
76. Анкетирование Заявителя включает в себя вопросы, позволяющие выявить категорию Заявителя.
77. Категория Заявителя определяется исходя из ответов Заявителя и соотносятся с идентификатором категорий Заявителей, перечень которых приведен в таблице 1 приложения 2 к настоящему Регламенту.
78. Результатом выполнения административной процедуры является отнесение Заявителя к определенной категории.

Прием Заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги

79. Форма Заявления приведена в приложении 3 к настоящему Регламенту.
Перечень документов и (или) информации, необходимых                     для предоставления Муниципальной услуги, в соответствии                             с категорией Заявителя приведен в таблице 2 приложения 2                                к настоящему Регламенту.
80. Заявление и приложенные к нему документы Заявитель (представитель Заявителя) может подать одним из следующих способов:
1) в электронной форме посредством ЕПГУ путем заполнения интерактивной формы Заявления;
2) через МФЦ;
3) лично в Департамент по адресу и в часы приема, указанные                 на странице Муниципальной услуги на Сайте;
4) в письменной форме на бумажном носителе средствами почтовой связи в адрес Департамента на имя заместителя Главы города – руководителя Департамента.
При отсутствии технической возможности посредством ЕПГУ приложить к Заявлению документы, подтверждающие право Заявителя на осуществление пользования недрами (лицензия на пользование недрами и утвержденная проектная документация для осуществления пользования недрами); и (или) на размещение, проведение строительства, реконструкции линейных объектов, размещение сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, проведение изыскательских работ, Заявителю дается возможность обеспечить предоставление документов лично                            в Департамент по адресу и в часы приема, указанные на странице Муниципальной услуги на Сайте, а также в форме электронного документа в личном кабинете жителя на Сайте с авторизацией через ЕСИА.
81. Способы установления личности (идентификации) Заявителя (представителя Заявителя).
Личность Заявителя (представителя Заявителя) устанавливается                 на основании документа, удостоверяющего личность.
В случае подачи Заявления с использованием услуг почтовой связи к Заявлению прикладывается копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя Заявителя), являющегося физическим лицом (в том числе индивидуальным предпринимателем), действие которого проверяется специалистом Департамента, Учреждения путем направления запроса с использованием СМЭВ.
В случае личного обращения в Департамент либо МФЦ документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя), являющегося физическим лицом (в том числе индивидуальным предпринимателем), предъявляется Заявителем (представителем Заявителя) в оригинале, а копия такого документа после установления личности Заявителя (представителя Заявителя) заверяется специалистом Департамента, работником МФЦ, принимающим Заявление,                     и приобщается к Заявлению.
В случае направления Заявления посредством ЕПГУ                            для идентификации и аутентификации используется подтвержденная учетная запись Заявителя (представителя Заявителя) в ЕСИА. Сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя Заявителя), формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА         из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.
82. Основанием для начала административной процедуры                    по приему Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, является завершение профилирования Заявителя и (или) поступление Заявления                                в Департамент.
83. Ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является ответственный исполнитель регистрации.
84. Порядок регистрации Заявления. 
Регистрация Заявления вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется       в ПГС, ГИСОГД.
Регистрация Заявления осуществляется в срок, установленный пунктом 19 настоящего Регламента.
В случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) в Департамент ответственный исполнитель регистрации выдает Заявителю копию зарегистрированного Заявления, заверенную своей подписью, и оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (если такой документ представлен Заявителем в подлиннике), а также предоставляет Заявителю информацию                    о дальнейших действиях в рамках получения Муниципальной услуги.
В случае подачи Заявления в электронной форме информация                 о факте принятия и регистрации Заявления ответственным исполнителем регистрации направляется в личный кабинет Заявителя       на ЕПГУ. Прием и присвоение идентификационного номера Заявлению, направленному посредством ЕПГУ, выполняется в автоматическом режиме. В целях регистрации Департаментом ответственный исполнитель регистрации проверяет наличие электронных Заявлений, поступивших с ЕПГУ, не реже 2 раз в рабочий день.
В случае обращения Заявителя в МФЦ Заявление с приложенными к нему документами направляется в Департамент в срок, предусмотренный действующим Соглашением о взаимодействии.
85. Поданные в электронной форме Заявление и прилагаемые                к нему документы должны быть заверены электронной подписью                  в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных               и муниципальных услуг».
86. Заявителю обеспечивается возможность исправить устранимые недостатки при их обнаружении в Заявлении или прилагаемых документах без необходимости подачи Заявления и документов повторно.
87. Основания для принятия решения об отказе в приеме Заявления и документов и (или) информации, необходимых                        для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют. Основания для возврата Заявления приведены в таблице 3 приложения 2                   к настоящему Регламенту.
88. В Департаменте, МФЦ обеспечивается возможность приема Заявления и документов и (или) информации, необходимых                          для предоставления Муниципальной услуги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания                         (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц).
89. Зарегистрированное Заявление и документы, прилагаемые              к Заявлению, в день поступления в Департамент ответственным исполнителем регистрации размещаются в электронном виде                      в локальной сети Департамента и направляются для вынесения поручения начальнику отдела оформления прав на землю Департамента.
90. Начальник отдела оформления прав на землю Департамента при получении зарегистрированного Заявления и приложенных к нему документов в течение одного дня выдает поручение сотруднику отдела оформления прав на землю Департамента (далее – ответственный исполнитель).
91. Ответственный исполнитель устанавливает основания                  для возврата документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, установленных в таблице 3 приложения 2                  к настоящему Регламенту, с учетом категории Заявителя.
При наличии хотя бы одного из оснований для возврата Заявления, установленных в таблице 3 приложения 2 к настоящему Регламенту, ответственный исполнитель:
подготавливает мотивированное письмо о возврате Заявления;
передает подписанное начальником отдела оформления прав                  на землю Департамента письмо о возврате Заявления в отдел организационной работы Департамента для регистрации и направления (выдачи) Заявителю в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении:
в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ;
в форме электронного документа на электронную почту;
на бумажном носителе в Департаменте или в МФЦ;
на бумажном носителе средствами почтовой связи.
Возврат Заявления не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги.
92. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступивших в Департамент Заявления                           и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо направление (выдача) Заявителю письма о возврате Заявления.
93. Срок выполнения административной процедуры составляет два календарных дня, а в случае наличия оснований для возврата Заявления и документов – семь календарных дней.
Межведомственное информационное взаимодействие

94. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным исполнителем (сотрудником Учреждения) зарегистрированного Заявления с приложенными к нему документами             и поручения начальника отдела оформления прав на землю Департамента.
95. Ответственный исполнитель (сотрудник Учреждения) в срок не более трех дней со дня получения поручения направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросы:
1) в Федеральную налоговую службу с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о Заявителе – юридическом лице, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о Заявителе – индивидуальном предпринимателе, информации об индивидуальном номере налогоплательщика.
Запрос в Федеральную налоговую службу направляется                         в электронной форме с использованием СМЭВ (посредством видов сведений Енисей-ГУ «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП                в форме электронного документа», «Открытые сведения из ЕГРЮЛ                по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ», «Открытые сведения из ЕГРИП                   по запросам органов государственной власти и организаций, зарегистрированных в СМЭВ», «Об ИНН физического лица                  на основании полных паспортных данных по единичному запросу органов исполнительной власти») либо с использованием сервиса официального сайта Федеральной налоговой службы с использованием сервиса «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде» (https://egrul.nalog.ru).
При использовании сервиса Федеральной налоговой службы «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде» выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей отображается на официальном сайте Федеральной налоговой службы (https://egrul.nalog.ru) сразу после направления запроса;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии с целью получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке,                     об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке. Межведомственный запрос в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии с целью получения сведений                 из Единого государственного реестра недвижимости направляется                  в электронной форме с использованием СМЭВ (посредством вида сведений Енисей-ГУ «Предоставление сведений, содержащихся                      в ЕГРН»);
3) в уполномоченные органы местного самоуправления                         или государственной власти с целью получения документов, подтверждающих право Заявителя на размещение, проведение строительства, реконструкции линейных объектов, размещение сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, проведение изыскательских работ.
96. В случае если сервитут устанавливается для целей прохода (проезда) через соседний земельный участок, ответственный исполнитель в порядке внутреннего взаимодействия запрашивает заключение о наличии альтернативных вариантов доступа к земельному участку (объекту недвижимости), правообладателем которых является Заявитель, в Учреждении, которое подготавливает заключение                       в течение трех дней.
97. Результатом выполнения административной процедуры является получение документов (сведений), запрашиваемых в рамках  межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
98. Срок выполнения административной процедуры составляет шесть календарных дней.

Подготовка и выдача (направление) Заявителю уведомления 
о возможности заключения соглашения об установлении сервитута,
 предложения о заключении соглашения об установлении сервитута
 в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

99. Основанием для начала административной процедуры является получение документов (сведений), запрашиваемых в рамках  межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
100. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги с учетом категории Заявителя приведены в таблице 3 приложения 2 к настоящему Регламенту.
101. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в таблице 3 приложения 2                  к настоящему Регламенту, ответственный исполнитель:
в течение трех дней с даты получения всех сведений, необходимых для принятия решений, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и передает его:
специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, который в двухдневный срок со дня, следующего за днем поступления проекта решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, осуществляет его согласование;
начальнику отдела оформления прав на землю, который подписывает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного дня.
102. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги ответственный исполнитель:
в течение пяти дней осуществляет подготовку уведомления                      о возможности заключения соглашения об установлении сервитута                или предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах;
передает его на согласование специалисту отдела правовой              и кадровой работы Департамента, который согласовывает уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута              или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в срок не более трех дней               со дня, следующего за днем поступления проекта.
При наличии замечаний специалиста отдела правовой и кадровой работы Департамента на уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах уведомление или предложение с приложенными замечаниями направляется в течение одного дня в отдел оформления прав на землю Департамента                         для их устранения либо подготовки решения об отказе                                      в предоставлении Муниципальной услуги.
В случае если замечания являются основаниями для отказа                     в предоставлении Муниципальной услуги, ответственный исполнитель в течение двух дней с даты получения замечаний подготавливает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги                         без последующего направления на согласование специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента и передает на подпись начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который подписывает решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного дня.
Согласованное уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах ответственный исполнитель передает:
начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который подписывает уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах в течение одного дня;
ответственному исполнителю регистрации, который осуществляет регистрацию уведомления о возможности заключения соглашения                 об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения               об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе                  в предоставлении Муниципальной услуги с присвоением регистрационного номера.
103. Заявителю в качестве промежуточного результата предоставления Муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Департамента, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, который Заявитель получает                  при личном обращении в Департамент, МФЦ;
в виде бумажного документа, который Заявитель получает посредством почтовой связи;
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Департамента, направленного Заявителю                     по электронной почте.
104. В случае обращения Заявителя в МФЦ ответственный исполнитель регистрации передает в МФЦ уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение            о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах для выдачи Заявителю. Выдача указанного документа в таком случае осуществляется сотрудником МФЦ.
105. В случае если Заявление и приложенные документы поданы            в электронной форме, в личный кабинет на ЕПГУ направляется электронная копия уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах, или решение об отказе                 в предоставлении Муниципальной услуги, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Департамента в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011                № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
106. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка и выдача (направление) Заявителю уведомления                  о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута                 в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
107. Срок подготовки и выдачи (направления) Заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги составляет не более двадцати двух календарных дней со дня получения Департаментом всех сведений, необходимых            для принятия решения.
108. После получения уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах Заявитель обеспечивает проведение работ, в результате которых осуществляется подготовка документов, содержащих сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, необходимые для проведения государственного кадастрового учета, и обращается               в Управление Росреестра по Красноярскому краю с заявлением                   о государственном кадастровом учете указанной части земельного участка.
109. В случае заключения соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной              или муниципальной собственности, на срок до трех лет допускается             по соглашению сторон установление сервитута в отношении части такого земельного участка без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые                 для осуществления государственного кадастрового учета сведения                 о части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный сервитут, без осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи              с установлением данного сервитута. В этом случае граница действия сервитута определяется в соответствии с прилагаемой к соглашению               об установлении сервитута схемой границ сервитута на кадастровом плане территории, подготовка которой обеспечивается Заявителем.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
Муниципальной услуги

110. Основанием для начала административной процедуры является представление Заявителем в Департамент уведомления                   о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка (далее – Уведомление)                по форме, приведенной в приложении 3 к настоящему Регламенту.
111. Перечень документов, прилагаемых к Уведомлению,                      в соответствии с категорией Заявителя приведен в таблице 2 приложения 2 к настоящему Регламенту.
[bookmark: Par17]112. Уведомление и приложенные к нему документы Заявитель  (представитель Заявителя) может представить одним из следующих способов:
1) лично в Департамент по адресу и в часы приема, указанные                 на странице Муниципальной услуги на Сайте;
2) лично через МФЦ;
3) в письменной форме на бумажном носителе средствами почтовой связи в адрес Департамента на имя заместителя Главы города – руководителя Департамента.
113. Основания для принятия решения об отказе в приеме Уведомления отсутствуют. Основания для возврата Уведомления приведены в таблице 3 приложения 2 к настоящему Регламенту.
114. Уведомление и документы, прилагаемые к Уведомлению,                 в день поступления в Департамент ответственным исполнителем регистрации размещаются в электронном виде в локальной сети Департамента и направляются для вынесения поручения начальнику отдела оформления прав на землю Департамента.
115. Начальник отдела оформления прав на землю Департамента при получении Уведомления и приложенных к нему документов                  в течение одного дня выдает поручение сотруднику отдела оформления прав на землю Департамента (далее – ответственный исполнитель).
116. Ответственный исполнитель устанавливает основания                    для возврата документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, установленных в таблице 3 приложения 2                    к настоящему Регламенту, с учетом категории Заявителя.
При наличии хотя бы одного из оснований для возврата Уведомления, установленных в таблице 3 приложения 2 к настоящему Регламенту, ответственный исполнитель:
подготавливает мотивированное письмо о возврате Уведомления;
передает подписанное начальником отдела оформления прав            на землю Департамента письмо о возврате Уведомления в отдел организационной работы Департамента для регистрации и направления (выдачи) Заявителю в соответствии со способом получения документов, указанным в Уведомлении:
в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ;
в форме электронного документа на электронную почту;
на бумажном носителе в Департаменте или в МФЦ;
на бумажном носителе средствами почтовой связи.
Возврат Уведомления не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги.
117. В случае отсутствия оснований для возврата Уведомления ответственный исполнитель, сотрудник Учреждения в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает:              
в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю: 
выписку из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке;
выписку из ЕГРН об объектах недвижимости, расположенных              на испрашиваемом земельном участке (при их наличии);
в Управлении Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю:
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, если Заявитель является юридическим лицом;
выписку из Единого государственного реестра предпринимателей, если Заявитель является индивидуальным предпринимателем.
118. После получения документов, установленных пунктом 117 настоящего Регламента, ответственный исполнитель проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 16 настоящего Регламента.
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги ответственный исполнитель в течение четырех дней подготавливает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и передает на подпись начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который подписывает                 в течение двух дней решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит в течение семи дней проект соглашения об установлении сервитута и передает       его на согласование:
начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который согласовывает проект соглашения об установлении сервитута   в течение одного дня;
специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, который согласовывает проект соглашения об установлении сервитута на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в срок не более четырех дней со дня, следующего за днем поступления проекта.
119. При наличии замечаний специалиста отдела правовой                  и кадровой работы Департамента на проект соглашения                                об установлении сервитута проект с приложенными замечаниями направляется в течение одного дня в отдел оформления прав на землю Департамента для их устранения либо подготовки решения об отказе             в предоставлении Муниципальной услуги.
В случае если замечания являются основаниями для отказа                   в предоставлении Муниципальной услуги, ответственный исполнитель в течение четырех дней с даты получения замечаний подготавливает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги              без последующего направления на согласование специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента и передает на подпись начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который подписывает в течение двух дней решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
120. Согласованный проект соглашения об установлении сервитута передается ответственным исполнителем заместителю руководителя Департамента, который подписывает проект соглашения об установлении сервитута в течение одного дня.
121. В течение одного дня со дня подписания проекта соглашения об установлении сервитута ответственный исполнитель осуществляет подготовку письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута или письма о принятом решении и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута и передает его начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который подписывает письмо о получении проекта соглашения об установлении сервитута в течение одного дня.
122. Результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) Заявителю письма о возврате Уведомления или подписание проекта соглашения об установлении сервитута, письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
123. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет двадцать восемь календарных дней с даты представления Заявителем в Департамент Уведомления.

Предоставление результата Муниципальной услуги

124. Основанием для начала административной процедуры является подписание проекта соглашения об установлении сервитута, письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута или письма о принятом решении и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута, либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
125. Ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является ответственный исполнитель регистрации.
126. Ответственный исполнитель регистрации осуществляет регистрацию письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута или письма о принятом решении и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута или решения об отказе                   в предоставлении Муниципальной услуги с присвоением регистрационного номера.
127. Заявителю в качестве результата предоставления Муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Департамента, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, который Заявитель получает                   при личном обращении в Департамент, МФЦ;
в виде бумажного документа, который Заявитель получает посредством почтовой связи;
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Департамента, направленного Заявителю                      по электронной почте.
128. В случае обращения Заявителя в МФЦ ответственный исполнитель регистрации передает в МФЦ результат Муниципальной услуги для выдачи Заявителю. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги в таком случае осуществляется сотрудником МФЦ.
129. Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет два календарных дня с даты поступления в отдел организационной работы Департамента результата предоставления Муниципальной услуги либо письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута или письма о принятом решении                          и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута. 
130. Результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) Департаментом Заявителю (Заявителям) письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута или письма о принятом решении и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Результаты предоставления Муниципальной услуги направляются для размещения в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги, а также от способа предоставления Заявителю результатов предоставления Муниципальной услуги.
131. В Департаменте, МФЦ реализована возможность предоставления результата Муниципальной услуги по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания                         (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц).

IV. Способы информирования Заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении Муниципальной услуги

132. Департамент обязан уведомлять Заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления.
Информация об изменении статуса рассмотрения заявления может быть получена Заявителем:
в личном кабинете на ЕПГУ; 
в Департаменте.
133. Сведения о ходе предоставления Муниципальной услуги, результаты предоставления Муниципальной услуги направляются Департаментом для размещения в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ при условии авторизации вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги, а также                   от способа предоставления Заявителю результатов предоставления Муниципальной услуги.
Заявитель (представитель Заявителя) имеет возможность дистанционно просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете                               по собственной инициативе в любое время.




Приложение 1
к Административному 
регламенту предоставления 
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по установлению сервитута 
в отношении земельного 
участка, находящегося 
в муниципальной собственности 
или государственная 
собственность на который 
не разграничена


Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения

	ГИСОГД Красноярского края
	государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности                  с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности

	Департамент
	департамент муниципального имущества 
и земельных отношений администрации города Красноярска

	ЕПГУ
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных                      и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru

	ЕСИА
	федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации                         и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме»

	Заявитель
	физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели, обратившиеся в Департамент или в МФЦ с запросом 
о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме

	Заявление, запрос о предоставлении муниципальной услуги
	заявление об установлении сервитута в отношении земельного участка (части земельного участка), находящегося в муниципальной собственности 
или государственная собственность на который 
не разграничена

	Муниципальная услуга
	муниципальная услуга по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности 
или государственная собственность на который 
не разграничена

	МФЦ
	краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

	ПОС
	платформа обратной связи – федеральная информационная система, созданная 
для взаимодействия граждан и организаций 
с государственными и муниципальными органами власти

	Представитель Заявителя
	лицо, наделенное полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, действовать от имени Заявителя

	Регламент
	Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося 
в муниципальной собственности 
или государственная собственность на который 
не разграничена

	Решение Красноярского городского Совета депутатов 
от 19.06.2012 
№ 19-305
	решение Красноярского городского Совета депутатов от 19.06.2012 № 19-305 
«Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления администрацией города Красноярска муниципальных услуг 
и предоставляются организациями 
и уполномоченными в соответствии 
с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг»

	РПГУ
	региональный портал государственных 
и муниципальных услуг Красноярского края www.gosuslugi.krskstate.ru

	Сайт
	официальный сайт администрации города Красноярска www.admkrsk.ru

	СМЭВ
	федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

	Соглашение 
о взаимодействии
	соглашение о взаимодействии между МФЦ
и администрацией города Красноярска 
от 18.07.2019 № 446/му

	СЭД
	система электронного документооборота администрации города Красноярска

	Уведомление
	уведомление о выполнении кадастровых работ 
и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка

	УКЭП

	усиленная квалифицированная электронная подпись

	Учреждение
	муниципальное казенное учреждение города Красноярска «Центр недвижимости»

	ФГИС «ФРГУ»
	федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)»



2. Условные обозначения

Все – документ представляется всеми Заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги, либо основание для отказа касается всех категорий Заявителей.



Приложение  2
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
по установлению сервитута   
в отношении земельного 
участка, находящегося 
в муниципальной собственности 
или государственная
собственность на который 
не разграничена

Таблица 1

Идентификаторы категорий заявителей

	№ п/п
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименования отдельных категорий заявителя
	Индикатор категории заявителя

	1
	Уведомление о возможности заключения
соглашения об установлении сервитута в предложенных Заявителем границах
	физическое лицо
	А1

	2
	
	юридическое лицо 
	А2

	3
	
	индивидуальный 
предприниматель 
	А3

	4
	
	представитель Заявителя, действующий на основании доверенности
	А4

	5
	Предложение о заключении соглашения 
об установлении сервитута в иных границах 
с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории
	физическое лицо
	Б1

	6
	
	юридическое лицо 
	Б2

	7
	
	индивидуальный 
предприниматель 
	Б3

	8
	
	представитель Заявителя, действующий на основании доверенности
	Б4

	9
	Проект соглашения 
об установлении сервитута, подписанный 
Департаментом

	физическое лицо
	В1

	10
	
	юридическое лицо 
	В2

	11
	
	индивидуальный 
предприниматель 
	В3

	12
	
	представитель Заявителя, действующий на основании доверенности
	В4
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Таблица 2

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование 
документа, информации
	Идентифи-каторы 
категорий заявителей
	Способы подачи документов и (или) информации
	Иные требования 
к представлению документов

	
	
	
	в электронной 
форме посредством ЕПГУ
	на бумажном 
носителе посредством личного 
обращения 
в Департамент, 
МФЦ
	на бумажном 
носителе посредством почтового отправления
	



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Документы, которые Заявитель должен представить самостоятельно

	2
	При обращении с заявлением об установлении сервитута в отношении земельного участка (части земельного участка), находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена (далее – Заявление)

	3
	Заявление
	Все
	заполняется интерактивная форма 
заявления Заявителем (представителем Заявителя), прошедшим 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации 
с использованием ЕСИА;
подписывается простой электронной подписью 
Заявителя (представителя Заявителя) при условии,
что при выдаче ключа простой электронной 
подписи личность физического лица установлена 
при личном приеме
	представляется оригинал заявления, подписанный собственноручной подписью Заявителя или его представителя
	направляется 
оригинал заявления, подписанный собственноручной подписью Заявителя или его представителя
	в 1 экземпляре 
по форме согласно приложению 3 
к Регламенту

	4
	Документ, 
удостоверяющий 
личность Заявителя (представителя 
Заявителя)
	А1, А3, А4, Б1, Б3, Б4, 
В1, В3, В4
	не представляется;
сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя Заявителя), формируются при подтверждении учетной 
записи в ЕСИА
из состава соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть 
проверены путем направления 
запроса с использованием СМЭВ
	предъявляется 
Заявителем (представителем Заявителя) в оригинале, 
а копия такого 
документа после установления личности Заявителя (представителя 
Заявителя) заверяется сотрудником организационного отдела Департамента, работником МФЦ, принимающим Заявление 
или Уведомление, и приобщается 
к Заявлению 
или Уведомлению
	направляется 
копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя 
Заявителя)
	в 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются 
действующим 
законодательством

	5
	Документ, 
подтверждающий 
полномочия 
представителя Заявителя действовать от имени 
Заявителя


	А4, Б4, В4
	документ, выданный организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
документ, выданный физическим лицом (в том числе, индивидуальным предпринимателем), удостоверяется УКЭП нотариуса с приложением файла УКЭП в формате sig
	предъявляется представителем 
Заявителя в оригинале, а копия 
такого документа, после установления личности представителя 
Заявителя, заверяется сотрудником организационного отдела Департамента, работником МФЦ, принимающим Заявление 
или Уведомление, и приобщается 
к Заявлению 
или Уведомлению
	направляется 
копия документа, заверенная организацией, выдавшей соответствующий документ, 
или нотариально
	в 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа 
устанавливаются действующим 
законодательством 

	6
	Схема границ сервитута на кадастровом плане территории

	А1, А2, А3, А4, Б1, Б2, Б3, Б4
	представляется 
в форме электронного документа 
	представляется подлинник 
документа 
с приложением 
на электронном носителе 
	направляется 
подлинник 
документа 
с приложением 
на электронном носителе
	в случае установления сервитута 
на часть земельного участка.
В 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются действующим законодательством

	7
	Документы, 
подтверждающие право Заявителя на осуществление пользования недрами: лицензия 
на пользование недрами и утвержденная проектная документация 
для осуществления пользования недрами

	Все


	представляются  
на бумажном носителе лично 
в Департамент 
либо в форме 
электронного 
документа в личном кабинете 
жителя на Сайте 
с авторизацией 
через ЕСИА
	представляется подлинник и копия документа (копия сверяется 
с подлинником, после чего подлинник возвращается Заявителю (представителю Заявителя))

	направляется 
копия документа, заверенная организацией, выдавшей соответствующий документ, или нотариально
	прикладывается 
к Заявлению в случае установления сервитута для осуществления пользования недрами.
В 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются 
действующим 
законодательством

	8
	При обращении с уведомлением о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета 
части земельного участка (далее – Уведомление)

	9
	Уведомление
	А1, А2, А3, А4, Б1, Б2, Б3, Б4

	данный способ подачи Уведомления не предусмотрен
	представляется оригинал Уведомления, подписанный собственноручной подписью Заявителя или его представителя, 
с приложением схемы границ 
сервитута на кадастровом плане территории 
на электронном носителе 
(CD-диске)
	направляется  
оригинал Уведомления, подписанный собственноручной подписью Заявителя или его представителя, 
с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории на электронном носителе 
(CD-диске)
	представляется 
в соответствии 
с пунктом 5 
статьи 39.26 
Земельного кодекса Российской 
Федерации в случае установления 
сервитута на часть земельного 
участка.
В 1 экземпляре 
по форме согласно приложению 3 
к Регламенту

	10
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя 
Заявителя)
	А1, А3, А4, Б1, Б3, Б4, 
В1, В3, В4
	-
	предъявляется 
Заявителем (представителем 
Заявителя) в оригинале, а копия 
такого документа после установления личности 
Заявителя (представителя Заявителя) заверяется 
сотрудником организационного 
отдела Департамента, работником МФЦ, принимающим Заявление 
или Уведомление, и приобщается 
к Заявлению 
или Уведомлению
	направляется 
копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя 
Заявителя)
	в 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются 
действующим 
законодательством

	11
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 
действовать от имени 
Заявителя


	А4, Б4, В4
	-

	предъявляется представителем 
Заявителя в оригинале, а копия 
такого документа, после установления личности представителя 
Заявителя, заверяется сотрудником организационного отдела Департамента, работником МФЦ, принимающим Заявление 
или Уведомление, и приобщается 
к Заявлению 
или Уведомлению
	направляется 
копия документа, заверенная организацией, выдавшей соответствующий документ, или нотариально
	в 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа 
устанавливаются действующим 
законодательством 

	12
	Схема границ сервитута на кадастровом плане территории в форме 
электронного документа
	А1, А2, А3, А4, Б1, Б2, Б3, Б4
	-
	представляется подлинник 
документа с приложением на электронном носителе 
	представляется подлинник 
документа с приложением 
на электронном носителе
	в случае установления сервитута 
на часть земельного участка.
В 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа 
устанавливаются действующим 
законодательством

	13
	Документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе при обращении с Заявлением

	14
	Выписка из Единого 
государственного реестра недвижимости об испрашиваемом земельном участке 
	Все
	посредством ЕПГУ не представляется;
документ может быть представлен на бумажном носителе лично в Департамент либо 
в форме электронного документа 
в личном кабинете жителя на Сайте 
с авторизацией 
через ЕСИА 
	представляется 
копия документа 
	направляется  
подлинник 
документа 
	в 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются действующим законодательством

	15
	Выписка из Единого 
государственного реестра недвижимости о земельном участке, объекте 
недвижимости (о здании и (или) сооружении), правообладателем которых является Заявитель, доступ к которым необходимо обеспечить путем установления сервитута
	Все
	посредством ЕПГУ не представляется;
документ может быть представлен на бумажном носителе лично 
в Департамент 
либо в форме электронного документа в личном 
кабинете жителя 
на Сайте с авторизацией через ЕСИА
	представляется 
копия документа 
	направляется  
подлинник 
документа 
	в 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются 
действующим 
законодательством


	16
	Выписка из Единого 
государственного реестра юридических лиц 
о юридическом лице, 
являющемся Заявителем 
	А2, А4, Б2, Б4, В2, В4
 
	посредством ЕПГУ не представляется;
документ может быть представлен на бумажном носителе лично 
в Департамент 
либо в форме 
электронного 
документа в личном кабинете 
жителя на Сайте 
с авторизацией 
через ЕСИА
	представляется 
копия документа 
	направляется  
подлинник 
документа 
	в 1 экземпляре, требования 
к форме и содержанию документа устанавливаются действующим 
законодательством

	17
	Выписка из Единого 
государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей 
об индивидуальном предпринимателе, 
являющемся Заявителем
	А3, А4, Б3, Б4, В3, В4
 
	посредством ЕПГУ не представляется;
документ может быть представлен на бумажном носителе лично
в Департамент 
либо в форме электронного документа в личном кабинете жителя 
на Сайте с авторизацией через ЕСИА
	представляется 
копия документа 
	направляется  
подлинник 
документа 
	в 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа устанавливаются 
действующим 
законодательством

	18
	Документы, подтверждающие право Заявителя на размещение, проведение строительства, 
реконструкции линейных объектов, размещение сооружений связи,
специальных информационных знаков и защитных сооружений, проведение изыскательских работ
	Все
	посредством ЕПГУ не представляются; документы могут быть представлены на бумажном носителе лично 
в Департамент 
либо в форме 
электронных документов в личном кабинете жителя 
на Сайте с авторизацией через ЕСИА
	представляется подлинник и копия документа (копия сверяется с подлинником, после чего подлинник возвращается 
Заявителю (представителю Заявителя))
	направляется 
копия документа, заверенная организацией, выдавшей соответствующий документ, или нотариально
	в случае установления сервитута для целей строительства, реконструкции линейных объектов, 
размещения 
сооружений связи, специальных 
информационных знаков и защитных сооружений, 
проведения изыскательских работ.
В 1 экземпляре, требования к форме и содержанию документа 
устанавливаются действующим 
законодательством






Таблица 3

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме Заявления 
о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий 
перечень оснований для приостановления предоставления 
Муниципальной услуги или для отказа в предоставлении 
Муниципальной услуги


	№ п/п
	Перечень оснований

	Идентификатор категорий 
заявителей

	1
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, Заявления, Уведомления

	2
	Отсутствуют
	Все

	3
	Исчерпывающий перечень оснований для возврата Заявления, Уведомления

	4
	Заявление подано в целях, не предусмотренных пунктом 3 настоящего Регламента
	Все

	5
	Несоответствие Заявления положениям пункта 1 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской 
Федерации
	Все

	6
	К Заявлению, Уведомлению не приложены документы, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя
	Все

	7
	Неполное заполнение полей в форме Заявления, Уведомления
	Все

	8
	Представленные документы утратили силу 
на день поступления Заявления, Уведомления (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, 
в случае обращения указанным лицом)
	Все

	9
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Все

	10
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, 
для предоставления Муниципальной услуги
	Все

	11
	Несоблюдение установленных Федеральным 
законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания УКЭП действительной в документах, представленных в электронной форме
	Все

	12
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги

	13
	Отсутствуют
	Все

	14
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
Муниципальной услуги

	15
	Заявление направлено в орган местного самоуправления, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута
	Все

	16
	Планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами
	Все

	17
	Установление сервитута приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием 
или к существенным затруднениям в использовании земельного участка
	Все





Приложение 3
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
по установлению сервитута   
в отношении земельного 
участка, находящегося 
в муниципальной собственности 
или государственная 
собственность на который 
не разграничена



ФОРМА
заявления об установлении сервитута


	[bookmark: P557]03/00/056
	
	Заместителю Главы города –
руководителю департамента
муниципального имущества
и земельных отношений
администрации города Красноярска

	(реестровый номер услуги)
	
	

	
	
	от _________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________

	
	
	(Ф.И.О. заявителя, руководителя 
или представителя по доверенности)

	
	
	___________________________________
___________________________________
___________________________________

	
	
	(реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя)

	
	
	
___________________________________

	
	
	(СНИЛС, если заявитель – физическое лицо)

	
	
	___________________________________
___________________________________
___________________________________

	
	
	(наименование организации, ИНН, ОГРН)

	
	
	___________________________________
___________________________________
___________________________________

	
	
	(адрес места регистрации (для  гражданина) 
или юридический адрес организации)

	
	
	                                                                        Почтовый индекс, почтовый адрес:
____________________________________
____________________________________
____________________________________

	
	
	Адрес электронной почты:_____________
____________________________________

	
	
	Номер контактного телефона:__________
____________________________________



[bookmark: P450]ЗАЯВЛЕНИЕ
об установлении сервитута в отношении земельного участка 
(части земельного участка), находящегося в муниципальной 
собственности или государственная собственность на который 
не разграничена
 
Прошу заключить соглашение об установлении сервитута                     в отношении (нужное отметить): 

	земельного участка 
	

	части земельного участка
	



Кадастровый номер земельного участка____________________________
адрес (местоположение) земельного участка:_______________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________
площадь земельного участка ________________________ кв. м
площадь части земельного участка ______________________ кв. м
Предполагаемый срок действия сервитута: ___________________
Цель установления сервитута (нужное отметить):

	№ п/п
	Основание 
для установления сервитута
	Цель установления сервитута

	1
	Ст. 274 Градостроительного кодекса РФ
	проход или проезд через соседний земельный участок
	

	2
	
	строительство, реконструкция и (или) эксплуатация линейных объектов, не препятствующих использованию земельного участка в соответствии с разрешенным 
использованием
	

	3
	Ст. 39.23 Земельного кодекса РФ
	размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка
	

	4
	
	проведение изыскательских работ
	

	5
	
	осуществление пользования недрами
	



Способ получения документов (нужное отметить):

	
	Лично в Департаменте

	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	В электронной форме в личный кабинет (в случае подачи заявления в электронной форме)

	
	В электронной форме по адресу электронной почты:
	

	
	Выдать через МФЦ по адресу:
(в случае подачи заявления в МФЦ)
	



Документы, прилагаемые к заявлению:
1. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя                     и/или представителя Заявителя, на ___л. в 1 экз.
2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя в соответствии                               с законодательством Российской Федерации, в случае, если                         с заявлением обращается представитель Заявителя, на ___л. в 1 экз.
3. Лицензия на пользование недрами и утвержденная проектная документация для осуществления пользования недрами, в случае установления сервитута в целях осуществления пользования недрами, на ___л. в 1 экз.
4. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об испрашиваемом земельном участке* на ___л. в 1 экз.
[bookmark: _GoBack]5. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости                 о земельном участке, объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении), правообладателем которых является Заявитель, доступ               к которым необходимо обеспечить путем установления сервитута*,               на ___л. в 1 экз.
6. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся Заявителем*, на ___л. в 1 экз.
7. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем*, на ___л. в 1 экз.
8. Схема границ сервитута на кадастровом плане территории                   (в случае установления сервитута на часть земельного участка) на ___л. в 1 экз. (с приложением на электронном носителе (CD-диске).
9. Документы, подтверждающие право Заявителя на размещение, проведение строительства, реконструкции линейных объектов, проведение изыскательских работ*, на ___л. в 1 экз.

Документы, обозначенные символом «*», запрашиваются Департаментом посредством межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе представить данные документы                       по собственной инициативе.

Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем Заявлении, на дату представления Заявления достоверны;
документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.
Гарантирую предоставление в Департамент не позднее                          чем в течение тридцати дней с даты получения подписанного проекта соглашения об установлении сервитута.

«______» _____________ 20_____ г.                      ____________________
                                                				                                                     (подпись заявителя)

	Регистра-ционный 
номер 
заявления
	Дата, 
время 
принятия 
заявления
	Документы, удостоверяющие личность 
заявителя, проверены. Заявление принял

	
	
	Ф.И.О.
	подпись

	
	
	
	




ФОРМА
уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении 
государственного кадастрового учета части земельного участка

	03/00/056 
	
	Заместителю Главы города –
руководителю департамента
муниципального имущества
и земельных отношений
администрации города Красноярска

	(реестровый номер услуги)
	
	

	
	от _________________________________
___________________________________
___________________________________
___________________________________

	
	(Ф.И.О. заявителя, руководителя 
или представителя по доверенности)

	
	___________________________________
___________________________________
___________________________________

	
	(реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заявителя)

	
	___________________________________

	
	(СНИЛС, если заявитель – физическое лицо)

	
	___________________________________
___________________________________
___________________________________

	
	(наименование организации, ИНН, ОГРН)

	
	___________________________________
___________________________________
___________________________________

	
	(адрес места регистрации (для  гражданина)
или юридический адрес организации)

	
	Почтовый индекс, почтовый адрес:
___________________________________
___________________________________
___________________________________

	
	Адрес электронной почты:____________
___________________________________

	
	Номер контактного телефона:__________
___________________________________



УВЕДОМЛЕНИЕ 
о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного 
кадастрового учета части земельного участка

В соответствии с пунктом 5 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации информирую о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета с целью заключения соглашения об установлении сервитута в отношении части земельного участка с кадастровым номером: _______________________
Площадь части земельного участка ______________________ кв. м
Предполагаемый срок действия сервитута: ____________________
Цель установления сервитута (нужное отметить):

	
№ п/п
	
Основание 
для установления сервитута
	
Цель установления сервитута

	1
	Ст. 274 Градостроительного кодекса РФ

	проход или проезд через соседний 
земельный участок
	

	2
	
	строительство, реконструкция и (или) эксплуатация линейных объектов, не препятствующих использованию земельного участка в соответствии с разрешенным использованием
	

	3
	Ст. 39.23 Земельного кодекса РФ
	размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, 
не препятствующих разрешенному 
использованию земельного участка
	

	4
	
	проведение изыскательских работ
	

	5
	
	осуществление пользования недрами
	



Способ получения документов (нужное отметить):

	
	Лично в Департаменте

	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	В электронной форме по адресу электронной почты:
	

	
	Выдать через МФЦ по адресу:
(в случае подачи заявления в МФЦ)
	



Документы, прилагаемые к уведомлению:
1. Копия документа, подтверждающего личность Заявителя (представителя Заявителя), на ___л. в 1 экз.
2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае, если                         с уведомлением обращается представитель Заявителя), на ___л. в 1 экз.
3. Схема границ сервитута на кадастровом плане территории                      в форме электронного документа.
Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем Уведомлении, на дату представления Уведомления достоверны;
документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.
Гарантирую предоставление в Департамент не позднее чем                        в течение тридцати дней с даты получения подписанного проекта соглашения об установлении сервитута.

«______» ___________ 20___ г.                      ________________________
                                                                                   				   (подпись заявителя)

	Регистра-ционный 
номер 
заявления
	Дата, 
время 
принятия 
заявления
	Документы, удостоверяющие личность 
заявителя, проверены. Заявление принял

	
	
	Ф.И.О.
	подпись

	
	
	
	





Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по установлению сервитута
в отношении земельного участка, 
находящегося в муниципальной 
собственности или государственная 
собственность на который 
не разграничена

[bookmark: P817]ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. Общие сведения о Муниципальной услуге

	
№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу
	департамент муниципального имущества и земельных отношений администрации города Красноярска
(далее – Департамент)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг
	2400000000289292550

	3
	Полное наименование 
муниципальной услуги
	установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена

	4
	Краткое наименование муниципальной услуги
	установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена

	5
	Административный 
регламент предоставления муниципальной услуги
	распоряжение администрации города Красноярска 
от 31.07.2024 № 248-р 
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута 
в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность 
на который не разграничена»

	6
	Перечень подуслуг
	подуслуга 1: установление сервитута в отношении земельного участка;
подуслуга 2: установление сервитута в отношении части 
земельного участка

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ)






Раздел 2. Общие сведения о Муниципальной услуге

	Срок предоставления 
муниципальной услуги 
в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания 
для отказа 
в предоставлении услуги
	Основания приостановления пре-доставления услуги
	Срок 
приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ 
обращения 
за получением услуги
	Способ 
получения результата услуги

	при подаче 
заявления 
по месту 
жительства (местонахождению юридического лица)
	при подаче 
заявления 
не по месту 
жительства 
(местонахождению юридического 
лица)
	
	
	
	
	наличие платы 
(государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	
КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе 
через МФЦ
	
	



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Не более чем тридцать 
календарных дней со дня поступления Заявления – 
в случае установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного 
кодекса Российской Федерации;
не более чем шестьдесят календарных дней – в случае установления  сервитута  
в отношении части земельного участка, без учета времени, необходимого Заявителю для осуществления государственного кадастрового учета 
части земельного участка
	не более чем тридцать  календарных дней со дня поступления Заявления – в случае установления 
сервитута в отношении всего земельного участка,
а также в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса 
Российской Федерации; не более чем шестьдесят календарных дней – в случае установления сервитута 
в отношении части земельного участка, без учета времени, необходимого Заявителю 
для осуществления государственного кадастрового учета части земельного участка

	нет
	1) Заявление направлено 
в орган местного самоуправления, который 
не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;
2) планируемое на условиях сервитута 
использование земельного участка не допускается в соответствии 
с федеральными законами;
3) установление сервитута приведет к невозможности 
использования земельного участка в соответствии с его разрешенным 
использованием или к существенным 
затруднениям 
в использовании земельного участка;
4) границы 
земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению 
в соответствии 
с Федеральным законом 
«О государственной регистрации недвижимости»;
5) указанный 
в Заявлении 
земельный участок предоставлен на правах постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения либо аренды или безвозмездного пользования 
на срок более чем один год
	нет
	-
	нет
	-
	-
	личное 
обращение в Департамент;
личное обращение 
в МФЦ;
почтовая связь;
ЕПГУ
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет 
на ЕПГУ;
в форме электронного 
документа
на адрес электронной почты



Раздел 3. Сведения о заявителях Муниципальной услуги

	№ 
п/п
	Категории лиц, 
имеющих право 
на получение услуги
	Документ, подтверждающий право 
заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные 
требования 
к документу, 
подтверждающему право заявителя 
соответствующей категории 
на получение услуги
	Наличие 
возможности подачи заявления о предоставлении услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право 
на подачу заявления 
о предоставлении услуги 
от имени заявителя
	Наименование 
документа, 
подтверждающего право подачи заявления о предоставлении услуги 
от имени заявителя
	Установленные 
требования 
к документу, 
подтверждающему право подачи заявления о предоставлении услуги 
от имени заявителя



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица

	паспорт гражданина Российской 
Федерации

	копии документов предоставляются 
с одновременным предоставлением 
оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени юридического лица/гражданина при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным 
законодательством Российской Федерации способом, паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные 
в установленном 
порядке

	2
	Юридические лица

	выписка 
из ЕГРН
на земельный участок, объект недвижимости 
(о здании 
и (или) 
сооружении)1

	приказ Росреестра от 04.09.2020 № П/0329 «Об утверждении форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, 
состава содержащихся в них сведений и порядка 
их заполнения, требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра 
недвижимости 
и предоставляемых 
в электронном виде,
а также об установлении иных видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре 
недвижимости»
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени юридического лица/гражданина при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально 
удостоверенная 
доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом, паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные 
в установленном 
порядке

	3
	Индивидуальные предприниматели

	паспорт гражданина Российской Федерации

	копии документов предоставляются 
с одновременным предоставлением 
оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени юридического лица/гражданина при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная 
доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным 
законодательством Российской Федерации способом, паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные 
в установленном порядке


[bookmark: P972]
1Документ может быть получен Департаментом в порядке межведомственного взаимодействия.
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Раздел 4. Документы, предоставляемые Заявителем для получения Муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование 
документов, 
которые представляет заявитель 
для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием 
«подлинник/копия»
	Условие 
представления 
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа (заполнения документа)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. При обращении с заявлением об установлении сервитута в отношении земельного участка (части земельного участка), находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена (далее – Заявление)

	1.1
	Заявление
	заявление об установлении сервитута в отношении 
земельного участка (части земельного участка), находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена
	1/0 формируется 
в дело
	нет
	в соответствии с приложением 3 к Регламенту 
	приложение 3 к Регламенту
	-

	1.2
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя 
(представителя Заявителя)
	паспорт
	1/1 сверка копии 
с оригиналом 
и возврат заявителю подлинника
	нет
	действующий на момент обращения
	-
	-

	1.3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя
	доверенность
	1/1 сверка копии 
с оригиналом 
и возврат заявителю подлинника
	в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ
	-
	-

	1.4
	Документы, подтверждающие право Заявителя 
на осуществление пользования недрами
	лицензия на пользование недрами 
и утвержденная проектная документация для осуществления пользования недрами
	1/1 сверка копии 
с оригиналом 
и возврат Заявителю подлинника
	в случае установления сервитута в целях осуществления пользования недрами
	в соответствии с требованиями действующего законодательства
	-
	-

	1.5
	Схема границ сервитута 
на кадастровом плане территории
	схема границ сервитута
	1/1 сверка копии 
с оригиналом 
и возврат Заявителю подлинника
	в случае установления сервитута 
на часть земельного участка
	в соответствии с требованиями действующего законодательства
	-
	-

	2. При обращении с уведомлением о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка 
(далее – Уведомление)

	2.1
	Уведомление
	уведомление о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка
	1/0 формируется 
в дело
	нет
	в соответствии с приложением 3 к Регламенту 
	приложение 3 к Регламенту
	-

	2.2
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя)
	паспорт
	1/1 сверка копии 
с оригиналом 
и возврат заявителю подлинника
	нет
	действующий на момент обращения
	-
	-

	2.3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя
	доверенность
	1/1 сверка копии 
с оригиналом 
и возврат заявителю подлинника
	в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ
	-
	-

	2.4
	Схема границ сервитута 
	схема границ сервитута на кадастровом плане территории в форме электронного документа
	1/0 формируется 
в дело
	в случае установления сервитута на часть земельного участка
	в соответствии с требованиями действующего законодательства
	-
	-




Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством
межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование 
запрашиваемого документа
(сведения)
	Перечень
и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления), направляющего межведомственный
запрос
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления) или организации, 
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (наименование вида сведений)
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы
(шаблоны) межведомственного 
запроса 
и ответа 
на межведомственный 
запрос
	Образцы 
заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке
	1. Кадастровый
номер.
2. Адрес.
3. Площадь.
4. Наименование объекта.
5. Сведения 
о собственнике.
6. Иные сведения
	Департамент, Учреждение
	Росреестр
	-
	срок направления запроса – 
3 рабочих дня
	-
	-

	-
	Выписка из ЕГРН 
о земельном участке, объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении), правообладателем которых является Заявитель, доступ к которым необходимо обеспечить путем установления сервитута
	1. Кадастровый
номер.
2. Адрес.
3. Площадь.
4. Наименование объекта.
5. Сведения 
о собственнике.
6. Иные сведения
	Департамент, Учреждение
	Росреестр
	-
	срок направления запроса – 
3 рабочих дня
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, 
являющемся 
заявителем
	сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц
	Департамент, Учреждение
	ФНС России
	-
	срок направления запроса – 
3 рабочих дня
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	сведения, содержащиеся 
в Едином государственном 
реестре индивидуальных предпринимателей
	Департамент, Учреждение
	ФНС России
	-
	срок направления запроса – 
3 рабочих дня
	-
	-

	-
	Документы, подтверждающие 
право Заявителя 
на размещение, проведение строительства, реконструкции линейных объектов, размещение сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, 
проведение изыскательских работ
	1. Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического 
лица, которому выдано разрешение.
2. Вид работ, 
на проведение которых выдано разрешение.
3. Срок действия разрешения.
4. Адрес (местоположение), 
кадастровый номер земельного участка, на котором будут проводиться работы
	Департамент, Учреждение
	органы госу-дарственной власти, органы местного самоуправления, уполномоченные на выдачу разрешительных документов
	-
	срок направления запроса – 
3 рабочих дня
	-
	-




Раздел 6. Результат Муниципальной услуги

	№ п/п
	Документ (документы), являющийся(иеся) 
результатом услуги
	Требования
 к документу (документам), являющемуся(имся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/ отрицательный)
	Форма документа (документов), 
являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец 
документа (документов), являющегося(ихся) 
результатом услуги
	Способы 
получения 
результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе, предоставляющем услугу
	в МФЦ



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Уведомление 
о возможности заключения 
соглашения 
об установлении сервитута в предложенных Заявителем границах
	письмо на официальном бланке Департамента с указанием 
оснований 
для отказа 
подписывается начальником отдела оформления прав 
на землю Департамента
	положительный
	в соответствии 
с распоряжением администрации города 
от 07.05.2014 
№ 150-р 
«Об утверждении Инструкции 
по делопроизводству в администрации города Красноярска»
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет 
на ЕПГУ; 
в форме электронного документа на адрес электронной почты
	5 лет
	в течение 
30 календарных дней

	2
	Предложение 
о заключении 
соглашения 
об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории
	письмо на официальном бланке Департамента с указанием 
оснований 
для отказа подписывается начальником отдела оформления прав на землю Департамента
	положительный
	в соответствии 
с распоряжением администрации города 
от 07.05.2014
№ 150-р 
«Об утверждении Инструкции 
по делопроизводству в администрации города Красноярска»
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на ЕПГУ; в форме электронного документа 
на адрес электронной почты
	5 лет
	в течение 
30 календарных дней

	3
	Проект соглашения об установлении сервитута, подписанный 
Департаментом
	соответствие требованиям, установленным ст. 39.25 Земельного кодекса Российской 
Федерации
	положительный
	в соответствии 
с распоряжением администрации города 
от 07.05.2014 
№ 150-р 
«Об утверждении 
Инструкции по делопроизводству 
в администрации города Красноярска»
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на ЕПГУ; в форме электронного документа 
на адрес электронной почты
	5 лет
	в течение 
30 календарных дней

	4
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	письмо на официальном бланке Департамента с указанием 
оснований 
для отказа 
подписывается начальником отдела оформления прав на землю Департамента
	отрицательный
	в соответствии 
с распоряжением администрации города 
от 07.05.2014
№ 150-р 
«Об утверждении Инструкции по делопроизводству 
в администрации города Красноярска»
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет 
на ЕПГУ; 
в форме электронного документа на адрес электронной почты
	5 лет
	в течение 
30 календарных дней



Раздел 7. Технологические процессы предоставления Муниципальной услуги

	№
п/п
	Наименование процедуры 
процесса 
исполнения 
административной процедуры
	Особенности исполнения 
процедуры процесса исполнения 
административной процедуры
	Сроки исполнения процедуры процесса исполнения 
административной процедуры
	Исполнитель 
процедуры процесса исполнения
 административной процедуры
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые 
для выполнения процедуры процесса исполнения 
административной процедуры



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Подуслуга 1: установление сервитута в отношении земельного участка

	1. Профилирование Заявителя

	1.1
	Анкетирование Заявителя
	профилирование Заявителя осуществляется на ЕПГУ при заполнении 
интерактивной формы заявления 
Заявителем (представителем Заявителя), а также путем проведения его анкетирования специалистом Департамента, МФЦ при личном приеме в целях определения категории Заявителя. Категория Заявителя определяются исходя из ответов Заявителя и соотносятся с идентификатором категорий  Заявителей
	15 минут
	специалист Департамента, специалист МФЦ
	рабочее место, компьютер, принтер, 
сканер
	-

	2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	2.1
	Прием заявления 
с приложенными документами
	в случае обращения Заявителя в МФЦ Заявление с приложенными документами направляется в Департамент 
в сроки, установленные соответствующим соглашением о взаимодействии

	2 календарных дня
	специалист Департамента, специалист МФЦ
	бланки заявления, 
рабочее место, компьютер, принтер, 
сканер
	форма заявления утверждена приложением 3 к Регламенту

	2.2
	Регистрация 
заявления 
с приложенными документами
	Заявление должно быть зарегистрировано в Департаменте не позднее окончания рабочего дня, в течение которого Заявление было получено.
В случае если Заявление и документы поступили в Департамент после 17:00, регистрация Заявления переносится 
на следующий рабочий день.
Департамент обеспечивает регистрацию Заявления в случае его поступления в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день.
Регистрация заявления вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в ПГС, ГИСОГД.
В случае подачи Заявления в электронной форме на ЕПГУ в личный кабинет заявителя направляется 
информация о факте принятия Заявления Департаментом.
В случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) заявителю выдается копия зарегистрированного Заявления, заверенная подписью ответственного исполнителя, и оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если такой документ представлен заявителем в подлиннике)
	
	специалист Департамента
	наличие доступа 
в информационные системы, книга регистрации заявлений, рабочее место, компьютер, принтер, 
сканер
	-

	2.3
	Возврат заявления
	при наличии оснований для возврата Заявления, установленных в таблице 3 приложения 2 к Регламенту, ответственный исполнитель:
подготавливает мотивированное письмо о возврате заявления;
передает подписанное начальником отдела оформления прав на землю Департамента письмо о возврате заявления в отдел организационной работы Департамента для регистрации 
и направления (выдачи) Заявителю
в соответствии со способом получения документов, указанным в заявлении
	7 календарных дней
	специалист Департамента, Учреждения
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	3. Межведомственное информационное взаимодействие

	3.1
	Направление 
запросов
	в случае отсутствия оснований 
для возврата заявления ответственный исполнитель (сотрудник Учреждения) в порядке межведомственного информационного взаимодействия направляет запросы: 
1) в Федеральную налоговую службу 
с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о Заявителе – юридическом лице, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о Заявителе – 
индивидуальном предпринимателе, информации об индивидуальном 
номере налогоплательщика;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии с целью получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке.
В случае если сервитут устанавливается для целей прохода (проезда) 
через соседний земельный участок, ответственный исполнитель в порядке внутреннего взаимодействия запрашивает заключение о наличии альтернативных вариантов доступа 
к земельному участку (объекту 
недвижимости), правообладателем которых является Заявитель, в Учреждении, которое подготавливает 
заключение в течение трех дней
	6 календарных дней
	специалист Департамента, Учреждения
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	4.1
	Подготовка проекта соглашения об установлении сервитута
	ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта соглашения об установлении сервитута 
и передает его на согласование:
начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который 
согласовывает проект соглашения 
об установлении сервитута;
специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, который согласовывает проект соглашения 
об установлении сервитута на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации 
в срок не более трех дней со дня, 
следующего за днем поступления 
проекта.
Согласованный проект соглашения 
об установлении сервитута передается ответственным исполнителем заместителю руководителя Департамента, который подписывает проект соглашения об установлении сервитута 
в течение одного дня.
После подписания проекта соглашения об установлении сервитута ответственный исполнитель в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении, осуществляет одно из следующих действий:
осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) письма о получении 
в отделе организационной работы 
Департамента проекта соглашения 
об установлении сервитута, подписанного заместителем руководителя Департамента, и передает его для подписания начальнику отдела оформления прав на землю Департамента;
осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) заказного письма с уведомлением о вручении и описью вложения о принятом решении 
и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута, информации о сроках предоставления в Департамент подписанного Заявителем 
(Заявителями) соглашения об установлении сервитута, и передает его для подписания начальнику отдела оформления прав на землю Департамента
	20 календарных дней
	специалист Департамента, Учреждения
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, 
а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	4.2
	Подготовка 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	при наличии хотя бы одного из оснований, перечисленных в таблице 3 приложения 2 к Регламенту, ответственный исполнитель готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его:
специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, который 
в двухдневный срок со дня, следующего за днем поступления проекта решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, осуществляет его согласование;
начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который 
подписывает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного дня
	
	специалист Департамента, Учреждения
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, 
а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	5. Предоставление результата муниципальной услуги

	5.1
	Регистрация 
писем Заявителю
	ответственный исполнитель осуществляет регистрацию письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута или письма 
о принятом решении и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута, либо решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги с присвоением регистрационного номера в день поступления 
его из отдела оформления прав 
на землю Департамента
	2 календарных дня

	специалист Департамента
	наличие доступа в информационные 
системы, наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	5.2
	Направление 
или выдача 
результата 
предоставления муниципальной услуги
	результат предоставления муниципальной услуги направляется (выдается) Заявителю способом, указанным 
в заявлении. 
В случае обращения Заявителя в МФЦ ответственный исполнитель регистрации передает в МФЦ результат 
муниципальной услуги для выдачи Заявителю. Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
в таком случае осуществляется 
сотрудником МФЦ.
В случае если Заявление и приложенные документы поданы в электронной форме и Заявитель выбрал способ 
получения результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в личный кабинет на ЕПГУ направляется электронная копия 
результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 7 Регламента, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Департамента в соответствии 
с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
	
	специалист Департамента, МФЦ
	-
	-

	Подуслуга 2: установление сервитута в отношении части земельного участка

	6. Профилирование Заявителя

	6.1
	Анкетирование Заявителя
	профилирование Заявителя осуществляется на ЕПГУ при заполнении 
интерактивной формы заявления 
Заявителем (представителем Заявителя), а также путем проведения его анкетирования специалистом Департамента, МФЦ при личном приеме
в целях определения категории Заявителя. Категория Заявителя определяются исходя из ответов Заявителя 
и соотносятся с идентификатором 
категорий Заявителей
	15 минут
	специалист Департамента, специалист МФЦ
	рабочее место, 
компьютер, принтер, сканер
	-

	7. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	7.1
	Прием заявления 
с приложенными документами
	в случае обращения Заявителя в МФЦ Заявление с приложенными документами направляется в Департамент 
в сроки, установленные соответствующим соглашением о взаимодействии
	2 календарных дня
	специалист Департамента, специалист МФЦ
	бланки заявления, 
рабочее место, 
компьютер, принтер, сканер
	форма заявления утверждена приложением 3 к Регламенту

	7.2
	Регистрация заявления с приложенными документами
	Заявление должно быть зарегистрировано в Департаменте не позднее окончания рабочего дня, в течение которого Заявление было получено.
В случае если Заявление и документы поступили в Департамент после 17:00, регистрация Заявления переносится на следующий рабочий день.
Департамент обеспечивает регистрацию Заявления в случае его поступления в нерабочий или праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день.
Регистрация Заявления вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в ПГС, ГИСОГД.
В случае подачи Заявления в электронной форме на ЕПГУ в личный кабинет заявителя направляется информация о факте принятия Заявления Департаментом.
В случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) заявителю выдается копия зарегистрированного Заявления, заверенная подписью ответственного исполнителя, и оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если такой документ представлен заявителем в подлиннике)

	
	специалист Департамента
	наличие доступа 
в информационные системы, книга 
регистрации заявлений, рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-

	7.3
	Возврат заявления
	при наличии оснований для возврата Заявления, установленных в таблице 3 приложения 2 к Регламенту, ответственный исполнитель:
подготавливает мотивированное письмо о возврате Заявления;
передает подписанное начальником отдела оформления прав на землю 
Департамента письмо о возврате Заявления в отдел организационной работы Департамента для регистрации 
и направления (выдачи) Заявителю 
в соответствии со способом получения документов, указанным в заявлении
	7 календарных дней
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	8. Межведомственное информационное взаимодействие

	8.1
	Направление 
запросов
	в случае отсутствия оснований 
для возврата заявления ответственный исполнитель (сотрудник Учреждения) в порядке межведомственного информационного взаимодействия направляет запросы: 
1) в Федеральную налоговую службу 
с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о Заявителе – юридическом лице, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о Заявителе – 
индивидуальном предпринимателе, информации об индивидуальном 
номере налогоплательщика;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра 
и картографии с целью получения 
выписки из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке.
В случае если сервитут устанавливается для целей прохода (проезда) 
через соседний земельный участок, ответственный исполнитель в порядке внутреннего взаимодействия запрашивает заключение о наличии альтернативных вариантов доступа к земельному участку (объекту недвижимости), правообладателем которых является Заявитель, в Учреждении, которое подготавливает заключение 
в течение трех дней
	6 календарных дней
	специалист Департамента, Учреждения
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	9. Подготовка и выдача (направление) Заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения 
о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	9.1
	Подготовка 
уведомления 
о возможности заключения 
соглашения
об установлении 
сервитута 
или предложения о заключении 
соглашения 
об установлении сервитута в иных границах
	ответственный исполнитель в течение пяти дней после получения документов (сведений), запрашиваемых в рамках  межведомственного информационного взаимодействия, осуществляет подготовку уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах;
передает его на согласование специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, который согласовывает уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение 
о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах 
на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в срок не более трех дней со дня, следующего за днем поступления проекта.
Согласованное уведомление о возможности заключения соглашения 
об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения 
об установлении сервитута в иных границах ответственный исполнитель передает:
начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который подписывает уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение 
о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах 
в течение одного дня;
ответственному исполнителю регистрации, который осуществляет регистрацию уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении 
Муниципальной услуги с присвоением регистрационного номера
	22 календарных дня
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, 
а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	9.2
	Подготовка решения об отказе 
в предоставлении Муниципальной услуги
	при наличии хотя бы одного из оснований, перечисленных в таблице 3 приложения 2 к Регламенту, ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и передает его:
специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, который 
в двухдневный срок со дня, следующего за днем поступления проекта решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, осуществляет его согласование;
начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который подписывает проект решения об отказе
в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного дня
	
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, 
а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	10. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	10.1
	Подготовка проекта соглашения об установлении сервитута
	в случае представления Заявителем 
в Департамент уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка (далее – Уведомление) ответственный исполнитель устанавливает основания для возврата документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, установленных в таблице 3 приложения 2 к настоящему Регламенту с учетом категории Заявителя.
При наличии хотя бы одного из оснований для возврата Уведомления ответственный исполнитель:
подготавливает мотивированное письмо о возврате Уведомления;
передает подписанное начальником отдела оформления прав на землю Департамента письмо о возврате Уведомления в отдел организационной работы Департамента для регистрации и направления (выдачи) Заявителю 
в соответствии со способом получения документов, указанным в Уведомлении.
В случае отсутствия оснований для возврата Уведомления ответственный исполнитель, сотрудник Учреждения 
в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю: 
выписку из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке;
выписку из ЕГРН об объектах недвижимости, расположенных на испрашиваемом земельном участке (при их наличии);
в Управлении Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю:
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, если Заявитель является юридическим лицом;
выписку из Единого государственного реестра предпринимателей, если Заявитель является индивидуальным предпринимателем.
После получения документов, установленных пунктом 117 настоящего Регламента, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит проект соглашения 
об установлении сервитута и передает его на согласование:
начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который 
согласовывает проект соглашения 
об установлении сервитута в течение одного дня;
специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, который согласовывает проект соглашения
об установлении сервитута на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации.
Согласованный проект соглашения 
об установлении сервитута передается ответственным исполнителем заместителю руководителя Департамента, который подписывает проект соглашения об установлении сервитута 
в течение одного дня.
После подписания проекта соглашения об установлении сервитута ответственный исполнитель в соответствии со способом получения документов, указанным в Заявлении, осуществляет одно из следующих действий:
осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) письма о получении 
в отделе организационной работы Департамента проекта соглашения 
об установлении сервитута, подписанного заместителем руководителя Департамента, и передает его для подписания начальнику отдела оформления прав на землю Департамента;
осуществляет подготовку Заявителю (Заявителям) заказного письма с уведомлением о вручении и описью вложения о принятом решении 
и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута, информации о сроках предоставления в Департамент подписанного Заявителем 
(Заявителями) соглашения об установлении сервитута, и передает его для подписания начальнику отдела оформления прав на землю Департамента
	28 календарных дней
	специалист Департамента
	бланки заявления, рабочее место, компьютер, принтер, сканер,
технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, 
а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	форма Уведомления утверждена приложением 3 
к Регламенту

	4.2
	Подготовка решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги
	при наличии хотя бы одного из оснований, перечисленных в таблице 3 приложения 2 к Регламенту, ответственный исполнитель готовит проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и передает его:
специалисту отдела правовой и кадровой работы Департамента, который 
в двухдневный срок со дня, следующего за днем поступления проекта решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, осуществляет его согласование;
начальнику отдела оформления прав на землю Департамента, который подписывает проект решения об отказе 
в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного дня

	
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, 
а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	5. Предоставление результата Муниципальной услуги

	5.1
	Регистрация 
писем заявителю
	ответственный исполнитель осуществляет регистрацию письма 
о получении проекта соглашения 
об установлении сервитута или письма о принятом решении и о направлении проекта соглашения об установлении сервитута, либо решения 
об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с присвоением регистрационного номера в день поступления его из отдела оформления прав на землю Департамента
	2 календарных дня

	специалист Департамента
	наличие доступа 
в информационные 
системы, наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	5.2
	Направление 
или выдача 
результата предоставления Муниципальной услуги
	результат предоставления Муниципальной услуги направляется (выдается) Заявителю способом, указанным 
в заявлении. 
В случае обращения Заявителя в МФЦ ответственный исполнитель регистрации передает в МФЦ результат Муниципальной услуги для выдачи Заявителю. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги в таком случае осуществляется сотрудником МФЦ.
В случае если Заявление и приложенные документы поданы в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги в электронной форме, в личный кабинет на ЕПГУ направляется электронная копия 
результата предоставления Муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 7 Регламента, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Департамента в соответствии 
с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
	
	специалист Департамента, МФЦ
	-
	-




Раздел 8. Особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем 
информации 
о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи 
на прием в орган, предоставляющий услугу, МФЦ 
для подачи заявления о предоставлении услуги
	Способ формирования заявления о предоставлении 
услуги
	Способ приема и регистрации 
органом, предоставляющим услугу, заявления о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
услуги
	Способ оплаты государственной госпошлины 
за предоставление услуги 
и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством 
Российской 
Федерации
	Способ получения сведений 
о ходе выполнения заявления 
о предоставлении услуги
	Способ подачи 
жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, МФЦ, 
в процессе получения услуги

	ЕПГУ;
Региональный портал государственных и муниципальных услуг Красноярского края;
Сайт
	нет
	через экранную форму на ЕПГУ
	подача заявления в электронной форме осуществляется посредством ЕПГУ путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму с прикреплением необходимых электронных документов. Прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляется в ПГС, ГИСОГД
	-
	в личном кабинете на ЕПГУ 
	ЕПГУ;
Сайт»
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