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Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	департамент муниципального имущества и земельных отношений администрации города (далее – Департамент)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг
	2400000000311705238

	3
	Полное наименование муниципальной услуги
	предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов

	4
	Краткое наименование муниципальной услуги
	предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	распоряжение администрации города от 13.11.2025 № 329-р «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов» (далее – Регламент)

	6
	Перечень подуслуг
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ)
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Раздел 2. Общие сведения о муниципальной услуге

	Срок предоставления муниципальной услуги в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания для отказа 
в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения 
за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	при подаче заявления 
по месту 
жительства (местонахождению юридического лица)
	при подаче заявления 
не по месту жительства (местонахождению юридического лица)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Не более чем 10 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Департаменте
	не более чем 10 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Департаменте
	нет
	установлены 
пунктом 16 Регламента
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	личное обращение в Департамент;
личное обращение в МФЦ;
почтовая связь;
ЕПГУ
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на ЕПГУ;
в форме электронного документа на адрес электронной 
почты










Раздел 3. Сведения о заявителях муниципальной услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления 
о предоставлении услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления 
о предоставлении услуги от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления о предоставлении услуги 
от имени заявителя
	Установленные требования 
к документу, подтверждающему право подачи заявления 
о предоставлении услуги 
от имени 
заявителя



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица
	паспорт гражданина Российской Федерации, выписка из ЕГРН на объект недвижимости1
	копии документов предоставляются 
с одновременным предоставлением оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени юридического лица/гражданина при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом, паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке

	2
	Индивидуальные предприниматели
	паспорт гражданина Российской Федерации, выписка из ЕГРН 
на объект 
недвижимости1
	копии документов предоставляются 
с одновременным предоставлением оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени юридического лица/гражданина при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом, паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке

	3
	Юридические лица, в том числе 
лица, указанные 
в пункте 2                     статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации
	Устав, выписка 
из ЕГРН на объект 
недвижимости1
	копии документов предоставляются 
с одновременным предоставлением оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени юридического лица/гражданина при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом, паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке

	4
	Льготная категория граждан, имеющих право на первоочередное (внеочередное) приобретение земельных участков в соответствии 
с законодательством Российской Федерации
	1) справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы;
2) документы, подтверждающие родственные отношения с инвалидом;
3) распоряжение администрации района в городе Красноярске о постановке Заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
4) удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (из состава офицеров, прапорщиков, мичманов) либо военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины;
5) документы, подтверждающие прохождение военной службы по контракту, либо документы, подтверждающие увольнение гражданина с военной службы по достижении им предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, либо документы, подтверждающие прохождение гражданином военной службы за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями;
6) удостоверение получившего (-ей) или перенесшего (-ей) лучевую болезнь и другие заболевания, связанные 
с радиационным 
воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, ставшего (-ей) инвалидом;
7) удостоверение единого образца граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
8) удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие аварии 
в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов 
в реку Теча;
9) удостоверение гражданина из подразделения особого риска, указанного в постановлении Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1;
10) удостоверение единого образца граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне
	копии документов предоставляются 
с одновременным предоставлением оригиналов документов

	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени юридического лица/гражданина при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом, паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке


[bookmark: P972]
1 Документ может быть получен Департаментом в порядке межведомственного взаимодействия.

Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги

	№ 
п/п
	Категория 
документа
	Наименование 
документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа
с указанием «подлинник/копия»
	Условие 
представления документа
	Установленные 
требования к документу
	Форма 
(шаблон) 
документа
	Образец 
документа
(заполнения 
документа)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление
	заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов
	1/0 формируется 
в дело
	нет
	в соответствии с приложением 3 к Регламенту
	приложение 3 
к Регламенту
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя)
	паспорт
	1/1 сверка копии 
с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	действующий на момент обращения
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя 
	доверенность
	1/1 сверка копии 
с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	в случае, если с заявлением обращается представитель Заявителя
	в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) 
от 30.11.1994 № 51-ФЗ
	-
	-

	4
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов
	наименования документов перечислены 
в приказе Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» для каждого случая, установленного Земельным кодексом Российской Федерации (далее – Перечень)
	1 экземпляр, подлинник и копия (сверка копии
с оригиналом, заверение копии и возврат заявителю подлинника)
	предоставляются документы за исключением тех, которые обозначены в Перечне символом «*».
Не требуется в случае, если указанные документы направлялись
в Департамент 
с заявлением 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	документы предоставляются (направляются) 
в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок
	-
	-

	5

	Копии правоустанавливающих 
и (или) правоудостоверяющих документов на земельный участок, если право на него 
не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН)
	постановление (решение) о предоставлении земельного участка, государственный акт на право пользования землей и т.д.
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав 
на земельный участок)
	в соответствии 
с требованиями действующего законодательства
	-
	-

	6

	Копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на здание, сооружение, помещения в них, если права на них не зарегистрированы в ЕГРН
	справка БТИ
	1/0 формируется 
в дело
	если право 
на здание, сооружение, помещение в них не зарегистрировано 
в ЕГРН
	в соответствии с требованиями действующего законодательства
	-
	-

	7
	Заверенный перевод на русский язык документов 
о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1/1 сверка копии 
с оригиналом 
и возврат заявителю подлинника
	в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской 
Федерации (часть первая) от 30.11.1994 
№ 51-ФЗ
	-
	-

	8
	Документы, обосновывающие площадь земельного участка
	документы, обосновывающие площадь земельного участка, необходимую для использования зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке
	1/0 формируется 
в дело
	в случае если площадь земельного участка превышает площадь застройки;
в случае, если земельный участок испрашивается в собственность за плату или в аренду
	в соответствии с требованиями действующего законодательства
	-
	-

	9
	Документы, подтверждающие право льготных категорий граждан 
на приобретение земельного участка
	удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (из состава офицеров, прапорщиков, мичманов) либо военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины;
документы, подтверждающие прохождение военной службы по контракту, либо документы, подтверждающие увольнение гражданина с военной службы по достижении им предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, либо документы, подтверждающие прохождение гражданином военной службы за пределами территории Российской Федерации, 
в районах Крайнего Севера, приравненных 
к ним местностях 
и других местностях
с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями
	1/1 сверка копии 
с оригиналом 
и возврат заявителю подлинника, копия формируется в дело
	предоставляют военнослужащие – граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные 
с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие – граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, 
в соответствии с пунктом 12 статьи 15 Федерального закона 
от 27.05.1998 
№ 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»
	документы должны быть без приписок, исправлений
	-
	-

	
	
	удостоверение получившего (-ей) или перенесшего (-ей) лучевую болезнь и другие заболевания, связанные 
с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, ставшего (-ей) инвалидом (граждане, указанные 
в пунктах 1, 2 части 1 статьи 13 Закона Российской Федерации 
от 15.05.1991 
№ 1244-1);
удостоверение единого образца граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (граждане, указанные                         в пункте 6 части 1                    статьи 13 Закона Российской Федерации                            от 15.05.1991 № 1244-1)
	1/1 сверка копии 
с оригиналом 
и возврат заявителю подлинника, копия формируется 
в дело
	предоставляют граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь, другие заболевания, 
и инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы; граждане, эвакуированные из зоны отчуждения и переселенные (переселяемые)
из зоны отчуждения, в соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 14, пунктом 9                      статьи 17 Закона Российской                Федерации 
от 15.05.1991 
№ 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	документы должны быть без приписок, исправлений
	-
	-

	
	
	удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие аварии                           в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча
	1/1 сверка копии 
с оригиналом и возврат заявителю подлинника, копия формируется в дело
	предоставляют граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в соответствии с Федеральным законом от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»
	документы должны быть без приписок, исправлений
	-
	-

	
	
	удостоверение гражданина из подразделения особого риска, указанного в постановлении Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника, копия формируется в дело
	предоставляют граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» 
на граждан 
из подразделений особого риска»
	документы должны быть без приписок, исправлений
	-
	-

	
	
	удостоверение единого образца граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне
	1/1 сверка копии 
с оригиналом 
и возврат заявителю подлинника, копия формируется в дело
	для граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний 
на Семипалатинском полигоне, 
в соответствии 
с подпунктом 16 статьи 2 Федерального закона от 10.01.2002 
№ 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний 
на Семипалатинском полигоне»
	документы должны быть без приписок, исправлений
	-
	-

	10
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка
	реестр членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества
	1/0 формируется в дело
	в случае предоставления земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу
	в соответствии с требованиями действующего законодательства
	-
	-













Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного 
информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления) или организации, в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (наименование вида сведений)
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	1. Кадастровый
номер.
2. Адрес.
3. Площадь.
4. Наименование объекта.
5. Сведения о собственнике.
6. Иные сведения
	Департамент, Учреждение
	Росреестр
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении, помещении в них, расположенном (ых) на испрашиваемом земельном участке)
	1. Кадастровый
номер.
2. Адрес.
3. Площадь.
4. Наименование объекта.
5. Сведения о собственнике.
6. Иные сведения
	Департамент, Учреждение
	Росреестр
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем
	сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц
	Департамент, Учреждение
	ФНС России
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей
	Департамент, Учреждение
	ФНС России
	
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Информация об индивидуальном номере налогоплательщика
	ИНН
	Департамент, Учреждение
	ФНС России
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Сведения из ГИСОГД о земельном участке
	сведения о функциональной и территориальной зонах, зоне с особыми условиями использования территории, о документах по планировке, о красных линиях, об изъятии и резервировании, 
о наличии строений
	Департамент, Учреждение
	департамент градостроительства администрации города Красноярска
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Сведения о членах семьи, проживающих совместно с гражданином, являющимся инвалидом (в случае если заявление подают совместно проживающие с инвалидом члены семьи)
	Ф.И.О., адрес, дата и основание регистрации
	Департамент, Учреждение
	МВД России
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Распоряжение администрации района в городе Красноярске о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях
	копия распоряжения администрации района в городе Красноярске о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях
	Департамент, Учреждение
	администрация района в городе Красноярске
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Справка, подтверждающая факт установления инвалидности
	Ф.И.О., дата рождения, группа инвалидности, срок, на который установлена инвалидность
	Департамент, Учреждение
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка 
без проведения торгов, предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Росреестра 
от 02.09.2020 
№ П/0321, 
и обозначенные в нем символом «*»
	выписка из ЕГРЮЛ;
выписка из ЕГРН о земельном участке;
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении, помещении 
в них, расположенном (-ых) на испрашиваемом земельном участке)
	Департамент, Учреждение
	ФНС России;
Росреестр
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу 
	копия распоряжения, постановления, решения уполномоченного органа о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу
	Департамент, Учреждение
	уполномоченный орган
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Утвержденный проект межевания территории
	проект межевания территории
	Департамент, Учреждение
	уполномоченный орган
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Утвержденный проект планировки территории 
	проект планировки территории
	Департамент, Учреждение
	уполномоченный орган
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня

	-
	-

	-
	Указ или распоряжение Президента Российской Федерации о предоставлении юридическому лицу земельного участка в аренду
	копия указа, распоряжения о предоставлении юридическому лицу земельного участка в аренду
	Департамент, Учреждение
	администрация Президента Российской Федерации
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Распоряжение Правительства Российской Федерации о предоставлении земельного участка в аренду (для юридических лиц, испрашивающих земельный участок для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов)
	копия распоряжения
о предоставлении земельного участка в аренду
	Департамент, Учреждение
	администрация Правительства Российской 
Федерации
	-
	срок направления запроса – 2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации о предоставлении земельного участка в аренду (для юридических лиц, испрашивающих земельный участок для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов)
	копия распоряжения 
о предоставлении земельного участка в аренду
	Департамент, Учреждение
	администрация Красноярского края
	-
	срок направления 
запроса – 
2 рабочих дня
	-
	-



Раздел 6. Результат муниципальной услуги

	№ п/п
	Документ (документы), являющийся (-иеся) 
результатом услуги
	Требования к документу (документам), являющемуся (-имся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/ отрицательный)
	Форма документа (документов), являюще-
гося (-ихся) результатом услуги
	Образец документа (документов), являющегося (-ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем 
результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе, предоставляющем 
услугу
	в МФЦ



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Проект договора купли-продажи земельного участка
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации
	положительный
	-
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на ЕПГУ; в форме электронного документа на адрес электронной почты
	5 лет
	в течение 30 календарных дней

	2
	Проект договора аренды земельного участка
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации
	положительный
	-
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на ЕПГУ; в форме электронного документа на адрес электронной почты
	5 лет
	в течение 30 календарных дней

	3
	Проект договора безвозмездного пользования земельным участком
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации
	положительный
	-
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на ЕПГУ; в форме электронного документа на адрес электронной почты
	5 лет
	в течение 30 календарных дней

	4
	Распоряжение администрации города о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации
	положительный
	-
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
через личный кабинет на ЕПГУ; в форме электронного документа на адрес электронной почты
	5 лет
	в течение 30 календарных дней

	5
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	письмо на официальном бланке Департамента с указанием оснований для отказа подписывается заместителем руководителя Департамента
	отрицательный
	в соответствии 
с распоряжением администрации города 
от 07.05.2014 
№ 150-р 
«Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации города Красноярска»
	-
	в Департаменте на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из Департамента;
почтовая связь;
через личный кабинет на ЕПГУ; в форме электронного документа на адрес электронной почты
	5 лет
	в течение 30 календарных дней








Раздел 7. Технологические процессы предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Особенности исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Сроки исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Исполнитель процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Профилирование Заявителя

	1.1
	Анкетирование Заявителя
	профилирование Заявителя осуществляется на ЕПГУ при заполнении интерактивной формы заявления Заявителем, представителем Заявителя, а также путем проведения его анкетирования специалистом Департамента, МФЦ при личном приеме в целях определения категории (признаков) Заявителя. Категория (признаки) Заявителя определяются исходя из ответов Заявителя, и соотносятся с идентификатором категорий (признаков) Заявителей
	15 минут
	специалист Департамента, специалист МФЦ
	рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-


	2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	2.1
	Прием заявления 
с приложенными документами
	заявление, поступившее из многофункционального центра, а также через ЕПГУ, должно быть зарегистрировано в Департаменте не позднее одного календарного дня.
В случае представления Заявления в электронной форме посредством ЕПГУ вне рабочего времени Департамента либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления Заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявления
	1 рабочий день
	специалист Департамента, специалист МФЦ
	бланки заявления, рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	форма заявления утверждена приложением 3 
к Регламенту

	2.2
	Регистрация заявления с приложенными документами
	регистрация заявления вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в одной из информационных систем: ПГС или ГИСОГД.
В случае подачи заявления в электронной форме на ЕПГУ в личный кабинет заявителя направляется информация о факте принятия заявления Департаментом.
В случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) заявителю выдается копия зарегистрированного заявления, заверенная подписью ответственного исполнителя, 
и оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если такой документ представлен заявителем в подлиннике)
	
	специалист Департамента
	наличие доступа 
в информационные системы, книга регистрации заявлений, рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-

	2.3
	Возврат заявления
	при наличии оснований для возврата заявления, установленных в таблице 3 приложения 2 к Регламенту, ответственный исполнитель:
подготавливает мотивированное письмо                     о возврате заявления;
передает подписанное начальником профильного отдела Департамента письмо о возврате заявления в отдел организационной работы Департамента для регистрации и направления (выдачи) Заявителю в соответствии со способом получения документов, указанным в заявлении
	3 рабочих дня
	специалист Департамента, Учреждения
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	3. Межведомственное информационное взаимодействие

	3.1
	Направление запросов
	в случае отсутствия оснований для возврата заявления ответственный исполнитель или сотрудник Учреждения в порядке межведомственного информационного взаимодействия направляет запросы: 
1) в Федеральную налоговую службу с целью получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о Заявителе – юридическом лице, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о Заявителе – индивидуальном предпринимателе, информации об индивидуальном номере налогоплательщика;
2) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии с целью получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, 
об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке;
3) в департамент градостроительства администрации города Красноярска с целью получения сведений из ГИСОГД;
4) в Фонд пенсионного и социального страхования с целью получения информации об установлении инвалидности;
5) в Министерство внутренних дел с целью получения сведений о проживающих совместно 
с инвалидом;
6) в администрации районов в городе Красноярске с целью получения информации (копии распоряжения администрации района в городе Красноярске) о постановке Заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях;
7) при необходимости в иных органах для получения документов, подтверждающих право Заявителя на приобретение земельного участка
без проведения торгов, предусмотренных перечнем, утвержденным приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, и обозначенные в нем символом «*»
	2 рабочих дня
	специалист Департамента, Учреждения
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	4.1
	Подготовка заключения об отсутствии (наличии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	ответственный исполнитель осуществляет подготовку заключения об отсутствии (наличии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных                         в таблице 3 приложения 2 Регламента
	6 рабочих дней
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	4.2
	Подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком или проекта распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка 
в постоянное (бессрочное) пользование
	в соответствии с видом права, указанным Заявителем (Заявителями) в заявлении, ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком (далее – проект договора) или проекта распоряжения администрации города о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (далее – проект распоряжения, распоряжение).
Согласованный в установленном порядке  проект договора передается ответственным исполнителем для подписания заместителю руководителя Департамента.
Согласованный в установленном порядке проект распоряжения передается ответственным исполнителем в управление делами администрации города для технической доработки, подписания заместителем Главы города – руководителем Департамента и регистрации
	
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	4.3
	Подготовка писем заявителю
	после подписания проекта договора или издания распоряжения  ответственный исполнитель или сотрудник Учреждения в соответствии со способом получения документов, указанным в заявлении, осуществляет одно из следующих действий: 
подготовку Заявителю (Заявителям) письма 
о получении проекта договора или распоряжения в отделе организационной работы Департамента; 
подготовку Заявителю (Заявителям) заказного письма с уведомлением о вручении и описью вложения о принятом решении и о направлении копии распоряжения либо проекта договора, информации о сроках предоставления в Департамент подписанного Заявителем  договора
	
	специалист Департамента, сотрудник Учреждения
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	

	4.4
	Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	при наличии хотя бы одного из оснований, перечисленных в таблице 3 приложения 2 к Регламенту, ответственный исполнитель готовит проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и согласовывает его в порядке, установленном п. 61 Регламента.
[bookmark: P1410]Согласованный проект решения об отказе                                в предоставлении муниципальной услуги передается ответственным исполнителем для подписания заместителю руководителя Департамента.
Подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется также в случае, предусмотренном абзацем двадцатым пункта 62 Регламента
	
	специалист Департамента
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ)
	-

	5. Предоставление результата муниципальной услуги

	5.1
	Регистрация писем заявителю
	ответственный исполнитель осуществляет регистрацию письма о получении проекта договора (распоряжения) или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоением регистрационного номера в день поступления его из профильного отдела Департамента
	1 рабочий день

	специалист Департамента
	наличие доступа 
в информационные системы, наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	5.2
	Направление или выдача результата предоставления муниципальной услуги
	результат предоставления муниципальной услуги направляется (выдается) Заявителю способом, указанным в заявлении. 
В случае обращения Заявителя в МФЦ ответственный исполнитель регистрации передает 
в МФЦ результат муниципальной услуги для выдачи Заявителю. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в таком случае осуществляется сотрудником МФЦ.
В случае если Заявление и приложенные документы поданы в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в личный кабинет на ЕПГУ направляется электронная копия результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 7 Регламента, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Департамента в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи»
	
	специалист Департамента, МФЦ
	-
	-



Раздел 8. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, предоставляющий услугу, МФЦ для подачи заявления о предоставлении услуги
	Способ формирования заявления о предоставлении 
услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, заявления о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной госпошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, МФЦ, в процессе получения услуги
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	ЕПГУ;
Региональный портал государственных и муниципальных услуг Красноярского края;
Официальный сайт администрации города Красноярска (далее – Сайт)
	в разделе «Личный 
кабинет» 
на Сайте
	через экранную форму на ЕПГУ
	подача заявления в электронной форме осуществляется посредством ЕПГУ путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму с прикреплением необходимых электронных документов. Прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в одной из информационных систем:  ПГС; ГИСОГД
	-
	в личном кабинете на ЕПГУ 
	ЕПГУ;
Сайт



