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«Раздел 6. Результат услуги



	№ п/п
	Документ (документы), 
являющийся 
(-еся) результатом услуги
	Требования 
к документу (документам) являющемуся (-имся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа (документов), являющегося 
(-ихся) результатом услуги
	Образец документа (документов), являющегося (-ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения не востребованных заявителем 
результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе, предоставляющем услугу
	в многофункциональном центре



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Решение 
о предоставлении муниципальной услуги 
в части постановки на учет 
	содержит следующие сведения:
фамилию, имя, отчество заявителя;
дату, номер 
документа, идентификационный номер заявления и дату заявления 
о постановке 
на учет;
фамилию, имя, отчество ребенка;
дату рождения ребенка;
номера приоритетных детских садов;
дату постановки на учет;
адрес сайта 
для получения необходимых сведений.
Решение заверяется подписью специалиста органа, предоставляющего услугу
	положительный
	приложение 2 
к Административному регламенту
	-
	в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
в многофункциональном центре на бумажном 
носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;
почтовая связь;
через раздел «Личный кабинет» на ЕПГУ 
(в форме уведомления)
	не предусмотрен
	в течение 
30 календарных дней

	2
	Решение 
о предоставлении муниципальной услуги 
в части направления в муниципальное образовательное учреждение
	содержит следующую информацию: название образовательного учреждения, сроки принятия родителем решения о посещении детского сада
	положительный
	приложение 4 
к Административному рег-ламенту
	-
	Управление 
(Отдел) на бумажном носителе;
почтовая связь;
через раздел «Личный кабинет» на ЕПГУ 
(в форме уведомления)
	5 дней
	-

	3
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
в части постановки на учет
	содержит указание на основание для отказа, заверяется подписью специалиста органа, предоставляющего услугу
	отрицательный
	приложение 6 
к Административному рег-ламенту
	-
	Отдел на бумажном носителе;
через раздел «Личный кабинет» на ЕПГУ 
(в форме уведомления)
	не предусмотрен
	в течение 
30 календарных дней




Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги



	№
п/п
	Наименование процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Особенности исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Сроки исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Исполнитель процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые для исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления с приложенными документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги

	1
	Прием заявления 
с приложенными документами

	прием заявления 
и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день

	специалист органа, предоставляющего услугу, специалист МФЦ

	наличие доступа 
в ГИС «Дошкольник»

	приложение 8 
к Регламенту


	
	
	в случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), неисправления выявленных нарушений специалист направляет заявителю способами, указанными в заявлении, решение об отказе в приеме документов
	в тот же день, что 
и прием и проверка комплектности

	специалист органа, предоставляющего услугу

	-
	приложение 9 
к Регламенту


	2
	Регистрация представленного пакета документов

	заявление с приложенными документами регистрируется специалистом в Книге регистрации заявлений в день поступления.
Заявление, поданное 
в электронной форме, регистрируется 
в ГИС «Дошкольник»
	в тот же день, что 
и прием и проверка документов

	специалист органа, предоставляющего услугу

	Книга регистрации заявлений. Наличие доступа в ГИС «Дошкольник»

	-

	2. Рассмотрение документов и принятие решений

	3
	Направление межведомственных запросов
	при непредставлении документа, подтверждающего регистрацию по месту жительства (пребывания) 
ребенка, специалист осуществляет запрос данного документа 
в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	5 рабочих дней

	Специалист Отдела
	наличие доступа 
в систему межведомственного электронного взаимодействия

	-

	4
	Проверка пакета документов

	специалист принимает, рассматривает 
и проверяет наличие всех документов, 
необходимых 
для предоставления муниципальной услуги
	
	Специалист Отдела
	-
	-

	5
	Подготовка решения об отказе 
в предоставлении промежуточного решения муниципальной услуги
	если при рассмотрении заявления и прилагаемых документов выявляются основания для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, указанные                    в пункте 2.15 Регламента, специалист принимает решение об отказе в постановке на учет ребенка 
и готовит решение заявителю об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги
	в тот же день, что 
и рассмотрение документов и сведений

	специалист органа, предоставляющего услугу

	-
	приложение 6 
к Регламенту


	6
	Подготовка решения в постановке ребенка на учет для определения в образовательное учреждение

	при отсутствии оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, указанных 
в пункте 2.15 Регламента, специалист принимает решение 
о постановке ребенка на учет для определения в образовательное учреждение, вносит данные о заявителе 
и ребенке в ГИС «Дошкольник», готовит решение
	в тот же день, что 
и рассмотрение документов и сведений

	специалист органа, предоставляющего услугу

	ГИС «Дошкольник»

	приложение 2 
к Регламенту


	7
	Подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги (на-         правлении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение)

	в соответствии с датой постановки 
на учет при наличии свободных мест ребенок направляется 
в муниципальное дошкольное образовательное учреждение. Ответственный специалист готовит проект приказа о направлении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, готовит решение
	в соответствии 
с датой постановки на учет при наличии свободных мест

	Специалист Отдела
	ГИС «Дошкольник»

	приложение 4 
к Регламенту


	3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

	8
	Выдача решения промежуточного результата предоставления муниципальной услуги

	специалист выдает заявителю решение 
о постановке на учет либо решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае обращения заявителя посредством ЕПГУ направляется в раздел «Личный кабинет» уведомление о постановке 
на учет либо уведомление об отказе в постановке на учет.
В случае обращения заявителя в МФЦ специалист передает 
в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги для выдачи заявителю. В этом случае выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется МФЦ
	1 рабочий день

	специалист органа, предоставляющего услугу, специалист МФЦ

	Отделы, ГИС «Дошкольник»

	приложения 2, 6 
к Регламенту


	9
	Выдача решения основного результата предоставления муниципальной услуги

	специалист передает 
в образовательное учреждение подписанный и зарегистрированный Управлением приказ о на-             правлении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение. Образовательное учреждение в течение 5 рабочих дней с даты издания Управлением приказа о предоставлении места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении направляет заявителю результат. 
В случае обращения заявителя посредством ЕПГУ в раздел «Личный кабинет» направляется уведомление о направлении 
в образовательное учреждение
	в тот же день, что 
и принятие решения

	[bookmark: _GoBack]Специалист Отдела
	Отделы, ГИС «Дошкольник»

	приложение 4 
к Регламенту»




